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AT
autoridade

tributaria e aduaneira

DIRECGCAOQ DE SERVICOS DE CONTARILIDADE E CONTROLC

Certidio

Ameélia Maria Rodrigues Oliveira, Directora de Servigos, certifica que durante

© periodc de 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de dois mil e vinte e um, foi
transferido para o Municipic de CARRAZEDA DE ANSTAES, contribuinte n.°
506666018, a importéncia liquida de cento e noventa e cince mil quinhentos e
sessenta e seis euros e sessenta e dois cé&ntimos respeitante & cobranca de
Imposto Municipal sobre Transmissdes Onerosas de Iméveis deduzida,
nomeadamente, dos encargos de Liquidacdo e Cobranga previstos na alinea b) do
n® 4 do artigo 17°. da Lei n.° 72/2013 de 3 de Setembro, conforme a seguinte

demonstracio:

Desericédo Valor Apuramento

Receita do Municipio

= Imposto 204.227,41

= Juros Compensatédrios 233,00

= Jures de Mora 0,00 C
- Créditos Prescritos 0,00 204.450,4%‘

A Deduzir

- Reembolsos Emitidos 3.879,28

- Encargos de Liquidagdo e Cobranca 5.014,53

- Encargos de Avaliagio Geral C,00

M&s Cobrancas

- de Imposto 0,00

- de Juros Compensatdrios 0,00

- de Juros de Mora 0,00
- Transferéncias para as Freguesias 0,00
- Diversos 0,00 8.893,79
Receita Liquida 195.566,62

Por ser verdade passc a presente certidio destinada a documentar a conta de

geréncia desse Municipio.

Autoridade Tributaria e Aduaneira, Direccdo dos Servicos de Contabilidade e
Controlo, 14 de Margo de 2022.
A Directora de Servicos,

‘=Jé;é£3 €)¢i¢a-L

(Amélia Maria Rodrigues Oliveira)
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AT
autoridade

tributaria e aduaneira

DIRECCAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE E CONTROLO
Certidio

Amélia Maria Rodrigues Qliveira, Directora de Servigos, certifica gue durante )
© pericde de 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de dois mil e vinte e um, foi \
transferido para o Municipio de CARRAZEDA DE ANSIAES, contribuinte n.°
506666018, a importéncia liquida de cento e doze mil novecentos e trinta e
Nnove euros e setenta e nove céntimos respeitante 3 cobranca de Imposte Unico
de Circulacao deduzida, nomeadamente, dos encargos de Liquidacdo e Cobranca
previstos na alinea b) do n° 4 de artigo 17°. da Lei n.° 72/2013 de 3 de

Setembro, conforme a seguinte demonstracgsio:

Dascrigio Valof Apuramento
Receita do Municipio
- Imposto 126.979, 94
~ Juros Compensatérios 3,15
- Juros de Mora 115,22 C: -
- Créditos Prescritos 0,00 127.098, 35
A Deduzir
- Reembolsos Emitidos 11.262,63
- Encargos de Liquidacido e Cobranca 2.895,8¢9
~ Encargos de Avaliagio Geral 0,00 -

- Més Cobrancas

- de Imposto 0,00

~ de Juros Compensatérios ¢, 00

- de Juros de Mora 0,00
- Transferéncias para as Frequesias 0,00
~ Diversos 6,00 14.158,52
Lffceita Liquida 112.539,79%

Por ser wverdade passoc a Presente certidio destinada a documentar a conta de

geréncia desse Municipio.

Autoridade Tributiria e Aduaneira, Direccdo dos Servicos de Contabilidade e
Controlo, 14 de Marco de 2022.
& Directora de Servicos,

‘?42;55\ C)C&&n-;

(Amélia Maria Rodrigues Oliveira)

56,2






AT
autoridade
tributaria e aduaneira

DIRECCAQ DE SERVICOS DE CONTABILIDADE E CONTROLO

Certidio
Amélia Maria Rodrigues Oliveira, Directora de Servicos, certifica due durante
© periodo de 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de dois mil e vinte e um, foi
transferido para o Municipic de CARRAZEDA DE ANSIAES, contribuinte n.°
506666018, a importancia liquida de quatrocentos e seis mil duzentos e
noventa e cince euros e noventa e trés céntimos respeitante & cobranca de
Imposto Municipal sobre Iméveis deduzida, nomeadamente, dos encargos de
Liquidagio e Cobranga previstos na alinea b) do n® 4 do artigo 17°. da Lei

n.® 72/2013 de 3 de Setembro, conforme a seguinte demonstracao:

I Descrigﬁé Valor A@ﬁramento
Receita do Municipio C. :
-~ Imposto 442.391, 67
- Juros Compensatérios 90,85
- Juros de Mora 345,21
- Créditos Prescritos G,00 442.827,73
A Deduzir
- Reembolsos Emitidos 5.888,89
~ Encargos de Liquidacio e Ceobranca 10.417,84
~ Encargos de Avaliacdo Geral 0,00

Méa Cobrangas

= de Imposto 46,82

- de Juros Compensatérios ¢,00

- de Juros de Mora 0,00
- Transferéncias para as Freguesias 20.178,25
- Diversos 0,00 36.531,80
Lffceita Liquida 406.295, 93

Por ser verdade Passo a presente certidic destinada a documentar a conta de

geréncia desse Municipio.

Autoridade Tributaria e Aduaneira, Direccido dos Servicos de Contabilidade e
Controlo, 14 de Margo de 2022,
A Directora de Servigos,

\C\ CDC&mn—;

{Amélia Maria Rodrigues Oliveira)

863
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CERTIDAO DE [RECEITA
ANO ECONOMIGO DE 2021

2022 EXPE.G.113

7 1)

Para efeitos de prestacdo de contas certifica-se que p Secretaria - Geral da Administrago Interna,

contribuinte n? 600 014 665, procedeu 3 transferél;cia de verbas,

no periodo de 01 de janeiro a

31 de dezembro de 2021, a favor do MUNICIPIO DE CARRAZEDA DE ANSIAES, contribuinte ne

506 666 018, das importncias Indicadas no mapa que se segue;

€1, Orgdnica:

Min. 07 - Ministério da Administraclo intarna

€ap.? 02 - Serv. Gerais de Apolo, Estudos, Coond., dooperagh Controlo

Div. 01-Sucrataris~Geral do MAJ
Subdly, 01 - Secretaria-Geral do MA! - Atividades

Importancia]
Classif.Econémica | euros |
04.05.01.80.cD | Valor
i Recenseamg 0 Eleitor;al . 2_(_)2_1 i _,.w_,404'3°_
CMM Eleigo PR24JAN2021 9.607,05
_ - _____ | Despesas Locgis Eleicdo PR24JAN2021 1.136,96
" - CMM Eleicdio AL26SET2021 9.347,40
e JOMAL | 20.495,71 |
]
SGMAL, 10 de fevereiro de 2022, ’
O $ecretério-Geral

V\’_‘

Rua de 5. Mamede, 23- 1100-533 Lishaa * Tel.: 21 MO9PD » Fax: 21 34090 10
E-mail: sec.geral mpitsp mai.pov.pt URL: htip:f 7 wi Vs maL oy pt

Marcelo Tnendonca de Carvalho

764
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| Ex. mula) Sr. {a) Presidente da Camara Municipal de

¢ Carrazeda de Ansides =
Rua Jerénimo Barbosa
| 5140-077 CARRAZEDA DE ANSIAES \\!
( DATA \ i\

ASCP.

i , 0703
Provgn 7585
]

NOSSA REFERENCIA

SUA REFERENCIA: SUA COMUNICAGAO DE:
4263/2022/SG/DSGOFMOC

ASSUNTO:  Prestagdo de contas de 2021 - Cenizdio de Receita

!
Para os devidos efeitos, junto se remete a V.Exa., a certiddo de receita referente as transferéncias

de verbas efetuadas por esta Secretaria - Geral, dt?,;lrante o ano econdmico de 2021.

i

Com os meihores cumprimentos, :
i

Com os melhores cumprimentos, :

PI'O Secretario-Geral

Marcelo Mendonga de Carvalho
A Secretaria-Geral Adjunta
—

- Jocosa g

Teresa Costa

{em substitui¢do)

i

Rua S Mamede, 23 - 1100- 533 Lisboa » Tel 21 3409000
E-mal sec.geral mai@sg mai.gov pt URL' hitp_fwww 5o mai gov.pt

565 ;
]
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CERTIDAO DE

ECEITA

ANO ECONOMICO DE 2021

Para efeltos de prestacio de contas certifica-se que

2022 EXPE.G.113

Secretaria - Geral da Administracdo Interna,

contribuinte n? 600 014 665, procedeu 3 transferércia de verbas,

506 666 018, das importancias indicadas no mapa que se segue:

{

€l Orgdnica:
Min. 07 - Ministério da Administraglio Interna

i
£ap.R02 - Serv, Gerals de Apolo, Estudos, Coord., Gooperagiio & Controlo

Div. 01 ~ Secretaria-Geral do MA)
Subdiv, 01 - Secretaris-Geral do MAI - Atividades

no periodo de 01 de ja
31 de dezembro de 2021, a favor do MUNICIPIO DE CARRAZEDA DE ANSIAES, contribui

A

Q"\-’_\

Impoﬁlfncii,

Classif.Econémica euros |
[04.05.01.80.0 __Valor
Recenseame o Eleitoral - 202.1.,_, B o 404,30
CMM EleigSo PR24JIAN2021 9.607,05
_ Despesas Locjis EleicSo PR24JAN2021 1.136,96
7 ) CMM Eleicdo AL26SET2021 9.347,40
er. . YOt3] | 20.495,71]

SGMAI, 10 de fevereiro de 2022,
O Secretdrio-Geral

Marcelo Mendonga de Carvatho

Rua dv 8. Mamede, 23- 1100-533 Lishog o Tel.; 21 M0 90
E-mail: soc.gera Lmaivsg,maigoy.pt URIL: httpf fw

by

* Fax: 21 330 90 1¢
p wosp mai gone.pit

866



22 EXPEULLY

A SCP.

resi , 07-0342022
ou.? Y i
)

jc,fl‘ -3 03

}
! o
_i_ ,{“ “lLlL(lx

‘ Ex. mo(a) 5r. (a) Presidente da Camara Municipal de {0403}
l

Carrazeda de Ansides
: /
Rua Jerdnimo Barbosa ,/«/(V

' 5140 077 CARRAZEDA DE ANSIA 9‘) !

| W%
L- N

t

SUARERERERCHS SUACOMUNICAGAODE: .~ NOSSA REFERENCIA DATA
| 425312022/SGIDSGOF/DOC

ASSUNTO.  Prestaglio de contas de 2021 - Certiidio de Receita
i

Para os devidos efeitos, junto se remete a V.Exa, a certiddo de receita referente as transferéncias
de verbas efetuadas por esta Secretaria — Geral, durante o ano econdmico de 2021.

Com os melhores cumprimentos,

Com os melhores cumprimentos, ;

; PI'O Secretério-Geral

Marcelo Mendonga de Carvalho
A Secretaria-Geral Adjunta
Pl

J_Q@sa C‘SQLQ,

Teresa Costa

{em substitui¢io)

Rua § Mamede, 23 - 1100-533 Lisboa » Tel 2 340 80 00
3 6 :‘l E-mail sec.geral mai@sg mai gov pti URL hitp /fwww Sg mai.gov pi
}

13
)
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MURICTRIO

DE )
CARRAZEDA DE ANSIAES

Municipio de Carrazeda de Ansides DATA:

PROC.o: g Al l
De: Joéo Gongalves <joaogoncalves@cmca.pt> No REGIST():X E [_Q.@ 2 2
Enviado: quarta-feira, 16 de fevereiro de 2022 19:53
Para: geral@cmca.pt
Assunto: Fwd: DSRN - Certiddo de Receita reportada a 2021 - CM Carrazeda de Ansides
Anexos: image001.png; Anexo sem nome 00033.htm; image006.png; Anexo sem nome

00036.htm; Certidao de Receitas -CM Carrazeda de Ansiaes.pdf: Anexo sem nome
00039.htm; Certidao de Receitas -CM Carrazeda de Ansiaes.pdf; Anexo sem nome

00042.htm -f/
v
’

|

,J

=T
. Municipio de Carrazeda de Ansities W
L —J
Jo¥o Manuel Lopes Gongalves
Presidente
MUNICIPIO DE CARRAZEDA DE ANSIAES

Rua Jerénimo Barbosa - 5140-077 Carrazeda de Ansides
Telefone: 278 610 200 - Fax: 278 616 404

Email: '|oaogoncalves@cmca.gt

inicio da mensagem reencaminhada:

De: "Delegado (DGEStE - DSRN)" <delegado.dsrn@dgeste.mec.pt>
Data: 16 de fevereiro de 2022, 17:01:39 WET
Para; joaogoncalves@cmca.pt

Cc: gibarata @cmca.pt M
Assunto: DSRN - Certidio de Receita reportada a 2021 - cMm Carrazeda de Ansides %

Exmo. Senhor

Presidente da Cimara Municipal de Carrazeda de Ansides

Dr. Jodo Manuel Gongalves,

A fim de dar cumprimento ao reporte da receita referente ao ano econdmico de 2021, vem desta
forma a DSRN-DGEStE enviar em duplicado, a respetiva Certidio de Receita.

Com os melhores cumprimentos,

Sérgio Afonso
Delegado Regional de Educagéo do Norte

[P4gina n.c] 8 6 8






?% REPUBLICA
PORTUGUESA

EDUCAGAD

CERTIDAO DE RECEITAS

Para efeitos de documentar a Conta de Geréncia de 01 de janeiro a 31 de dezembro de 2021 » certifica
esta Direciio-Geral que atribuiu ao Municipio de Carrazeda de Ansides, os subsidios abaixo indicados:

E:DGEstE

Diregdo-Garal dos
’ Estabelecimantos Escolares

Designacao das Receitas

2@@&2%?%

Importéncias

1) Educagio Pré-Escolar

« Componente de apoio & familia
(AAAF)
* Assistentes Operacionais

2) Atividades de Enriquecimento Curricular
(AEC’S)

3} Programa de Generalizacdo ao
fornecimento de refeigées

4) PIDDAC

5) NORTE 2020 (Comparticipaciio Piiblica
Nacional)

6) Outros

Total

19 257,17

29 095,50

/

1 642,07

49 994,74

Lisboa, 03 de fevereiro de 2022

O Diretor-Geral dos Estabelecimentos Escolares

Jodo Miguel dos  Deorramsisnceu
Santos Gongalves e ol

Jodo MiguelGon¢aives

DGEstE Praca de Alvalade, n.° 12 tel + 351 218 433 900
Direcio-Geral dos 1749-070 Lisboa fax + 351 218 465 785

Estabelecimentos Escolares http:/ /www.dgeste.mec.pt secretarfado@dgeste.mec.pt 8 67
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#% REPUBLICA
PORTUGUESA

EDUCACRD

CERTIDAO DE RECEITAS

$"DGEStE

. Dweyho -Geral gan
. Extabetacimenton Ferclores _(b

A}w

Para efeitos de documentar a Conta de Geréncia de 01 de Janeiro a 31 de dezembro de 2021, certifica
esta Direcdo-Geral que atribuiy ao Municipio de Carrazeda de Ansides, os subsidios abaixo indicados:

|

| Designacio das Receitas

importincias

’ 1) Educacéo Pré-Escolar

* Componente de apoio & familia
(AAAF)
* Assistentes Operacionais

2) Atividades de Enriquecimento Curricular
(AEC’S)

| 3} Programa de Generalizacdo ao
forecimento de refeicbes

| 4) PIDDAC

| 5) NORTE 2020 (Comparticipacio Piblica
Nacional)

| 6) Outros

| Total

=]

19 257,17

29 095,50

g
1

1 642,07

49 994,74

Lisboa, 03 de feverefro de 2022

DGESLE Praca de Alvalade, n,® 12
Dire¢do-Geral dos 1749-070 Lisboa
Estabelecimentos Escolares http: / /www.dgeste. mec,pt

O Diretor-Geral dos Estabelecimentos Escolares
fodo Miguaidos =i c

Aanios Gongalwey —— e
Jodo Miguel"Gondalves

tel + 351 218 433 900
fax + 351 218 465 785

secretarlado@dgeste. mec.pt 8 ; @
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Municipio de Carrazeda de Ansides

De: Apoio DGAL <apoio@dgal.gov.pt> niUi--:f}EiPlO

Enviado: segunda-feira, 28 de fevereiro de 2022 16:05 CARRA7Y . DE ANSIAES

Assunto: Certidéo de Receita de 2021 DATA IO/ 032 /1 G} |
PROC.*: )} (0} |

Exmo.{a} Senhor(a) Presidente, AT

Informa-se V. Ex.2 de que se encontra disponivel, para consulta e impress&o, a certiddo de receita da Vossa entidade,
referente ao ano de 2021.

Para imprimir a certiddo disponibilizada deve aceder ao Portal Autdrquico (www.QortaIautarguico.dgal.gov.gt) através
do acesso reservado do SHAL no meny Divulgacgio de Documentacgio > Certiddes.

As certidSes apenas podem ser consultadas/visualizadas pelos utilizadores que tenham a permiss3o para este efeito,
nomeadamente a permiss3o "Certiddo_Ver". Caso exista necessidade, esta permissio pode ser atribuida a outros
utilizadores pelo utilizador com perfil de administrador da Vossa Entidade.

Mais se informa que a disponibilizagfio das certiddes ¢ feita em exclusivo através do acesso supra referido, pelo que
mesma deve ser facultada aos vossos auditores pelos servigos a que V. Ex.2 preside, caso assim o pretendam.

Com os melhoreg cumprimentos,

José Moreira

Diretor-Geral

DC AL I DIRECAC -GERAL DAS \ /
AUTARQUIAS LOCALS .

Rua Tenente Espanca, n.2 22 - 1050-223 Lisboa
Tel.: 21313 30 00 | Fax: 21 352 81 77

[Pagina n.e]

Ny






D C AL , DIRECAO - GERAL DAS b/‘/y
AUTARQUIAS LOCAIS / P )b
CERTIDAO DE RECEITA
Ano de 2021

A Diregcdo-Geral das Autarquias Locals declara que, durante o ano de 2021, transferiu para o Municipio de

CARRAZEDA DE ANSIAES, por conta do capftulo 12 do Orgamento dos Encargos Gerais do Estado, as seguintes

importincias:
1 E
RUBRICAS C;ggﬁ:’gf:ﬁ Mzm*;* Obs
Corrente 04.05.01.B0.A2 6117 920,00 | 1=¥2a6
Municipio (a} 6070 583,01 ) 2
Servico Nacional de Satide {b) 47 336,99 | 2
Fundo de Equilibrio | AML {c) 0004
Financeiro Transferéncia de Competéncias {d} 0,005
Outros (e) 000)6 ~
Caplital 08.05.01.B0.A1 679769,00 | 7=38a¢6
Municipio (a) 679 769,00 { 8
Outros {e) 0,00]|6
Fundo Social Municipal | Total 04.05.01.80.A1 144 025,00 | 10
Total 04.05.01.B0.A4 0,00]|11=312a15
Municiplo (a) 0,00 | 12
Servigo Nacional de Sadde (b) 0,00} 13
Participaclo no IRS AML Q) 0,00 12
Transfer@ncia de Competéncias {d) 0,00 16
Qutros {e) 0,00 |16
Total 04.05.01.B0.A6 65523,10 | 17=318a21
Municipio (a) 65523,10 | 18
ParticipagSo no IVA Servico Nacional de Sadide (b) 0,001 19
AML {c) 0,00 (20
Qutros {e) 00021
Excedente (n.2 3do | Total 08.05.01.80.A5 682 075,00 | 22=23+24
atfdsedalel oo 682 075,00 | 23
7372013, de 3 de
setembro) AML{c) 0,00 | 24
Fundo de Emergéncia Municipal 04.05.01.80.A3 0,00(25
Outras Transferénclas | FEF corrente {2019} {f) 04.05.01.B0.A2 0,00 ) 26
Cooperagio Técnica e Flnanceira 08.05.01.80.A2 0,00 | 27
TOTAL DA RECEITA (Capitulo 12) 7689312,10 | T L I

{a} N3o inclui o montante evenivalmente retido ao abrige do art.2 782 da Lgi que estabelece o regime financeiro das autarquias locais e entidades
Intermunicipais {Lei n.2 73/2013, de 3 de seternbro, na sua atual redacio) por incumprimento dos deveres de informagdo 4 DGAL.

{b) RetengBes para Pagamento ao Servigo Nacional de Sadde {artigo 301.2 da Lei n.2 75-8/2020, de 31 de dezembro — LOE/2021),

(¢} Retengies a0 abrigo do artigo 304.¢ do OE/2021) Lei n.2 75-B/2020, de 31 de dezembro),

{d) Transferéncia de recursos financeiros dos municlpios para os érgios das freguesias (DL n.2 57/2019, de 30 da abril).

{e) Montante de retengBes para Qutros, designadamente Bancos, Tribunals, CSTAF, Cumprimento do disposte no art.2 108.9 do OE/2021 e outros cre

(f} Montante de retencBes efetuadas em 2019 ag FEF corrents, por incumprimente dos deveres de informac¥o, pagas em 2021.

s,
Direcdo-Geral das Autarquias Locais, em 18 de fevereiro de 2022 ;
O Diretor-Geral A

i /l_/\_/\'/ L—

José Moreira

SN






" | SGMA]
'R [SECRETARIA
GERAL

MINISTERIO Da ADML‘\FISTRAC'.&O INTERNA

DAT WA 03/ 0 | W

PROCv:) D

e REGISTO: g@ﬂ@eﬁ
- ! =

Ex. mo(a) sr. (a) Presidente da Camara Municipal de

[0403]
Carrazeda de Ansiges

Rua Jerénimo Barbosa

5140-077 CARRAZEDA DE ANSIAES

L —
SUA REFERENCIA: SUA COMUNICAGAO DE: NOSSA REFERENCIA: DATA:
4253/20221SG/DSGOF/DOC

ASSUNTO:

Prastacido de contas de 2021 - Certiddo de Receita

Para os devidos efeitos, junto se remete g V.Exa., a certiddo de receita referente as transferéncias
de verbas efetuadas por esta Secretaria — Geral, durante o ano econémico de 2021.

Com os melhores Ccumprimentos,

Com os melhores Cumprimentos,

Pro Secretario-Geral

Marcelo Mendonga de Carvalho
A Secretaria-Geral Adjunta

Jevosa C&E;—

Teresa Costa

(em Substituicao)

Rua §. Mamede, 23 - 1100-533 Lisboa s Tel.:21 34090 00

E-mail; sec.geral.mai@sg.mai.gov.pt - URL: http:llwww.sg.mai.gov.pt
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CERTIDAO DE RECEITA
ANO ECONOMICO DE 2021

Para efeitos de prestacdo de contas certifica-se que a Secretaria - Geral da Administraggo Interna,
contribuinte n2 600 014 665, procedeu 2 transferéncia de verbas, no perfodo de 01 de janeiro a
31 de dezembro de 2021, a favor do MUNICIPIO DE CARRAZEDA DE ANSIAES, contribuinte ne

506 666 018, das importincias indicadas no mapa que se segue:

Cl. Orgénica:

Min. 07 - Ministério da Administracdio Interna

Cap.2 02 - Serv. Gerals de Apoio, Estudos, Coord., Cooperagio e Controlo
Div. 01 - Secretaria—Geral do MAI

Subdiv. 01 - Secretaria-Geral do MAI - Atividades

Importincia \
Classif.Econémica euros \
04.05.01.B0.CD Valor
Recenseamento Eleitoral - 2021 404,30
CMM Eleigio PR24JAN2021 9.607,05 2

Despesas Locais Eleigio PR24JAN2021 1.136,96
CMM Eleigdo AL26SET2021 9.347,40
Total 20.495,71

SGMAI, 10 de fevereiro de 2022,

O Secretario-Geral
~ V\/\ A“K

Marcelo Mendonga de Carvalho

Rua de S. Mamede, 23- 1100-533 Lisboa » Tel.: 21 340 90 00 » Fax: 21 3409010

E-mail: sec. geral.mai@sg.mai.ggv.pt URL: http;/ (www.sg.mai.ggv.pt
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<joaogoncalves@cmca.pt>

Geral - MuniciEio de Carrazeda de Ansides
De: Jodo Manueil Lopes Gongalves - Municipio de Carrazeda de Ansiges W’(y

Enviado:; segunda-feira, 28 de marco de 2022 14-53

Para: geral@cmca.pt

Assunto: FW: DSRN - Oficio Ref® S-12772/2022 - Transferéncia de competéncia na grea da

Educacéo - Decreto-Lei n.© 21/2019, de 30 de janeiro

Anexos: $-12772.pdf

I)A'rA,a;‘I_aQJ_C;;ﬁ_J Q?— _
T p: 5 I

Com os melhores cumprimentos, PROC.+:_3g) (')\_ -
N.v REGISTO:

Jodo Manuel dos Santos Lopes Gongalves ‘._j

Presidente

MUNICIPID DE CARRAZEDA DE ANSIAES PP G

1_ JTH A0 200 - peral Bormea pl
M s Sertewme Bartersy £) warwr ¢ TS warieg iy il
mrdf T7 Caet Fovy (e Ayl
40- 07T Cartibacy i Arviles
' formuslio corfdendy « Cabh 80 Sestinadirio
arnall, devends ehisinintho & informar o erniteor, Betr et

De: Delegado (DGEStE - DSRN) [mailto:delegado.dsrn@dgeste.mec.pt]

Enviada: 28 de marco de 2022 11:33

Para: 'joaogoncalves@cmca.pt’ <joaogoncalves@cmca.pt>

Ce: 'gibarata@cmca.pt' <gibarata@cmca.pt>

Assunto: DSRN - Oficio Ref2 $-12772/2022 - Transferéncia de competéncia na drea da Educacdo — Decreto-Lei n.?
21/2019, de 30 de janeiro

Exmo. Senhor Presidente
Camara Municipal de Carrazeda de Ansides
Dr. Jodo Manuel Gongalves,

Relativamente ao assunto supramencionado, junto se envia, em anexo, o oficio 12772/2022.

Com os melhores cumprimentos,

Teresa Régo
Chefe da Equipa Multidisciplinar de Apoio a Gestdo
p Vs
fe
s DGEStE
E = mu...:::.

| L™
Rua Anténio Carneiro, 98
4349-003 Porto, PORTUGAL
TEL + 351 225 191 900 FAX + 351 225 191 999

www.dgeste.mec.pt

[P4gina n.o] 8 25—
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REPUBLICA o anmeran
f’ PORTUGUESA ca{

AWLEA

000

AVISO DE CONFIDENCIALIDADE

Este e-mail e quaisquer anexos com ele transmitidos s&o confidenciais,
podem conter informagao privilegiada e destinam-se ao conhecimento €
Lso exclusivo da pessoa ou entidade a quem sao dirigidos, nao podendo

o conte(do dos mesmos ser alterado. Caso tenha recebido este e-mail

indevidamente, queira informar de imediato o remetente & proceder a
destruicdo da mensagem € de eventuais copias.

PROTEJA O AMBIENTE! NAO IMPRIMA ESTE E-MAIL.

[Pagina n.9]



DSRN Salda 1277212022 - DATA: 28/03/2022

REPUBLICA | & DGESstE 0/‘/

PDRTUGU.ESA ,. Diregao-Gerai dos

Ertabelecimentos Esealares
EDMCACAD

DER Narte

Exmo. Senhor Presidente
Cémara Municipal de Carrazeda de Ansides

Rua Jerénimo Barbosa
5140-077 Carrazeda de Ansides (7
Sua referéncia: Sua comunicagio de: Nossa referéncia: i q{

12772/2022/DSRN-EMAG-UAGE

ASSUNTO: Transferéncia de competéncia na area da Educacao - Decreto-Lef n.° 21 /2019, de 30 de janei

Relativamente ao assunto em titulo e na sequéncia do trabatho que vimos desenvolvendo relativo &
Preparacao do processo de transferéncia de competéncias na area da educacao, nomeadamente no ambito
do art.® 43.° do Decreto-Lei n.° 21/2019, de 30 de janeiro, na sua redacéo atual, informa-se V. Exa. de
que a lista nominativa, homologada, de trabalhadores com vinculo de emprego plblico da carreira
subsistente de chefe de servicos de Administragio Escolar e das carreiras gerais de assistente técnico e de
assistente operacional a transitar Para o mapa de pessoal desse municipio, encontra-se publicada no
Despacho n.® 359972022, de 25 de marco.

Com os melhores cumprimentos,

O Delegado Regional de Educacéo

QZ\@-M-J“"

Sérgio Afonso

DSRN tel + 351 225 191 900

Diregéio de Servigo da Regido Norte Rua Anténic Cameirp 98 .
http://www.dgeste mec.pt 4349-003 Porto atendimento.dsrn ec. pt El
0 Y6






ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE @ _
CARRAZEDA DE ANSIAES E’*‘ o

' < N ‘
CERTIDAO ﬁ c
------- — FERNANDA NATALIA LOPES PEREIRA, PRIMEIRO SECRETARIO DA MESA

ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES:

—~————- CERTIFICA que, na sessio ordindria da Assembleia Municipal de Carrazeda de
Ansides, realizada no dia vinte e oito de fevereiro de dois mil e vinte e dois, foi dado conhecimento
do seguinte assunto:

“DECLARAGAO EMITIDA NOS TERMOS DA ALINEA A) DO ARTIGO 15° DA LEI N.° 8/2012,
DE 21 DE FEVEREIRO, NA SUA ATUAL REDAGAO: CONHECIMENTO A ASSEMBLEIA

MUNICIPAL”

------------ O Presidente da Mesa da Assembleia Municipal submeteu ao plendrio o assunto
Supramencionado. O documento fol distribuido atempadamente a todos os membros da
Assembleia Municipal, ficando copia, rubricada pelos membros da Mesa da Assembleia Municipali,
arquivado na pasta de documentos referentes a esta sessao. :

“CERTIDAO

Jodo Carlos Quinteiro Nunes, Chefe da Divisgo Administrativa e Financeira da Cémara Municipal de
Carrazeda de Ansides, CERTIFICA que, na reunido ordindria da Cémara Municipal de Carrazeda de
Ansides, realizada a 2022-01-28, foi dado conhecimento do seguinfe assunto:

DECLARAGAO EMITIDA NOS TERMOS DA ALINEA A) DO ARTIGO 15° DA LEI N.° 8/2012, DE 21 DE
FEVEREIRO, NA SUA ATUAL REDA CAO

Documentos em apreclacéo:
(Doc.1) I
Declaragdo emitida nos termos da alinea a) do artigo 15° da Lei n. °8/2012, de 21 de fevereiro, com o _seguiinte

“DECLARACAO
(alinea a), n°1 do artigo 15° da Lei n° 8/2012 de 21 de fevereiro)

A
|
Jodo Carlos Quinteiro Nunes, Chefe da Divisbo Administrativa e Financeira, da Cémara Myriic:pég de -. 1

Carrazeda de Ansides, para os efeitos, da alinea a) do n° 1 do artigo 15° da Lej 8/2012 de;f?? Ia{é f’eve(mf]r
na sua redacéo atual, aplicével & Administrag&o Local pelo Decreto - Lei n° 127/2012 de 21 j'e Junh

montants de €4.396.437,67, sendo €1.861.814,49 do compromissos assumidos e iekercicios futuros e ',
€2.536.623,18 de compromissos Por pagar} se enconiram devidamente registados na base de rdadcfjs central ©.."
de encargos plurianuais dos servigos de contabilidade desta entidade, bem como em sistefna da DGAL. = s\

H ‘! ’!}

Carrazeda te Ansides e Pagos do Municipio, 21 de Janeiro de 2022
O Chefe de Divisdo Administrativa e Financeira
Joéo Carlos Quinteiro Nunes”

Rua Jeronimo Barbosa 5140-077 CARRAZEDA DE ANSIAES
Telf.: 278 610 200 - Fax: 278 616 404
WwW.CimrCarrazedadeansiaes.pt

e-mail: gera!.cmcrz@maHIEFEpac.pt



ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE \ .

c/
v
CARRAZEDA DE ANSIAES W w&

A Camara Municipal tomou conhecimento, devendo a declaragéo ser enviada a sembleia &
Municipal, para conhecimento. £ )

Pagos do Municipio de Carrazaeda de Ansides, aos frinta & um dias do més de janeiro do ano de d‘ois mil e

vinte e dois.
O Chefe da DAF )Q \

Jodo Carlos Quinteiro Nunes”. AV

[

A Assembleia Municipal tomou conhecimento.

------ Por ser verdade e me ter sido pedida, passo a presente certiddo que dato, assino e
autentico com o carimbo a 6leo nesta Assembleia Municipai.

------- Carrazeda de Ansides, Pacos do Municipio, aos dois dias do més de margo do ano de
dois mil e vinte e dois.

TLEIA MUAT

O Primeiro Secretarip” &%es@ﬁ%ﬁ”ﬁm‘bm
Ao h

£
Rua Jerérimo Barbosa 5140-077 CARRAZEDA DE K SFAFS
Telf: 278 510 200 - Fax: 278 616 404

VWAV cmcarazedadeansiaes,pt

5’ }q‘ '8 e-mail: geralcmcrz@mailtelepacpt
2



CERTIDAO

Jodo Carlos Quinteiro Nunes, Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira ara™—
Municipal de Carrazeda de Ansides, CERTIFICA que, na reunido ordindria da Camara _
Municipal de Carrazeda de Ansifies, realizada a 2022-01-28, foi dado conhecimento do

seguinte assunto:
DECLARACAO EMITIDA NOS TERMOS DA ALINEA A) DO ARTIGO 15°DA LEI
N.” 8/2012, DE 21 DE FEVEREIRO, NA SUA ATUAL REDACAO

Documentos em apreciagio:

(Doc.1)

Declaragfio emitida nos termos da alinea a) do artigo 15° da Lein. °8/2012, de 21 de fevereiro,
com o seguinte teor:

“DECLARACAO
(alinea a), n°1 do artigo 15° da Lei n° 872012 de 21 de fevereiro)

Jodo Carlos Quinteiro Nunes, Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira, da Cémara
Municipal de Carrazeda de Ansides, para os efeitos, da alineg a) do n° 1 do artigo 15° da
Lei 8/2012 de 21 de fevereiro, na sua redacdo atual, aplicdvel a Administra¢do Local pelo
Decreto - Lei n° 127/2012 de 21 de Junho, declara que todos os compromissos plurianuais
existentes a 31 de dezembro de 2021 (totalizando um montante de €4.398.43 7,67, sendo
€1.861.814,49 de compromissos assumidos em exercicios futuros e €2.536.623,18 de
compromissos por pagar) se encontram devidamente registados na base de dados central de
encargos plurianuais dos servicos de contabilidade desta entidade, bem como em sistema da
DGAL.
Carrazeda de Ansides e Pagos do Municipio, 21 de Janeiro de 2022
O Chefe de Divisdo Administrativa e Fi inanceira
Jodo Carlos Quinteiro Nunes”

A Camara Municipal tomou conhecimento, devendo a declaragiio ser enviada &
Assembleia Municipal, para conhecimento.

Pagos do Municipio de Carrazeda de Ansides, aos trinta e um dias do més de Janeiro do ano
de dois mil e vinte e dois

O Chefe da DAF







CARRAZEDA DE ANSIAES

Cafitribuinte Fiscal n.2 506 666 018

CAMARA MUNICIPAL DE }’W// "R“ 8(

v

DECLARACAO

(alinea a), n*1 do artigo 15° da Lei n® 8/2012 de 21 de fevereiro

Jo&o Carlos Quinteiro Nunes, Chefe da Divisgo Administrativa e Financeira, da Camara Municipal
Carrazeda de Ansiges, para os efeitos, da alinea a) do n° 1 do artigo 15° da Lei 8/2012 de 21 de fevereiro,
na sua redagéio actual, aplicavel a Administraggo Local pelo Decreto - Lei n® 127/2012 de 21 de junho,

declara que todos os compromissos plurianuais existentes a 31 de dezembro de 2021 (totalizando um

montante de €4.398. 437,67, sendo €1 .861.814,49 de compromissos assumidos em exercicios futuros e
€2.536.623,18 de compromissos por pagar) se encontram devidamente registados na base de dados central

de encargos plurianuais dos servigos de contabilidade desta entidade, bem como em sistema da DGAL.

Carrazeda de Ansiges e Pacos do Municipio, 21 de Janeiro de 2022

Preosents em Reuniéc
de Chmara depd2/o1,1¢

a e Financeira
J é. M - A . L,MJA-;G\, LA--os-‘\LV

('\/Uw-.c.j‘"‘e }r“""‘\ 9'””?“‘ i

O Chefe da Divis3

Joéd Carlos Quinteiro Ny

ASSEMBLETA MUNICIPAL
DE
CARRAZEDA DE ANSIAES
PRESENTE EM SESSAO DE

S 4 o p &,
B AN, ‘\1\"\—\&; C—-N‘-‘-L*\ &d.\_:-*na_;\ﬁ

Rua Jerénimo Barbosa 5140-077 CARRAZEDA DE ANSIAES
Telf.: 278 610 200 - Fax.: 278 616 404
Www.cm-carrazedadeansiaes.pt

e-mail: geral@cmea.pt

880






ASSEMBLEIA MUNIC!PAL D
CARRAZEDA DE ANSIAES @
+ ) L

oo FERNANDA NATALIA LOPES PEREIRA, T
ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES:

—————— CERTIFICA que, na sessio ordindria da Assembleia Municipal de Carrazeda de
Ansides, realizada no dia vinte e oito de fevereiro de dois mil e vinte e dois, foi dado conhecimento

do seguinte assunto: .
“DECLARAGAO EMITIDA NOS TERMOS DA ALINEA B) DO ARTIGO 15° DA LE| N.° 8/2012;
DE 21 DE FEVEREIRO, NA SUA ATUAL REDAGAO: CONHECIMENTO A ASSEMBLEIA

MUNICIPAL”

—---———--— 0O Presidente da Mesa da Assembleia Municipal submeteu ao plenario o assunto
Supramencionado. O documento foi distribuldo atempadamente a todos 0s membros da
Assembleia Municipal, ficando ¢opia, rubricada pelos membros da Mesa da Assemblei?\Municipal,
arquivado na pasta de documentos referentes a esta sesso. ¢

“CERTIDAO

DECLARAGCAO EMITIDA NOS TERMOS DA ALINEA B) DO ARTIGO 15° DA LE} N.° 8/2012, DE 21 DE
FEVEREIRO, NA SUA ATUAL REDA CAO

Documentos em apreciacao:

{Doc.1)

Declaracéo emitida nos termos da alinea a) do artigo 15°da Lein. °8/2012, de 21 de fevereiro, o
feor- My

“DECLARACAO
(alinea b), n.° 1 do artigo 15.°da Lej n.° 8/2012, de 21 de fevereiro)

!

Jodo Carlos Quinteiro Nunes, Chefe de Diviséo Administativa o Financora, da Cémera Municipsl de Carrazeda de ~. |
Ansides, para os efeitos previstos na alineg b} do n.° 1 do artigo 15. ° da Lei n.° 8/2012, de 21 deTevereiro, g sua '
redacéo atual, aplicével 3 administragéo local pelo Decreto-Lej n,° 127/2012, de 21 de junho, dqclaf_e’;gu%, a 3743 T
dezembro de 2021, existiam os seguintes recebimentos e pagamentos em alraso: —e —]

T

¥
1 e F v
[ [ k i

Gy {

A. RECEBIMENTOS

Empresa Aguas de Carrazeda S.A. NIF: 505347156 : 1.857.055 00€

Autoridade Tributéria e Aduaneira NIF:600084779 . | S

IMI-  Imposto ~ sobre Transmisstes '3.286,68€

Onerosas ref. més de Dezembra/2021 -

Juros de Mora 6.53€ |

JUI'OS .l‘lnﬂdl‘I Bria A ANSIAES

Tell: 278 610 200 - Fax: 278 616 404

wkucmcarrazedadeansiaespt

email: geral.cmcxz@mail.telepac.pt

: 88/



e
//\ A
ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE ¢ U/‘
CARRAZEDA DE ANSIAES \&,\
Jmposto Unico de Circulagéo ref. més de ' 11.381,58€ \
Dezembro/2019
| Juros de Mora 20,94€
Juros IUC 1,22€ '
IMT-  Imposto  Municipal schre as 5.270,26€
Transmissoes Onerosas ref. Més de b
_ dezembro/2019
Rendas de Habitagéo / Foz-Tua
Jorge Carvalho Ribeiro NIF: 180093886 75,96€ |
Luis Miguel Diogo Gongalves NIF:217486860 380,86€
B. PAGAMENTO
PAGAMENTOS )

Atento o conceito de ‘pagamentos em atraso”, vertido ro artigo 3°, alinea e) da Lei n. °6/2012, de 21 de fevere ro,
na sua redagéo atual, inexistem Pagamentos em atraso nesta entidade.

Carrazeda de Ansides e Pagos do Municipio, 21 de janeiro de 2022

O Chefe de Diviséo Administrativa e Financeira

Jodo Carlos Quinteiro Nunes”

A Céamara Municipal tomou conhecimento, devendo a declaragdo ser enviada a Assembleia
Municipal, para conhecimento.

Pagos do Municipio de Carrazeda de Ansides, aos trinta & um dias do més de janeiro do ano de dois mil e
vinte e dois.

O Chefe da DAF
Jodo Carlos Quinteiro Nunes”.

A Assembleia Municipal tomou conhecimento.

-------- Por ser verdade e me ter sido pedida, passo @ presente certiddo que dato, és_éihb e
autentico com o carimbo a 6leo nesta Assembleia Municipal. et

-------- Carrazeda de Ansides, Pagos do Municipio, aos dois dias do més de margo do ano ‘dé
dois mil e vinte e dois ."-k“"“-ﬁ“‘ : e

O Primeiro Secretgffe;da MeSaia: Aibia Municipal,

Rua Jeronimo Barbasa 5140-077 CARRAZEDA DE ANSIAES
Teif: 278 610 200 - Fax:278 616 404
www.cm carrazedadsansiaes.pt

8 8 ‘i e-maii; gerai.cmcrz@nﬁil.tetepac.pt



Camara Municipal de Carrazeda de Ansid ,\/ i

W

=z

CERTIDAO

*a,

Jodio Carlos Quinteiro Nunes, Chefe da Divisfio Administrativa ¢ Financeira da Cmara
Municipal de Carrazeda de Ansiges, CERTIFICA que, na reunifio ordindria da Cémara
Municipal de Carrazeda de Ansides, realizada a 2022-01-28, foi dado conhecimento do
seguinte assunto:

DECLARACAQ EMITIDA NOS TERMOS DA ALINEA B) DO ARTIGO 15° DA
LEIN.° 8/2012, DE 21 DE FEVEREIRO, NA SUA ATUAL REDACAO
1

7

Documentos em apreciagio:
(Doc.1)
Declarag8o emitida nos termos da alinea a) do artigo 15° da Lei n. °8/2012, de 21 de f; ereiro,
COm 0 seguinte teor:
“DECLARACAO ‘

(alinea b), n.° 1 do artigo 15.°da Lei n, °8/2012, de 21 de fevereiro)
Jodo Carlos Quinteiro Nunes, Chefe de Divisiio Administrativa e Financeira, da Camara Municipal
de Carrazeda de Ansidies, para os ¢feitos previstos na alinea b) do n.° 1 do artigo 15, °da Lei n.°
8/2012, de 21 de fevereiro, na sua redacdo atual; aplicdvel & administracdo local pelo Decreto-
Lei n.° 127/2012, de 21 de junho, declara que, a 31 de dezembro de 2021, existiam os
seguintes recebimentos e pagamentos em atraso:

A. RECEBIMENTOS

Empresa Jggas de Carrazeda S.A. | NIF: 505347156 1.857.055,00€
Autoridade Tributdria e Aduaneira NIF:600084779
IMI- Imposto sobre Transmissées 3.286,68€
Onerosas ref, més de Dezembro/2021
Juros de Mora 6.53€
Juros IMT 39.47€
Imposto Unico de Circulagio ref 11.381,58€
més de Dezembro/2019
Juros de Mora 20,94€
Juros IUC 1,22€
IMT- Imposto Mumicipal sobre as 5.270,26€
Transmissoes Onerosas ref. Més de
dezembro/2019

Rendas de Habitacio / Foz-Tua
Jorge Carvalho Ribeiro NIF: 180093886 75,96€
Luis Miguel Diogo Gongalves NIF:217486860 380,88€

283

ASSEMBLEIA MUNICIPAL
DE
CARRAZEDA DE Al\lSIK ES
PRESENTE EM SESSAO DE
ol a5,




8

Cémara Municipal de Carrazeda de Ansides

B. PAGAMENTOS

Atento o conceito de “pagamentos em atraso”, vertido no artigo 3% alinea e) da Lei n.

8/2012. de 21 de fevereiro, na sua redagdo atual, inexistem Pagamentos em airaso nesta
entidade.

Carrazeda de Ansides e Pagos do Municipio, 21 de janeiro de 2022

N

O Chefe de Divisio Administrativa e Financeira y’

== })
Jodo Carlos Quinteiro Nunes”
A Céamara Municipal tomou conhecimento, devendo a declaracdo ser enviada 4
Assembleia Municipal, para conhecimento.

Pagos do Municipio de Carrazeda de Ansifies, aos trinta ¢ um dias do més de janeiro d
ano de dois mil e vinte e dois

U

M

834



CAMARA MUNICIPAL DE
CARRAZEDA DE ANSIAES

Contribuinte Fiscal n.* 506 666 018 -
Presente em_ Reuni #
de Chmara d@gZIPJJ_, A7
Vu via petno.
DECLARACAO '

(alineab), n.° 1 do artigo 15.° da Lei n.° 8/2012, de 21 de fi 0)

Jodo Carlos Quinteiro Nunes, Chefe de Divisdo Administrativa e F inanceira, da~Cafmara Municip

de Carrazeda de Ansides, para os efeitos previstos na alinea b) do n.° 1 do artigo 15.° da Lei n.°
8/2012, de 21 de fevereiro, na sua redaciio atual, aplicivel 3 administra¢fo local pelo Decreto-Lei
n.° 127/2012, de 21 de junho, declara que, a 31 de dezembro de 2021, existiam os seguintés

recebimentos e pagamentos em atraso:

ASSEMBLETA MUNTCIPAL
A) RECEBIMENTOS CARRAZEDA BE ANSIAES
oﬁfwﬁﬂo DE
R U= WA V)
Empresa Aguas de Carrazeda S.A NIF: 505347156 1.857.055,00€
Autoridade Tributiria e Aduaneira NIF. 600084779
IMI - Imposto sobre Transmissdes
Onerosas ref. més de Dezembro/2021 3.286,68€
Juros de Mora 6,53€
Juros do IMI 39,47¢€
Imposto Unico de Circulagfio ref. més de 11.381,58€
Dezembro/2019
Juros de Mora 20,94€
Juros IUC 1,22€
IMT - Imposto Municipal sobre as 5.270,26€
TransmissSes Onerosas ref, Més de
dezembro/2019
RENDAS DE HABITACAO/FOZ-TUA
Jorge Carvalho Ribeiro NIF. 180093886 75,96€
Luis Miguel Diogo Gongalves NIF. 217486860 380,88¢€

88y



CAMARA MUNICIPAL DE
CARRAZEDA DE ANSIAES

Contribuinte Fiseal n.” 506 666 018

% y"

B) PAGAMENTOS
amentos em atraso», vertido no artigo 3.% alinea ¢) da Lei n.° 8/2012, de

Atento o conceito de «pag

21 de fevereiro, na sua redagio atual, inexistem pagamentos em atraso nesta entidade.

Carrazeda de Ansides e Pagos do Municipio, 21 de janeiro de 2022
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g &
“=? Municipio de Carrazeda de Ansides
SECGCAO DE CONTABILIDADE E PATRIMONIO
INFORMAGCAO N.° 11/2021 Data: 2021/01/1
DESPACHO / DECISAO FINAL: o

A reunido de Camara Municipal.

’;’: i.;f&:"k :{‘)

O Presidente da Camara Municipal, 19-01-2021
A Camara Municipal, por unanimidade, aprovou a relagdo de encargos assumidos e néo
pagos. ¢/
Aprovado em minuta em reunisio da CM de 2021-01-22.

Jodo Carlos Q..
— 27-01-2¢

{

ASSUNTO: “ MODELO 147¢ )IE,EI".ACI\O DE ENCARGOS ASSUMIDOS E NAC PAGOS”
Exm.® Senhor Presidente dz 'éémara Municipal

Infarmo V.Ex? que as faturas constantes da relagdo em anexo, s#o referentes a encargos assumidos e
héo pagos na geréncia de 01 ianeiro a 31 de dezembro de 2020,

Considerando que algumas faturas se encontram jé no limite de pagamento, deixo & consideracéo de V.
Ex® a autorizagéo de liquidag&io das mesmas.

Mais informo que, caso nao seja efetuado o pagamento nos prazos estabelecidos, as mesmas podem vir
a acarretar o pagamento de juros.

A consideragsio superior.

Ernestina Reis 5. Quinteiro
18-01-2021

e

881

PG.01_PROC.11_IMP.02 Pagina 1 de 2




,.i,rf Zuliballira
5’ _ fy- ”'FL'\H
/' Municipio de Carrazeda de Ansiaes § éﬂlw

.

?.*w

\

informacoes, Pareceres e Despachos Intermédios: [
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Concordo. Deve o assunto ser

presente em reunifio de Cémara.
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INFORMAGAO N.° 2/2022

DESPACHO / DECISAO FINAL:
A reunifio de Gamara Municlpal

SERVICO DE RECURSOS HUMANOS E LICENCIAMENTO
'iu{“" i-f

© Presidente da’ca-n-ra Munlclpal 12-01-2022

2.22[01!1@
ASSUNTO: VENCIMENTOS DE JANEIRO DE 2022; RELACAO EXTEMPORANEA. E

EX.MO SENHOR
Presidente da Cdmara Municipal de Carrazeda de Ansiges

Levo ao conhecimento de V. Ex® que, se torna necessario proceder ao pagamenio de
despesas dos colaboradores da Camara Municipal, referente ao ano de 2021, por motivo de
apresentacéo extemporanea:

* SENHAS DE PRESENGA - ASSEMBELIA MUNICIPAL A Cémara Munigipal, por unanimidade,
aprovou as relagbes de encargos

assumidos e n&o pagos.

PG.O1_PROC 11_IWP.02

N.° MEMBRO MONTANTE A PAGAR
371 91,83€ Aprovado em minuta na reunido da CM
1013 61,22€ de 2022-01-14,
476 76,53€
365 76,53€
366 61,22€
414 61,22 €
1153 61,226
492 61,22€
517 61,22 €
368 61,22¢
1151 61,22€
415 61,22€
1150 61,22 €
494 61,22€
418 61,22€
1019 61,22€
496 61,22¢
503 61,22¢
511 61,22€
1154 61.22€
488 61,22€
426 61,22¢
499 61,22¢
312 61,22€
506 61,22€ EY
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61,22€

1652,95 €

* AJUDAS DE CUSTO - ASSEMBLEIA MUNICIPAL

N.° MEMBRO MONTANTE A PAGAR
371 62,75€
476 12,55€
517 12,55€

1151 12,55€
1150 12,65€
494 12,65€
1019 12,55€
503 12,556€
488 12,55€
506 39,84€
TOTAL :::: 202,99 €

* DESLOCAGOES E ESTADAS — ASSEMBLEIA MUNICIPAL

N.°* MEMBRO MONTANTE A PAGAR
371 78,80€
476 6,48€
492 4,32€
517 72,00€
1151 93,60€
1150 82,80€
494 115,20€
1019 28,80€
503 6,48€
511 4,32€
1154 9,36€
488 28,80€
312 4,32€
506 50.00€
1152 5,76€
TOTAL :::::: 941,04 €

* SENHAS DE PRESENGA - CAMARA MUNICIPAL

N.° ORGAO MONTANTE A PAGAR
AUTARQUICO -
413 244,88 €
1135 244,88 €
TOTAL:: 489,76 €

PG.01_PROC.11_IMP.02
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* DESLOCAGCOES E ESTADAS - ORGAOS AUTARQUICOS

N.° ORGAC AUTARQUICO

MONTANTE A PAGAR

521

50,00 €

* AJUDAS DE CUSTO - ORGAOS AUTARQUICOS

N.° ORGAO AUTARQUICO

MONTANTE A PAGAR

521

89,10 €

* AJUDAS DE CUSTO - COLABORADORES

N.° COLABCRADOR MONTANTE A PAGAR
41 60,80 €
188 62,28 €
134 10,38 €
120 2595 €
27 36,33 €
TOTAL ::::: 195,74 €

* DESLOCACOES E ESTADAS - COLABORADORES

N.° COLABORADOR MONTANTE A PAGAR
92 126,00 €
24 156,96 €
41 50,00 €
TOTAL :::: 332.96 €

* ADSE- DESPESAS DE SAUDE

N> COLABORADOR |~ MONTANTE A PAGAR
211 48,00€
92 16,00 €
136 32.20€
66 44,56 €
110 566,57 €
24 2045 €
59 240,00 €
1104 24,00€
199 40,90 €
521 100,80 €
116 642.46 €
1098 151,93 €
130 25.35€
113 111,45¢€
197 16,11 ¢€
1070 2392¢€ £93
FPG.01_PROC.11_iMP.02 Piginadde 5
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1081 25.35€

123 2045€

94 163,03€

1105 2045 €

32 21,28 €

1138 2045 €

42 30,40 €

1069 36,00 €

135 40,00

134 92,36

TOTAL ::::: 2204.88 €

* TRABALHO EXTRAORDINARIO

N.° COLABORADOR MONTANTE A PAGAR

4 41.52€

169 77,43€

111 64,02¢€

1002 23,85€

188 93,11€

14 69,43€

93 44,25€

70 36,33€

15 51,95€

27 180,71€

177 56,96€

182 56,96€

61 43.61€

38 39,08€

178 34,51€

41 558,09 €

TOTAL ::::::: 1472,71 €

A considerago superior,

3 Candida 8. Araljo
%’M—”’E‘-

COORDENADOR TECNICO

canaida

PG.01_PROC.11_IMP.02
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lnformag&es, Pareceres e Despachos Intermédios:

Concordo. Deve o assunto ser
presente em reunido de Cimara.

>
Joaf o

1

Foi considerado nog vencimentos
i do més de Janeiro/2022

S S

17-01-2022

unes
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CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES @}

RESPONSABILIDADES CON TINGENTES &

Processo n® 81/13. 7BEMDIL. — Acdo administrativa especial de pretensdio conexa de
&@%

atos administrativos

Autor: Ministério Publico

Réu: Municipio de Carrazeda de Ansides

Pedido: anulagiio de atos administrativos produzidos no imbito da implementaggo
ope¢do gestiondria ’1
Trata-se de uma ac8o administrativa especial para impugnagio de atos administrativog;
concretamente, o Despacho do Sr. Presidente da Cémara Municipal de 2007/11/1 9, qu
homologou as classificagbes de servico dos Trabalhadores no ano de 2007; Despach
do Sr. Presidente dg Cémara, de 2010/05/1 1, de 2010/06/16 e de 2010/08/12, que
determinaram g alteragdo de posicionamento remuneratério.

Foi apresentada contestaco € o processo corre termos,

Injunciio n.” 3623 /14.7YIPRT — Injun¢do

Autor: José Pimentel, Nunes & Filhos, SA

Réu: Municipio de Carrazeda de Ansifes

Pedido: Pagamento de divida

Trata-se de uma agdo intentada mediante injungdo com vista ao pagamento de divida,
resultante de um contrato de empreitada, celebrado entre o Municipio de Carrazeda de

Autora sido considerada parte ilegitima no processo. Entretanto, a Autora interpds
Tecurso para o Tribunal Central Administrativo do Norte (TCAN).

No final de 2016, 0 TCAN proferiu um acérdsio mediante o qual mandou baixar o
processo ao Tribunal de Primeira Instincia,

A ac8o Judicial ests a decorrer, aguardando-se os seus termos subsequentes.



CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES

Processo n.° 124/17.SBEMDL. — Acdo administrativa

Autor: Jean-Luc Louis Marie Guinoiseau e outros

Réus: Municipio de Carrazeda de Ansides € outro.

Pedido: Reconhecimento de direitos e interesses difusos; Condenacdo 2 adogdo de
comportamentos; Condenagio em sangio pecuniéria compulséria; Condenagdo em
indemnizag20.

Com esta agdo, os autores pretendem obter o reconhecimento de situagdes juridicas /k g

subjetivas diretamente decorrentes de normas juridico-administrativas € de defesa de
interesses difusos. Pretendem ainda a condenacio 2 adogo de comportamentos, a saber:
a) Cessdo imediata de utilizag8o das fossas séticas de Vilarinho da Castanheira,
localizadas na propriedade do Autor;
b) Cessdo imediata da utilizaglio das referidas fossas séticas;
¢) Retirada das fossas séticas;
d) Condenagdo em sangdo pecunidria compulséria por cada dia de atraso no
cumprimento das decisdes que venham a ser proferidas;
e) Condenacgdo em indemnizag&o.
Nio estd minimamente determinado o valor de qualquer indemnijzag#o.

Processo n.’ 1000/17.7T8BGC — Acdo de processo comum

Autor: Jodio Manuel da Costa Morgado e outros
Réu: Municipio de Carrazeda de Ansides
Ag#io de processo comum
Pedido: Reivindicagdo de propriedade / pedido de indemnizag#o
Agiio de processo comum, COI vista a:
a) Declaragéio dos AA como legitimos proprietarios de determinado prédio rastico;
b) Condenagdio do Municipio no reconhecimento dos AA como legitimos
proprietarios do prédio rlstico;
¢) Condenagio do Municipio a restituir aos AA a parte do prédio rdstico que,
alegadamente, terd ocupado;
d) Condenagdo do Municipio a, no prazo de 30 dias subsequente sdo transito em
julgado da sentenga, a repor a situaciio existente ab initio com a remogdo do
asfalto, da gravilha, das valetas e das manilhas colocadas no referido prédio;

81
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CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES ’

Processo n.° 15/19.5BEMDL, — Acio administrativa

Autor: Jorge Miguel Teixeira de Almeida

Reéu: Municipio de Carrazeda de Ansides '
Agfio administrativa para anulagfo de contagem de pontos e para a atribuigfo de pontos,

nos termos do SIADAP; para anulagio de uma deliberagiio do CCA, de 2017-12-29 ¢
para a determinago de avaliagfio curricular.
Acgo administrativa para anulagfo de contagem de pontos e para a atribuigio de pontos,
nos termos do SIADAP; para anulaco de uma deliberagio do CCA, de 2017-12-29 e
para a determinaggo de avaliagio curricular.

Processo n.° 355/20.0BEMDL — Acdo administrativa
Autora: Roberta Cristina Félix Ruivo

| -

Reéu: Municipio de Carrazeda de Ansides

Agéo administrativa para declaragio de nulidade de ato administrativo do Presidente da
Cémara Municipal de Carrazeda de Ansides, datado de 31 de janeiro 2019, mediante o
qual homologou a Lista Unitéria de Ordenagéo Final de um procedimento concursal.

Processo n.° 460/2019.6BEMDL. — Agfo administrativa
Autor: Pedro Daniel Caleiro Pinto
Reéu: Municipio de Carrazeda de Ansides

Ao administrativa (responsabilidade civil do Municipio por danos em veiculo
automével).

Carrazeda de Ansidies, 12 de abril de 2022

O Presidente da Camara Municipal

IL(CQ-QS

Jodo Manué¢l dos Santos Lopes Gongalves
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ANSIAES

REGULAMENTO DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO
DOS SERVICOS MUNICIPAIS DE CARRAZEDA DE ()l

Presonte em Rouniae
de Comara de f8/2( 1]

1° Aiteraciio
Aprovado em reunido de Cimara de ~1 de M delo1B

{

100






Camara Municipal de Carrazeda de Ansides

Regulamento da Estrutura e Organizagiio dos Servico Municipais de

Carrazeda de Ansiies

Nota justificativa

O artigo 3° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro prevé que a organizacgio, a
estrutura e o funcionamento dos servigos da administragio autérquica devam orientar-se
pelos principios da unidade e eficicia da ac8o, da aproximagfio dos servigos aos cidadios,
da desburocratizacdo, da racionalizacio de meios e da eficiéncia na afetagdo de recursos
publicos, da melhoria quantitativa e qualitativa do servigo prestado e da garantia de
participagfio dos cidad3os.

O Regulamento da Estrutura e Organizagio dos Servigos Municipais de Carrazeda de
Ansides foi aprovado pela Cimara Municipal, em sua reunifio ordinéria de 17 de janeiro de
2014.

Entretanto, a Assembleia Municipal de Carrazeda de Ansifies, na sessfio ordinéria de 30 de
abril de 2018 viria a aprovar o modelo de estrutura hierarquizada, bem como o nimero
méximo de unidades orgfinicas e subunidades orginicas.

A presente altera¢do ao Regulamento da Estrutura e Organizagio dos Servigos Municipais
de Carrazeda de Ansides compagina-se com a referida deliberagiio da Assembleia
Municipal e prossegue o cabal cumprimento dos principios de organizacdo administrativa
acima referenciados. Assim, a Céamara Municipal, ao abrigo das competéncias
estabelecidas na alinea a) do artigo 7° e no n.° 3 do artigo 10° do Decreto-Lei n.° 305/2009,
de 23 de outubro, em reuniio ordiniria de 29 de junho de 2018, aprovou a primeira
alteraglo ao Regulamento da Estrutura e Organizagio dos Servigos Municipais de
Carrazeda de Ansifes.

CAPITULOI

Disposicdes gerais

0/
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Cémara Municipal de Carrazeda de Ansides

Artigo 1°
Ambito de aplicacio
O presente regulamento aplica-se 4 estrutura e organizagio dos servigos de apoio
\{ instrumental e dos servigos operativos dos 6rgéos do municipio de Carrazeda de Ansides,
adiante designados por servigos municipais, bem como a todos os trabalhadores que ai

prestam servico, independentemente do vinculo ou forma de prestagio laboral.

Artigo 2°
Objeto
O presente regulamento estabelece os principios organizativos, a estrutura ¢ as nOrmas

gerais de organizagio ¢ funcionamento dos servigos municipais.

Artigo 3°
Principios
Nos termos do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, a estrutura, a organizago € 0

funcionamento dos servigos municipais dos 6rgdos do municipio de Carrazeda de Ansides

orientam-se pelos principios da unidade e efichcia da ago, da aproximacdo aos cidaddos,
da desburocratizagio, da racionalizacéio de meios € da eficiéncia na afetagio de recursos
pliblicos, da melhoria quantitativa e qualitativa do servico prestado e¢ da garantia de
participago dos cidaddos, bem como pelos demais principios constitucionais aplicaveis &

atividade administrativa e acolhidos no Codigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 4°
Superintendéncia e delegagiio
De acordo com a legislagic em vigor, a superintendéncia e coordenagdo dos Servigos
municipais sio da competéncia do presidente da cmara que poderé delegar ou subdelegar,
nos vereadores efou no pessoal dirigente, o exercicio das suas competéncias proprias ou

delegadas, estas Gltimas se autorizado pela Camara Municipal.

Artigo 5°
Afetaciio e mobilidade do pessoal
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Cémara Municipal de Carrazeda de Ansides T
A distribuicio do pessoal por cada Unidade Organica, Subunidade Organica oy Servigo é M

da competéncia do presidente da cimara ou do vereador com competéncia delegada em

matéria de gestio de pessoal, ouvido o respetivo dirigente, Q
)9)/\ )
CAPITULO I ",
Estrutura
Artigo 6°
Modelo da Estrutura Orginica

1. Os servigos municipais organizam-se intemamente de acordo com o modelo de
estrutura hierarquizada flexivel, aprovado pela Assembleia Municipal de Carrazeda de
Ansides, com representagdo grifica no Anexo I a0 presente Regulamento, que
compreende quatro Unidades Orgénicas Flexiveis, dirigidas por cargo de direciio
intermédia de 2° grau, visando assegurar major adequacio do Servico as necessidades de
funcionamento e de otimizag¢éio de recursos, tendo em conta a programagio e o controlo
dos custos e resultados.

2, As Unidades Orgénicas Flexiveis sgo dirigidas por Chefe de Divisdo, as quais sio
criadas por deliberagsio da Cimara Municipal,

3. (eliminado)

4. A estrutura dos SErvigos municipais integra, ainda, Gabinetes que constituem servigos
de apoio técnico, sem qualquer chefia e na dependéncia hierdrquica e disciplinar do
presidente da camara, com possibilidade de delegagdio no vereador que coordene a 4rea

especifica de atuacio.

Artigo 7°
Servigos de Apoio Técnico - Composicio
Constituem Servigos de Apoio Técnico:
a) O Gabinete de Apoio & Presidéncia ¢ 3 Vereacdo;
b) O Gabinete do Médico Veterindrio Municipal;
¢) O Gabinete de Tecnologias da Informacfio e Comunicaggo;
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d) C Gabinete de Apoio as Juntas de Freguesia.
) O Gabinete da Qualidade.

f) O Gabinete Técnico Florestal.

S

CAPITULO 1II

Servicos de Apoio Técnico

SECCAO]1

Gebinete de Apoio 2 Presidéncia e A Vereagao

SUBSECCAO I
Gabinete de Apoio a Presidéncia

Artigo 8°

Competéncias

1. Ao Gabinete de Apoio & Presidéncia, previsto no artigo 42°,n.° 1 da Lei n.° 75/2013, de

12 de setembro, compete, designadamente:

a) Coordenar € executar todas as atividades inerentes & assessoria, secretariados,

protocolos da Presidéncia, bem como assegurar a interligagiic entre os diversos

Srgios autarquicos do municipio;

b} Assessorar O presidente da chmara 1nos dominios da preparagio da sua atuacdo

polltlconadmmlsﬁ'atlva, recolhendo e tratando informagéo para o efeito;

¢) Organizar a agenda e as audiéncias publicas;

d) Desempenhar outras tarefas que The sejam diretamente atribuidas pelo presidente

da cémara.

2. Junto deste Gabinete poderéo funcionar outros servigos de apoic técnico a designar pelo

presidente da camara, necessarios ao normal desenvolvimento da atividade au tarquica.
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SUBSECCAO IT

Gabinete de Apoio & Vereacio ﬂ
Artigo 9° zZ
Competéncias y

Ao Gabinete de Apoio a Vereacio, previsto no artigo 42° n.° 2 da Lei n.° 75/2013, de 12
de setembro, compete, designadamente:

a) Coordenar e executar todas as atividades inerentes 3 assessoria, secretariados,
protocolos da vereacio, bem como assegurar a interliga¢fo entre os diversos Orgios
autdrquicos do municipio;

b) Assessorar os vereadores nos dominios da preparagio da sua atuagdo politico-

administrativa, recolhendo e tratando a informagdo tida por necessaria;
¢) Organizar a agenda e as audiéncias publicas dos vereadores;
d) Desempenhar outras tarefas que lhe sejam diretamente atribuidas pelos vereadores.

SECCAOII
Gabinete do Médico Veterinirio Municipal

Artigo 10°
Competéncias
1. A atividade do Médico Veterinario Municipal ¢ regulada pelo Decreto-Lei n.° 116/98,
de 5 de maio.
2. Enquanto Autoridade Sanitéria Veterinaria Concelhia, no ambito da fiscalizagdo
sanitdria, compete, designadamente a este Gabinete;

a) Colaborar na execucio das tarefas de inspegio higiossanitiria e controlo
higiossanitirio das instalag3es para alojamento de animais, dos produtos de origem
animal e dos estabelecimentos comerciais ou industriais onde se abatam, preparem,
produzam, transformem, fabriquem, conservem, armazenem ou comercializem
animais ou produtos de origem animal e seus derivados;

b) Emitir parecer nos termos da legislagiio vigente;
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Elaborar e remeter, nos prazos fixados, a informaggo relativa ao movimento
nosonecrolégico dos animais;
Notificar as doencas de declaragho obrigatoria e adotar prontamente as medidas de
profilaxia determinadas pela autoridade sanitéria veterinaria nacional sempre que
sejam detetados casos de doengas de carater epizobtico;
Participar nas campanhas de saneamento ou de profilaxia determinadas pela
autoridade sanitaria veterinaria nacional do municipio;
Colaborar na realizagdo do recenseamento de animais, de inquéritos de interesse
pecuario e/ou econdmico € prestar informagio técnica sobre abertura de novos
estabelecimentos de comercializagio, de preparagio e de transformagdo de
produtos de origem animal;
Assegurar e coordenar a campanha de vacinagéo antirrabica e identificag@o
eletronica de canideos e felinos;
Assegurar, nos termos contratualizados pela Camara Municipal, as tarefas que lhe
competem no funcionamento da Canil Intermunicipal da Terra Quente
Transmontana,
Com a regularidade que the vier a ser definida, apresentar relatérios das atividades
do Gabinete.

SECCAO III

Gabinete de Tecnologias da Informacio ¢ Comunicagiio

Artigo 11°

Competéncias

1. O Gabinete de Tecnologias da Informagéio e Comunicagio tem por objetivos:

2)

Desenvolver uma estratégia global de comunicagio para 0 municipio;

b) Constituir um suporte da gestio da informagéo e da imagem do municipio.

2 Ao Gabinete de Tecnologias da Informagio ¢ Comunicacio compete, designadamente:

906

a)

Assegurar a administragéo, manutengdo € exploragio de todo o hardware em

funcionamento em todos 0s servigos municipais;
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b) Assegurar a administra¢do, manutengdo e correta utilizagio de todo o software em
funcionamento em todos os Servigos municipais;

¢) Assegurar a administragio, manutencéo e o correto funcionamento das redes de
comunicagéo utilizadas pelo municipio;

d) Instalar, configurar ¢ administrar as aplicagdes, assegurando a sua atualizagdo;

€) Definir e configurar um ambiente de computacio integrado, de modo a possibilitar
globalmente acessos comuns e a adequada partilha de recursos de hardware e
software, bem como gerir esses acessos;

) Criar mecanismos de seguranca e definir normas de salvaguarda e de Tecuperaciio
da informagdo que assegurem a adequada integridade das aplicagGes e dos dados;

%&ié}nﬁo
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8) Manter e desenvolver as infraestruturas de computadores e as redes de elevado
desempenho e a respetiva disponibilizagio aos Servi¢os municipais, incentivando a
sua utilizacdo através de divulgagiio adequada;

h) Apoiar todas as Unidades Orglnicas na selego, aquisicio e instalagio de
equipamentos, bem como na resolucio de problemas técnicos dos equipamentos e
das aplicages;

i) Coordenar a implementagio da digitalizacio e desmaterializaciio de processos na
aplicagfio de Sistema de Gestsio Documental em curso;

J) Efetuar a gest#o técnica do site do muricipio;

k) Efetuar a manutencdio ¢ a insergéo de contelidos na Intranet e no site do municipio;

) Dinamizar a generalizagdo dos sistemas de informacfio na administracio
autdrquica, propondo solugdes informaticas nesse sentido.

SECCAO IV 7

Gabinete de Apoio is Juntas de Freguesia

Artigo 12°
Competéncias
Ao Gabinete de Apoio as Juntas de Freguesia compete prestar servigo de cooperagio com
os diversos servigos municipais, designadamente;
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Fornecer informagdes € esclarecimentos de natureza legislativa, técnica € outros
elementos afins, s Juntas de Freguesia, bem como coordenar todas as agdes que
envolvam intervengio municipal;

Preparat protocolos, parcerias ou outros instrumentos legais entre a Camara
Municipal € as Juntas de Freguesia,

Apoiar técnica € administrativamente as Juntas de Freguesia;

Assegurar a ligaglo institucional entre a Cémara Municipal ¢ as Juntas de
Freguesia,

Receber, encaminhar ¢ articular com 0S servigos municipais as respostas as

solicitagBes das Juntas de Freguesia.
SECCAOV
Gabinete da Qualidade

Artigo 12°-A

Competéncias

\ Compete 2c Gabinete da Qualidade, sob a a¢do do(a) Gestor(a) da Qualidade e da Equipa

da Qualidade:

Y

h)

Coordenar a implementacgo de sistemas de gestio da qualidade;

Promover a divulgar processos € metodologias tendentes & methoria continua;
Monitorizar o cumprimentc dos objetivos do Sistema de Gestiio da Qualidade e
reportar de acordo com a periodicidade que for superiormente estabelecida,
Controlar o tratamento de ndo conformidades € a¢des corretivas € preventivas ¢
acompanhar a sua implementagto;

Garantir a gestdo operacional do Sistema de Gestéio da Qualidade;

Realizar, acompanhar ¢ elaborar oS documentos necessarios ao &mbito das
auditorias;

Promover a avaliagio das necessidades ¢ do grau de satisfacgo dos municipes,
colaboradores, divulgando 08 resultados;

Promover junto dos colaboradores € dos municipes agdes de sensibiliza¢io para a

melhoria continua;
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i) ldentificagdo de riscos e oportunidades e promogfio do seu tratamento;
J) Realizagio anual da revisgio pela gestio.

SECCAO VI
Gabinete Técnico Florestal
Artigo 12°-B i

Competéncias
1. Ao gabinete técnico florestal compete em geral: -
a)} Acompanhar as politicas de fomento florestal; .

b) Prestar informagfio acerca dos instrumentos de apoio a floresta;

¢} Apoiar o funcionamento da comissio municipal de defesa da floresta contra
incéndios;

d) Promover a elaboragdio e atualizagfio do plano de defesa da floresta contra
incéndios, bem como efctivar as agdes nele definidas;

e) Promover a elaboragéo e atualizagso do plano operacional municipal;

f) Registar e acompanhar as atividades de gestdo de combustiveis;

g) Solicitar 3s entidades competentes, informagfo acerca dos incéndios rurais;

h) Promover a elaboragiio de planos de fogo controlado e acompanhar a sua

concretizago;

1) Efetuar os procedimentos relacionados com a autorizagéo de queimas e queimadas;

J) Realizar as atividades necessérias 3 realizagiio do levantamento de espécies
vegetais (estratos herbaceo, arbustivo e arboéreo), em ambiente rural e urbano;

k) Informar acerca do estado de conservagio/sanitario de espécies vegetais (estratos
herbaceo, arbustivo e arbéreo), sempre que solicitado, propondo medidas de
prevengo;

1) Acompanhar e divulgar o fndice diario de risco de incéndio florestal;

m) Elaborar propostas relacionadas com a defesa da floresta;

n) Acompanhar o desenvolvimento de programas de controlo de agentes bibticos e
promover agGes de protecdo florestal:
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Promover a sinalizagio de infraestruturas florestais de prevengiio € protecio da
floresta contra incéndios, para uma utilizagfio mais rapida e eficaz por parte dos
meios de combate;

Identificar e propor as areas florestais a sujeitar a informagio especial, com vista a0
condicionamento do acesso, circulagfio e permanéncia;

Colaborar na divulgaciio de avisos as populagdes;

Identificar areas com potencial para a prética de fogo de gestéio de combustivel;
Gerir, aquando da sua constituigdo, 0$ recurscs materiais e humanos afetos & equipa
de sapadores florestais;

Acompanhar e apoiar 0 funcionamento do conselho cinegético ¢ da conservago da

fauna municipal.

CAPITULO IV

Organizagde ¢ estrutura dos servigos municipais

Artigo 13°
Unidades Orgénicas Flexiveis

1. A organizagio interna dos servigos municipais adota O modelo de estrutura
hierarquizada flexivel, representado no organograma constante do anexo I ao presente
Regulamento, € compreende quatro Unidades Orghnicas Flexiveis de 2° grau.

2. O municipio de Carrazeda de Ansies estrutura-se em tomo das seguintes Unidades

Orghnicas Flexiveis:

a) Unidade Orgénica Flexivel de 2° grau Administrativa e F inanceira,

b) Unidade Organica Flexivel de 2° grau de Obras e Urbanismo;

¢) Unidade Orgénica Flexivel de 2° grau de Educagdo, Cultura, Desporto e Turismo.

d) Unidade Orgénica Flexivel de 2° grau de Servigos Piblicos, Ambiente e Energia

Artigo 14°

Competéncias Comuns 3s Unidades Organicas Flexiveis



Unidades Organicas Flexiveis:

a) Superintender, gerir ¢ coordenar as Subunidades Orgénicas sob a sua dependéncia
hierérquica que vierem a ser criadas e servigos dependentes;

b) Articular a sua atividade com os demais servicos municipais de que recebem oy a
que prestam apoio; .

¢} Executar outras atribuicSes que lhes sejam superiormente cometidas em matéria
administrativa, técnica oy executdria;

d) Prestar as informagdes de carster técnico-administrativo que lhes forem solici
pela Camara Municipal, pelo respetivo presidente ou pelos vereadores;

¢) Submeter a despacho superior os assuntos da sua competéncia;

g) Fomecer elementos de trabalho destinados 3 elaberagiio das Grandes Op¢les do
Plano (GOP’S), documentos de Prestagdo de Contas e outros;

h) Providenciar as medidas mais adequadas & gestio dos recursos humanos afetos 3
Unidade;

i) Elaborar e submeter a aprovagdo superior as instrugdes, circulares, regulamentos e
hormas que forem julgadas necessérias 80 correto exercicio da atividade da
Unidade;

J) Gerir e zelar pelos equipamentos e bens afetos, informando o Servigo municipal
com responsabilidade de inventariagdo e cadastro das alteragBes patrimoniais dos
mesmos, bem como pela qualidade das instalacSes utilizadas;

k) Garantir ag respostas as solicitacSes dos municipes em tempo 4til;

1) Coordenar e avaliar a atividade dos seus servicos dependentes, assegurando a

correta execucdo das tarefas,

Artigo 15°
Competéncias do pessoal dirigente

UL
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- intermédia exercem, na respetiva Unidade Orgéanica

/ Os titulares dos cargos de diregdo
-~

Flexivel, as competéncias legais que o Estatuto
da Lei n.° 49/2012, de 29 de agosto.

g{ concretamente o disposto no artigo 15°
o «(l/ ) Artigo 16°

Delegagiic de competéncias
das Unidades Organicas Flexiveis exercem, também,

do Pessoal Dirigente thes atribui,

1. Os titulares dos cargos de direcdo

as competéncias que neles forem delegadas ou subdelegadas, nos termos da lei.

2. A delegagiio de assinatura da correspondéncia ou do expediente necessario & mera

el em qualquer trabalhador.

instrugdo dos processos é possiv

SECCAO1

Unidade Organica Flexivel de 2° grau Administrativa e Financeira

N Artigo 17°
Composiciio

. A Unidade Orgéanica Flexivel de 2° grau Administrativa ¢ Financeira compreende as

seguintes Subunidades Orgénicas:
a) SecgHo de Recursos Humanos e Licenciamentos;
b) Secgdo de Contabilidade e Patrimonio;

. Fazem, ainda, parte desta Unidade Organica Flexivel, sem qualquer chefia, mas na

dependéncia direta do Chefe de Diviséo Municipal, o Servigo de Aprovisicnamento €

Servigo de Expediente € Arquivo Municipal,

Contencioso, 0 Servico de Aqio Social, o

o Servigo de Atendimento Geral /Gabinete de Apoio a0 Municipe € o Servigo de

Tesouraria.

Artigo 18°
Competéncias

1. A Unidade Orgénica Flexivel de 2° Grau Administrativa ¢ Financeira compete,
ivas no a4mbito das suas

ar a realizagio de tarefas administratt

genericamente, assCgur
bem como prestar informagoes técnico-juridicas

4reas de atuagdo e de apoio genérico,
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Cémara Municipal de Carrazeda de Ansides
sobre quaisquer processos ou questdes que lhe sejam submetidos pela Cimara
Municipal ou pelo seu presidente e/on vereadores.
2. Para além das competéncias descritas no artigo 14°, 3 Unidade Orgénica Flexivel de 2°
grau Administrativa e Financeira compete, especificamente, ainda:

a) Assegurar, aos Grgfios municipais, o secretariado e apoio técnico-administrativo

E < ;:

que lhe for solicitado;
b) Promover a divulgacdo, pelas diferentes Unidades Orgénicas, das deliberagbes dos
6rgéos municipais, das normas internas e demais diretivas de cariter genérico;

¢) Promover a publicidade das deliberacdes dos érgdos municipais, bem como das

==X

decisbes dos respetivos titulares, destinadas a ter eficicia externa, nos termos da
legislagdo em vigor;

d) Coordenar, preparar e organizar todos os elementos conducentes 3 elaboragiio das
GOP’S e Orgamento, bem como das respetivas revises e alteragdes;

€) Coordenar, preparar e organizar todos os elementos conducentes a elaboragdo do
documento de prestagéo de contas;

f) Assegurar o funcionamento do sistema de contabilidade respeitando as
considera¢es técnicas, os principios e regras contabilisticos;

g) Assegurar o servigo de atendimento central de telefones e limpeza das instalag¢Ses
municipais;

h) Assegurar todas as tarefas de caracter administrativo relacionadas com eleighes,
referendos, consultas diretas acs cidadfios eleitores e recenseamentos;

3. Ao dirigente da Unidade Orgénica Flexivel de 2° grau Administrativa e Financeir
compete particularmente:
a) Assistir 3s reunides da Camara Municipal, redigir e assinar as respetivas atas, bem

e

como assegurar o expediente relativo 3 convocagdo das reunides da Camara
Municipal e distribuir as ordens de trabalho e documentagsio anexa;

b) Preparar o expediente e as informacfes necessérias para deliberagio dos 6rgdos
municipais;

c) Superintender em toda a atividade da Unidade Organica;

d) Assegurar a preparagio e formalizagfio dos atos notariais em que o municipio seja
parte, bem como a formalizagsio de contratos, protocolos e outros instrumentos

juridico-institucionais de todos os servicos municipais;
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¢) No &mbito do processamento de despesas que venham a ser promovidas pela
Unidade Organica que coordena, cumprir e fazer cumprir o sistema de
contabilidade municipal, designadamente as normas vertidas no Pocal, na Norma
de Controlo Interno e na Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso;

f) Certificar e autenticar todos os documentos e atos oficiais da Cémara Municipal da

dependéncia funcional desta Unidade Orgénica.

SUBSECCAO I

Secgio de Recursos Humanos € Licenciamentos

Artigo 19°

Competéncias
1. A Seccdo de Recursos Humanos € Licenciamentos ¢ coordenada por um Coordenador
Técnico, ac qual compete coordenar, orientar e zelar pelo normal funcionamento da
Seccao.

2. A Secgiio de Recursos Humanos € Licenciamentos compete, designadamente:

K

9.1 Ao nivel da gestdo dos Recursos Humanos:
a) Anualmente promover a elaboragdo do mapa de pessoal da Camara Municipal;
b) Elaborar o Balango Social e atualizar a base de dados a remeter as entidades
competentes;
¢} Organizar ¢ processo de avaliagio de desempenho do pessoal afeto aos servigos
municipais no &mbito do SIADAP;
d) Executar as agdes administrativas relativas ao recrutamento, provimento,

valorizagbes remuneratorias, promogoes, mobilidade e cessaciio de fungdes do

pessoal;

e) Instruir e informar todos os assuntos relacionados com a gestio do pessoal em
fungdes na Cémara Maumicipal;

f) Assegurar a atualizagio dos processos individuais dos trabalhadores da Cémara
Municipal;

g) Assegurar, perante entidades legalmente tutelares, o direito de informagéo a
prestar no mbito dos recursos humanos;

h) Passar certiddes € declaracdes no ambito da ateagio deste servigo;
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i) Registar e controlar a assiduidade e pontualidade do pessoal;
J) Processar os vencimentos e outros abonos do pessoal;
k) Gerir o processo de elaboragio do mapa anual de férias, assim como a respitiva
execucio;
I} Organizar os processos respeitantes a abonos de familia, subsidios, S

abonos complementares e ADSE; yﬂ

m) Assegurar a divulgaglo da informacdo sobre matérias relacionadas com os
direitos e deveres dos trabalhadores;

n) Em colaboragio com as restantes Unidades Organicas, efetuar o diagnéstico
anual das necessidades em termos de formagdo ¢ aperfeigoamento profissional, e
articulando-a com o Sistema de Gestiio da Qualidade e executs-lo mediante a
Sua aprovagdo, disponibilidade orcamental e entidades formadoras;

0) Assegurar o cumprimento da legislaggo referente a Saide, Higiene e Seguranca |
no posto de trabalho.

2.2 Ao nivel dos Licenciamentos:
a) Tramitar os processos de licenciamento de festividades, em articulagio, nos

casos em que tal se justifique, com outros servigos municipais;

b) Tramitar os processos de licenciamento das queimadas, em articulagio, nos ,
casos em que tal se justifique, com outros Servigos municipais;

¢) Tramitar os processos de licenciamento de estabelecimentos abertos ao publico,
em articulagio, nos casos em que tal se justifique, com outros servicos

municipais;

d) Tramitar os processos de licenciamento de ocupacdo da via piiblica, em
articulagdo, nos casos em que tal se justifique, com outros Servicos municipais,
ndo estando abrangidos os que resultem de operaces urbanisticas Ou conexas;

¢) Tramitar os processos de licenciamento de espeticulos e divertimentos
publicos, em articulacgo, nos casos €m que tal se justifique, com outros servigos
municipais;

f) Tramitar outros processos de licenciamento que venham, por despacho, a ser

afetos a esta Secglio.

9) &
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\ SUBSECGAO II

Secedo de Contabilidade e Patrimoénio

%< Artigo 20°
v

- Competéncias
V 1. A Secgiio de Contabilidade & Patriménio é coordenada por um Coordenador Técnico, a0
qual compete coordenar, orientar e zelar pelo normal funcionamento da Secgio.
2. A Secglio de Contabilidade e Patriménio compete, designadamente:
2.1 No ambito da 4rea da Contabilidade:

a) Apoiar na recolha de informag#o ¢ coligir todos os elementos necessarios para

elaboragdo dos documentos previsionais;
/ b) Controlar as contas bancérias, acompanhando o movimento de valores e

comprovando mensalmente 0 respetivo saldo através da reconciliagio bancéria;

¢) Verificar a coeréncia dos documentos da contabilidade orcamental e
patrimonial;

d) Assegurar que 08 principios € 0s procedimentos contabilisticos e orgamentais
sfio aplicados de acordo com a legislagdo em vigor,

¢) Promovere acompanhar o controlo do orcamento ¢ das GOP’S;

f) Cumprir e fazer cumprir as disposigdes legais e regulamentares sobre a
realizag@o de despesas;

g) Proceder aos registos inerentes 4 execugdo oramental e do plano plurianual
investimentos;
- h) Proceder & verificagéo de faturas ¢ guias de remessa ¢ respetivos registos
// contabilisticos;
i) Submeter a autorizaglio superior os pagamentos a efetuar e emitir ordens de
pagamento;
j) Promover a conferéncia da arrecadagio de receitas e o pagamento das despesas
autorizadas;
k) Reunir os elementos necesséarios e elaborar os documentos para efeitos fiscais;
1) Enviar ao Tribunal de Contas e demais entidades os documentos de prestagao

de contas, de acordo com a lei e nos prazos legalmente estipulados;
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m) Enviar as diversas entidades 0s documentos previsionais e as contas frimestrajs
de acordo com a Iei e nos prazos legalmente estabelecidos;

n) Promover a publicitagdo nos termos € nos prazos legalmente estabelecidos dos
documentos previsionais, de prestagiio de contas e outros que a lej o exija;

0) Garantir, produzir e prestar informacdo clara e precisa as entidades externas que
a solicitem; #

P) Apresentar relatérios de ocorréncia, sempre que tal se Jjustifique, por
incumprimento de normasg legais ou regulamentares; /

q) Organizar e manter atualizado o dossier financeiro relativo as comparticipacdes
obtidas através de protocolos, contratos-programa ou fundos comunitérios;

1) Organizar ¢ controlar os processos de empréstimos a curto, médio e longo
prazo;

s) Acompanhar a evolucdo dos limites da capacidade de endividamento,
controlando a liquidagfio dos encargos da divida;

t) Registar e controlar as caugdes e garantias bancdrias.

2.2 No &mbito da 4rea do Patriménio: \
a) Proceder ao tratamento e sistematizacio da informagio que assegure o ‘

inventério e cadastro de todos os bens méveis e iméveis, do dominio publico ou
privado do municipio, com atualizagdo permanente;

b) Inventariar e atualizar as participagSes sociais em entidades societarias e ndo
societérias em que participa o municipio;

¢) Efetuar o registo interno de todos 0s bens, com base nas fichas de imobilizad
etiquetando, designadamente, mobilidrio e equipamento existente nos servigos

ou deslocados para outros Organismos;

d) Efetuar reconciliagBes entre os registos das fichas e os registos contabilisticos
do imobilizado, quanto aos montantes de aquisicio e das amortizagdes
acumuladas;

¢) Organizar ¢ conduzir os processos de oferta piblica com vista 3 alienagdo de
bens e assegurar o cumprimento das leis e regulamentos respetivos;

f) Assegurar a avaliagio dos iméveis a adquirir ou a alienar;

g8) Promover a inscrigdo predial na Conservatéria do Registo Predial de todos os
bens iméveis propriedade do Municipio;

9%
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Promover a inscrigio matricial no Servigo de Finangas de todos os bens imodveis

propriedade do Municipio.

SUBSECCAO HI

Servico de Aprovisionamento e Contencicso

Artigo 21°

Competéncias

1. O Servigo de Aprovisionarento € Contencioso é coordenado pelo dirigente da Unidade

Orginica Flexivel de 2° grau Administrativa € Financeira, 2 quem lhe compete zelar

pela prossecugdo das atividades a ele afetos.

2. Ao Servico de Aprovisionamento € Contencioso compete assegurar o expediente e todo

o processamento administrativo dos assuntos que ai tramitam.

3. Ao Servigo de Aprovisionamento e Contencioso compete, designadamente:

3.1 No ambito do Aprovisionamento:

aj

b)

d)

Proceder ao levantamento das previses anuais com a colaboragio dos restantes
Servigos, para a aquisi¢io de diverso material, tendo em conta uma correta
gestdo de stocks;

Assegurar as atividades de aprovisionamento municipal em bens ¢ Servigos
necessarios a4 execucgdo das atividades e do funcionamento dos servigos
municipais;

Proceder ao langamento das aquisigbes de bens e servigos da Camara Municipal
superiormente ordenadas, desenvolvendo todos os procedimentos € registos ac
abrigo do Codigo dos Contratos Piiblicos, elaborando as respetivas pegas de
procedimento de acordo com as especiﬁcag:ﬁes/indicagﬁes dadas pelo Servico
que deteta a necessidade;

Proceder ao armazenamenio € gestio material dos bens e ao fornecimento
respetivo aos Servigos requisitantes, mediante requisigio propria;

Proceder & gestdo de compras ou dos contratos, nomeadamente quanto a prazos,

recegdo ¢ conferéncia dos bens entregues e das respetivas guias e faturas;



) Organizar e manter atualizado um ficheiro de base de dados de fornecedores de
bens e servigos com interesse para 0 municipio em articulagiio com o Sistema
de Gestéio da Qualidade;

£) Assegurar o normal funcionamento do armazém, procedendo a0 movimento e
registo de entradas e saidas de bens do armazém;

h) Colaborar na organizagio e atualizagdo do inventdrio e cadastro de bens
municipais;

i) Garantir um sistema de seguros (moéveis, iméveis e pessoas) adequados 3
realidade municipal, bem como gerir toda a carteira em vigor do municipio,
com excegdo do parque auto.

3.2 No 4mbito do Contencioso:

a) Acompanhar o contencioso entregue pela Camara Municipal ao exterior;

b) Manter a Camara Municipal informada sobre acles e recursos em que o
municipio seja parte, divulgando periodicamente o ponto de situagio em que se
encontram;

c) Prestar todo o apoio necessario, a advogado constituido pela Cémara Municipal,
em vista 4 defesa judicial dos interesses do municipio;

d) Assegurar o apoio na instrugfo dos processos previstos no Estatuto Disciplinar;

¢) Assegurar a organizagdo e instrugio dos processos de contracrdenagio,
promovendo e praticando todos os atos ¢ cumprindo todas as formalidades
legais necessérias, elaborando a proposta de decisdo final;

) Instruir os processos de desafetagdo de bens do dominio piblico municipal;

g) Promover a divulgacio e conhecimento oportuno da lei, regulamentos ¢ demais
normas essenciais a gestio municipal;

h) Proceder ao tratamento e classificaciio de legislagdio e jurisprudéncia.

SUBSECCAO IV
Servigo de Acio Social

Artigo 22°
Competéncias

N
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% 1. O Servigo de Agio Social € coordenado pelo dirigente da Unidade Organica Flexivel de

2° grau Administrativa € Financeira, a quem lhe compete zelar pela prossecugao das
atividades a ele afetos.

2. Ao Servico de Agdo Social compete assegurar 0 expediente e todo o processamento
administrativo dos assuntos que ai tramitam.

u\,-(y 3. Ao Servigo de Agdo Social compete, designadamente:

a) Organizar 08 Processos administrativos referentes a fogos de habitaclo, seu
arrendamento ¢ atualizagio de taxas, bem como gerir o parque habitacional;

’ b) Conceber, desenvolver ou implementar programas © projetos de agdo social, de
injciativa municipal ou em parceria com outras instituigdes;

¢) Assegurar as competéncias municipais no &mbito do Rendimento Social de
Insergio, da Comissdo de Protegdio de Criangas ¢ Jovens ou outros programas
similares;

d) Proceder a recegio, tratamento e analise em vista da atriouigo de apoios a estratos

sociais desfavorecidos de acordo com o Regulamento Municipal em Vigor;

\\fjf ¢) Participar na elaboragio de projetos de ambito social e apoiar as entidades, publicas
AN
AN ou privadas, que promovam agbes sociais no municipio.
r 3
SUBSECGAOV

Servico de Expediente e Arquivo Municipal

’7 Artigo 23°

Competéncias
1. O Servigo de Expediente € Arquivo Municipal € coordenado pelo dirigente da Unidade
Organica Flexivel de 2° grau Administrativa ¢ Financeira, a quem compete zelar pela
prossecugéo das atividades a ele afetos.
2. Ac Servigo de Expediente € Arquivo Municipal compete assegurar o expediente ¢ todo
o processamento administrativo dos assuntos que ai tramitam.
3. Ao Servigo de Expediente ¢ Arquivo Municipal compete, designadamente:
a) Executar as tarefas inerentes & recegao, classificagdo, distribuigéo € expedigio de
correspondéncia € outros documentos referentes & atividade dos Orglos e Servigos

municipais;

9RO
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b) Assegurara normalizagio da documentagio interna;

¢) Salvaguardar os fundos documentais do municipio ¢ de outras entidades que
incorporem os seus fundos documentais no arquivo histérico;

d) Gerir o arquivo historico;

€} Avaliar, selecionar e organizar a documentagio com interesse administrativo, y 2
probatério e cultural, de acordo com sistemas de classificagio adequados; ja W

) Elaborar instrumentos de descrigdo de documentagio;

g) Organizar e atualizar os sistemas de arquivo de documentaciio e processos
administrativos; )

h) Assegurar a disponibilizagfio aos servicos municipais de todos og documentos que
integram os processos administrativos;

i} Aplicar a legislagdo em vigor na gestdo arquivistica municipal.

SUBSECCAO vi
Servico de Atendimento Geral - Gabinete de Apoio ao Municipe

Artigo 24°
Competéncias
1. O Servigo de Atendimento Geral/Gabinete de Apoio ao Municipe é coordenado pelo
dirigente da Unidade Orgénica Flexivel de 2° grau Administrativa ¢ F inanceira, a quem
compete zelar pela prossecugio das atividades a ele afetos.
2. Ao Servigo de Atendimento Geral/Gabinete de Apoio ao Municipe compete,
designadamente:
a) Assegurar o atendimento dos municipes, pessoalmente oy por qualquer outro meio;
b) Receber e encaminhar, para os respetivos Servigos, todos os processos que carecem
de instrucdo e decisdo final.

SUBSECCAO vII

Servico de Tesouraria

Artigo 25°

Competéncias

72/
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1. O Servigo de Tesouraria € coordenado pelo Tesoureiro, dependendo hierarquicamente

do dirigente da Unidade Orgénica Flexivel de 2° grau Administrativa e Financeira, a

quem lhe compete zelar pela prossecugdo das atividades a ele afetos.

2. Ao Servigo de Tesouraria compete assegurar O expediente e todo o processamento

administrativo dos assuntos que ai tramitam.

k)

)

& 3. Ao Servigo de Tesouraria compete, designadamente:

3&0’“

Arrecadar receitas todo o tipo de receita municipal, cumprindo as disposi¢des legais
e regulamentares aplicaveis;

Efetuar o pagamento de todas as despesas depois de devidamente autorizadas;
Conferir diariamente com 2 Secclo de Contabilidade ¢ Patriménio os mapas
auxiliares de receita e despesa;

Elaborar balancetes diérios e mensais; )
Entregar ao superior hierarquico os balancetes diarios €, bem assim, no primeiro dia
til de cada més, os documentos de receita e despesa relativos ao més findo, bem
como dos titulos de anulagiio e guias de reposicdo, depois de conferidos pela
Seccio de Contabilidade e Patrimonio;

Efetuar os registos de toda a movimentacio didria no sistema informatico da
tesouraria,

Arquivar diariamente todos os mapas de tesouraria;

Liquidar juros de mora,

Assegurar os dep0sitos € 0 controlo e registos dos movimentos das contas bancarias
tituladas pela autarquia;

Movimentar, €m conjuntc com © presidente da clmara ou vereador com
competéncia delegada para o efeito, os fundos depositados em institui¢des
bancérias;

Colaborar com a Secgio de Contabilidade ¢ Patrimonio na produgio de
documentos contabilisticos;

Passar certiddes de relaxe, findo o prazo de pagamento voluntério do prazo

estabelecido.

SECCAOII
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Unidade Organica Flexivel de 2° grau de Educaciio, Cultura, Desporto e Turismo A
Artigo 26 °
Composicio &

. A Unidade Organica Flexivel de 2° grau de Educagdo, Cultura, Desporto e Turismo
compreende a Subunidade Orgénica denominada de Secgio de Educagio, Cultura,
Desporto e Turismo.

. Fazem, ainda, parte desta Unidade Orgénica Flexivel, o Servigo de Educagdo, o Servigo

de Cultura, o Servigo de Desporto, o Servigo de Turismo e o Servico de Biblioteca
Municipal.
Artigo 27°

Competéncias

. A Unidade Orgénica Flexivel de 2° grau de Educagdo, Cultura, Desporto ¢ Turismo
compete promover a transversalidade articulada dos diferentes Servigos que integra, de

forma a garantir a execugio da estratégia municipal definida nessas areas, competindo- [%

lhe, em especial, concretizar as competéncias que lhe estdo atribuidas.

- Ao dirigente da Unidade Orgéanica Flexivel de 2° grau de Educagfio, Cultura, Desporto e

Turismo compete particularmente:

~

a) Assistir as reunides da Camara Municipal;

b) Superintender na gestio dos recursos humanos que fiquem afetos a esta Unidade
Orgénica, bem comoe em toda a sua atividade;

¢) No &mbito do processamento de despesas que venham a ser promovidas pela
Unidade Orgénica que coordena, cumprir ¢ fazer cumprir o sistema de
contabilidade municipal, designadamente as normas vertidas no Pocal, na Norma
de Controlo Interno € na Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atfraso;

d) Certificar e autenticar todos os documentos e atos oficiais da Cimara Municipal,
bem como promover a publicagdio de editais provenientes da atividade desta
Unidade Orgénica.

SUBSECCAO I
Secgdo de Educagio, Cultura, Desporto e Turismo

923
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Artigo 28°

Competéncias

1. A SecgBo de Educagdo, Cultura, Desporto € Turismo € coordenada por um Coordenador

Técnico, a0 qual compete, sob o ponto de vista administrativo, coordenar, orientar €

zelar pelo pormal funcionamento da Secgio e que compreende 08 Servigos que integram

a Unidade Orgénica em que se enconfra incorporada, com excegdo do Servico de

Biblioteca Municipal.

. A Secghio de Educagdo, Cultura, Desporto e Turismo compete assegurar 0 expediente €

todo o processamento administrativo dos assuntos que tramitam pela Unidade Orgénica

que integra, designadamente, a organizagio, a movimentagio € 0 arquivo dos processos

b}

\
<)

d)

g

que lhe estéo afetos, com excegdo do Servigo de Biblioteca Municipal.

SUBSECCAO IT

Servigo de Educagdo

Artigo 29°

Competéncias

Ao Servigo de Educagio compete, designadamente:

Acompanhar, monitorizar € avaliar a implementacio da Carta Educativa,
procedendo 4 sua revisio periddica;

Apoiar o Conselho Municipa! da Educagéo;

Elaborar, acompanhar, monitorizar € avaliar a implementagdo do Projeto Educativo
Municipal;

Propor e executar atividades articuladas com os projetos educativos ¢ planos de
atividades dos Agrupamentos de Escolas promotoras do sucesso escolar;

Colaborar com a comunidade educativa municipal, designadamente 0s conselhos
diretivos, os conselhos pedagogicos, associagtes de estudantes e outros;

Promover outras atividades no &mbito do ensino pré-escolar, basico € secundario
que sejam da competéncia municipal;

Efetuar o levantamento de necessidades de equipamentos escolares, & propor a sua

aquisig¢do, substituicao g/ou reparagio;
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h) Gerir os recursos humanos afetos & educagfio escolar que sejam da competéncia
municipal;

i) Aplicar e monitorizar as medidas de agfio social escolar cometidas a0 municipio
nos termos da lei;

j) Elaborar, implementar e gerir o plano de transportes escolares em colaboragio com
o Servigo de Gesto de Maquinas, Viaturas e Transportes;

k) Assegurar, gerir e monitorizar o servigo de refei¢des escolares.

SUBSECCAO Il
Servigo de Cultura
Artigo 30°
Competéncias
Ao Servigo de Cultura compete, designadamente:

a) Elaborar, implementar e monitorizar o plano anual de animag&o cultural,
fomentando a criagiio e difusdo artistica ¢ promovendo a realizagio de eventos
culturais;

b) Promover a dinamizagdo, ligagdo e inser¢fio dos espagos culturais da autarquia no
quotidiano da comunidade, por mote préprio ou através de parcerias firmadas para B
o efeito;

c) Estabelecer contactos com organismos ligados a cultura, designadamente com vist

ao estabelecimento de parcerias com entidades reconhecidas na irea cultural;
d) Propor medidas de incentivo ao desenvolvimento das diversas expressdes artisticas;
) Gerir os equipamentos e infraestruturas culturais, cobrando os respetivos pregos;
f) Apoiar associagdes, grupos e outras entidades que promovam a¢des de caréter
cultural e artistico, no &mbito deste municipio, de acordo com as regras vertidas em
Regulamento Municipal aprovado;
g) Propor e concretizar projetos municipais em vista 4 dinamizagdo da 4rea da

Juventude € Tempos Livres.

SUBSECCAO 1v
Servigo de Desporto
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Artigo 31°

Competéncias

Ao Servigo de Desporto compete, designadamente:

Elaborar, implementar ¢ monitorizar ¢ plano anual de animagio desportiva do
municipio;

Elaborar, implementar e monitorizar projetos que visem o desenvolvimento
desportivo;

Apoiar e desenvolver a atividade desportiva nas escolas e noutras instituigdes de
ambito concelhio;

Colaborar na definicio de estratégias de apoio ao associativismo desportivo,
estabelecendo ligaghes e cooperagdo com associagbes, conducentes ao
cumprimento dos objetivos definidos pela politica desportiva municipal ou
constantes do plano de atividades;

Dinamizar a realizacgiio de provas e eventos desportivos;

Planear, promover e desenvolver atividades recreativas dirigidas a comunidade, no
ambito da ocupagiio de tempos livres ¢ lazer, implementando a¢des direcionadas a
grupos especificos, nomeadamente a jovens, pessoas idosas, pessoas com
deficiéncia ¢ criangas em risco;

Gerir os equipamentos e infraestruturas desportivas, cobrando os respetivos pregos.

SUBSECCAOV
Service de Turismo

Artigo 32°

Competéncias

Ao Servigo de Turismo compete, designadamente:

9.2¢

a)
b)

<)
d

e)

Inventariar e difundir os recursos e potencialidades turisticas do municipio;
Promover exposigdes, feiras teméticas, concursos, visitas guiadas € ou outras
formas de promogéo e divolgagdc do turismo;

Tncentivar o desenvolvimento do artesanato e atividades tradicionais;

Assegurar o funcionamento do Centro de Informagéo Turistica do municipio;

Promover os motivos de interesse turistico do concelho.
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SUBSECCAO VI (#7 D,J‘V

Servico de Biblioteca Municipal

Artigo 33°
Competéncias £
1. O Servigo de Biblioteca Municipal é coordenado pelo dirigente da Unidade Orgénica
Flexivel de 2° grau de Educagio, Cultura, Desporto e Turismo, a quem lhe compete
zelar pela prossecuglio das atividades a ele afetos.
2. Ao Servigo de Biblioteca Municipal compete assegurar o expediente e todo o
processamento administrativo dos assuntos que af tramitam,
3. Ao Servigo de Biblioteca Municipal compete, designadamente:
a) Assegurar a gestio e zelar pela seguranca e conservagdo da Biblioteca Municipal,
equipamento mével ¢ patriménio documental;
b) Facilitar o acesso a cultura, a informagéio, a educagiio e ao lazer, contribuindo para
elevar o nivel cultural e a qualidade de vida dos municipes;
¢) Estimular o gosto pela leitura desenvolvendo atividades direcionadas 2 populagéo

em geral e, em especial, 3s escolas e as instituigdes de indole social, humanitéria e

religiosa;
d) Conservar, valorizar, promover e difundir o patriménio escrito, em especial o
respeitante ao fundo local, contribuindo para reforgar a identidade cultural

regido.

SECCAO III
Unidade Orginica Flexivel de 2° grau de Obras ¢ Urbanismo

Artigo 34°
Composicgiio
1. A Unidade Organica Flexivel de 2° grau de Obras e Urbanismo compreende a
Subunidade Orgénica denominada de Secgfio de Obras e Urbanismo.
2. Fazem, ainda, parte desta Unidade Orgénica Flexivel, sem qualquer chefia, mas na
dependéncia direta do Chefe de Divisio Municipal, o Servico de Obras Municipais, o

Y
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N Servigo de Urbanizagdo e Edificaclo, o Servigo de Desenho e Topografia e o Servigo de

Fiscaliza¢&o Municipal.

Artigo 35°

Competéncias

1. A Unidade Organica Flexivel de 2° grau de Obras e Urbanismo compete assegurar as

acBes necessirias vertidas na estratégia municipal definida nas édreas que abrange,

relacionadas, designadamente, com o planeamento, a gestdo urbanistica e obras

municipais realizadas por empreitada, competindo-lhe, em especial, concretizar as

competéncias nas areas identificadas.

. Ao dirigente da Unidade Organica Flexivel de 2° grau de Obras e Urbanismo compete

particularmente:

2)
b)

g
h)

Assistir as reunides da Camara Municipal;

Superintender na gestéio dos recursos humanos que fiquem afetos a esta Unidade
OrgAnica, bem como em toda a sua atividade;

Certificar e autenticar todos os documentos e atos oficiais da Cémara Municipal
provenientes da atividade desta Unidade Orgénica;

Colaborar no processo de planeamento anual e plurianual de atividades ¢ os
correspondentes orgamentos da Camara Municipal;

No &mbito do processamento de despesas que venham a ser promovidas pela
Unidade Orginica que coordena, cumprir € fazer cumprir o sistema de
contabilidade municipal, designadamente as normas vertidas no Pocal, na Norma
de Controlo Interno € na Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso;
Verificar ¢ pugnar pela aplicagio correta dos regulamentos municipais ou outros
normativos legais em todas as suas vertentes, no dmbito dos servigos que coordena;
Eliminado

Eliminado

SUBSECCAO I

Seccdo de Obras e Urbanismo
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Artigo 36°

Competéncias

1. A Secgdo de Obras e Urbanismo ¢ coordenada por um Coordenador Técnico, ao qual

compete, sob o ponto de vista administrativo, coordenar, orientar e zelar pelo normal

funcionamento da Secgéio ¢ abrange os Servigos que integram a Unidade Orgénica em }6#/«’

que se encontra incorporada.

2. A Secgio de Obras e Urbanismo compete assegurar o expediente e todo o

processamento administrativo dos assuntos que tramitam pela Unidade Orginica que

integra, designadamente, a organizagfio, a movimentagfio e o arquivo dos processos que
The estdio afetos,

SUBSECCAO IT
Servigo de Obras Municipais

Artigo 37°

Competéncias

Ao Servigo de Obras Municipais compete, designadamente:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

Prestar assisténcia técnica s obras municipais promovidas por empreitada;
Proceder a recegiio das empreitadas, elaborando todos os procedimentos até 4 con:
final;

Assegurar a elaboracio e fiscalizagio de projetos de seguranga de todas as obras
municipais;

Zelar pelo cumprimento de normas € boas préticas de saide e higiene no trabalho
de todas as obras municipais;

Executar, por empreitada ou prestagio de servigos, a construgéo, a conservagio ¢ a
beneficiagdo de edificios, arruamentos, rede vidria municipal e ilurninagfio publica,
em observéncia das GOP’S aprovadas ¢ superiormente ordenadas;

Eliminado

Verificar e analisar a conformidade dos projetos a serem submetidos a aprovagio
da Camara Municipal;

Eliminado
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i) Proceder ao lancamento dos concursos por empreitada superiormente ordenados,

desenvolvendo todos os procedimentos e registos ao abrigo do Cédigo dos

Vid
o Contratos Publicos.
SUBSECCAO 1
Servigo de Urbanizagdo e Edificacio
4
wj‘ Artigo 38°
Competéncias

a) Promover a elaboragfio e atualizagio dos instrumentos de planeamento territorial,
das servid3es administrativas e das restri¢oes de utilidade piblica municipais;

@ Ao Servico de Urbanizagio e Edificagiio compete, designadamente:

Q” - b) Emitir pareceres sobre pedidos de informag8o prévia relativamente & viabilidade de
i

. realizagiio de operagBes urbanisticas ¢ & instalagio de estabelecimentos abrangidos
por legislagio especifica;
¢) Emitir pareceres sobre operagdes de loteamento, obras de urbanizacéo, trabalhos de
remodelagfo de terrenos e ocupagio da via publica;

d) Apreciar ¢ informar processos de obras de edificagfio, nomeadamente, obras de
construgio, reconstrugio, ampliagdo, alteragdio, demolices sujeitas a licenciamento

ou comunicag¢do prévia;

€) Apreciar e informar processos de autorizagio de utilizagdo dos edificios ou suas
fracBes, bem como as alteragdes de utilizaglio das mesmas, com vista a emiss&o do
correspondente alvara;

f) Apreciar e informar todos os processos de obras de edificacio ¢ de instalacdo,
comércio, servicos, indlstria, empreendimentos turisticos e equipamentos de
espetaculos € outros de natureza cultural, no que respeita ao seu enquadramento
técnico e legal, com vista & emissdo do alvard de licenga ou admissdo de
comunicacéio prévia;

g) Apreciar e informar todos os processos relativos a licenciamento industrial,
licenciamento de instalagSes de armazenamento e de abastecimento afetas aos
produtos derivados do petréleo, licenciamento de instalacio de infraestruturas de

suporte de estagdes de radiocomunicagdes e respetivos acessorios;



h)

i)

k)

D

m) Promover a instrugfio e tramitagio dos processos de licenciamento relacionados

n)

f \\r Se__ o

s
o>
Cémara Municipal de Carrazeda de Ansides
Apreciar e informar pedidos de destaque de parcelas;
s
Informar os pedidos de certiddes no &mbito das agdes desenvolvidas nesta drea; o
4

Informar todos os pedidos de fracionamento da edificagio em regime de
propriedade horizontal;

Estabelecer contactos com as diversas Entidades intervenientes nos processos de

obras de edificacio; -f‘;
Assegurar o atendimento técnico aos municipes e outras entidades no &mbito da sua
P ii

|

érea de atuagdo;

com 0 ruido; Q
Cumprir as obrigagBies com as diversas entidades que legalmente exigem no ambito
da informagfo das operagdes urbanisticas.
SUBSECCAO IV
Servigo de Desenho e Topografia
Artigo 39°
Competéncias

Ao Servigo de Desenho e Topografia compete:

a)

b)

c)

d)

Efetuar levantamentos topograficos, seu cilculo e projegfio, bem como realizar e ou
apoiar trabalhos topogréficos diversos, incluindo estudos e planos urbanisticos;
Prestar apoio aos servigos municipais em tudo quanto esteja relacionado com o
desenho e topografia e apoiar a elaborago dos planos e projetos municipais;
Organizar, classificar e manter atualizado o arquivo de desenho e banco de
projetos;

Colaborar com o Servigo de Fiscalizagio Municipal na implantaggo das edificagdes
no &mbito do regulamento municipal de edificagio e construggo.

SUBSECCAO V
Servigo de Fiscalizagcdo Municipal
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*-jv}"
Artigo 40°

Competéncias

Ao Servigo de Fiscalizagdio Municipal compete, designadamente:

a) Verificar a conformidade da execucio das operagdes urbanisticas realizadas na area

v do municipio com os projetos aprovados e as condi¢Ges do licenciamento ou
~
0}/ comunicagio prévia, promovendo o embargo e a participagio de ilicito

contraordenacional e os demais procedimentos previstes por lei ou regulamento;
b) Efetuar os demais atos inerentes & atividade fiscalizadora, no admbitc do Regime
Juridico da Urbanizagéo e Edificacéo;
N ¢) Fiscalizar o cumprimento das leis, dos regulamentos e posturas municipais ou
outras disposi¢bes legais em vigor na 4rea do municipio, bem como das
deliberagdes e decisdes dos 6rghos municipais;
Emitir informagbes sobre os pedidos de ocupagéio da via publica e publicidade;
Prestar informagdio sobre construgBes que ameacem ruina ou constituam perigo
para a satide piblica ou seguranca de pessoas e bens;

Proceder a notificagdes e citagSes a pedido dos Servigos, bem como de outras

o e B

entidades da administracfio ptiblica nos termos da lei;

g) Prestar informacio sobre todas as situagdes anomalas encontradas e que devam ser
' objeto da intervengéio da Cimara Municipal.
' SECCAO IV
Unidade Orgénica Flexivel de 2° grau de Serviges Piblicos, Ambiente e Energia
Artigo 41°
Composicio
A unidade Organica Flexivel de 2° Grau de Servicos Publicos, Ambiente e Energia
compreende, sem qualquer chefia, mas na dependéncia direta do Chefe de Divisdo

Municipal os Servigos de Apoio Administrativo, os Servigos Publicos, o Servigo de Gestio
de Méquinas, Viaturas e Transportes e os Servicos de Ambiente e Energia.
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Artigo 42° A

Competéncias

1. A Unidade Organica Flexivel de 2° Grau de Servigos Publicos, Ambiente ¢ Energia

compete assegurar as aglcs necessarias vertidas na estratégia municipal definida nas

dreas que abrange, relacionadas, designadamente, com as obras municipais realizadas

por administragdio direta, a prestacdo de servigos publicos urbanos, a gestdio de meios

operacionais comuns a0s servigos municipais, competindo-the, em especial, concretizar

as competéncias nas areas identificadas.

a)
b)

c)

d)

g

h)

Ao dirigente da Unidade Orgfnica Flexivel de 2° Grau de Servigos Publicos, Ambiente

Wf
’
¢ Energia compete particularmente: .
Assistir as reunies da Cimara Municipal;
Superintender na gestiio dos recursos humanos que fiquem afetos a esta Unidade
)

Organica, bem como em toda a sua atividade;
Certificar ¢ autenticar todos os documentos e atos oficiais da Camara Municipal
provenientes da atividade desta Unidade Orgénica;

Colaborar no processo de plancamento anual e plurianual de atividades e os

correspondentes orcamentos da Cémara Municipal;

No ambito do processamento de despesas que venham a ser promovidas pela
Unidade Orgénica que coordena, cumprir e fazer cumprir o sistema de
contabilidade municipal, designadamente as normas vertidas no Pocal, na Norma
de Controlo Interno e na Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso;
Verificar e pugnar pela aplicagiio correta dos regulamentos municipais ou outros
normativos legais em todas as suas vertentes, no mbito dos servigos que coordena;
Acompanhar a execugéo do Contrato de Concessdo da Exploragiio e Gestio dos
Servigos Piblicos Municipais de Abastecimento de Agua e Saneamento do
concelho, cabendo-lhe garantir a ligagfio entre as partes contraentes;

Coordenar, gerir e executar as tarefas relacionadas com as Caldas de S. Lourengo.

SUBSECCAO I
Servigos Publicos
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. Composigio

Os Servigos Publicos compreendem as seguintes areas de atuagéo:

D/ .

a)
b)
c)
d

Sinalizagio, Trinsito e Vias Municipais;
Parques e Jardins;
Mercados ¢ Feiras;

Obras municipais executadas por administragéio direta;

e) Higiene Urbana, Limpeza e Cemitérios.

Artigo 44°

Competéncias

Aos Servigos Piblicos compete, designadamente:

1. Na érea de Sinalizacfo, Transito e Vias Municipais:

a)

g)

h)

Promover a instalagio e conservagfio de sinais, placas de trinsito e direcionais nas
diversas ruas e pragas sob administragéio municipal;

Informar os pedidos de ressarcimento de danos alegadamente causados por
deficiéncia das infraestruturas publicas;

Conceber e executar medidas de prevengéio rodoviaria;

Promover a remog¢do de veiculos abandonados na via publica para depdsito
municipal.

Elaborar ¢ manter atualizado o cadastro da rede viaria, da sinalizaciio ¢ da
toponimica;

Tramitar o processo de licenciamento da atividade de transportes em taxis e
contingente municipal;

Inspecicnar regularmente as vias, ruas, largos, pragas municipais, promovendo as
medidas necessérias 4 sua conservagio;

Orientar, distribuir e fiscalizar os trabalhos das brigadas de pessoal nos diversos
trabalhos de beneficiaciio, reparagio e conservagio dos arruamentos sob
administragio municipal;

Verificar a execugdio, por parte das empresas concessiondrias de servigos publicos,

dos trabalhos de abertura de valas e reposigio de pavimentagio nas vias piblicas.

2. Na area de Parques ¢ Jardins:
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a) Executar a construgBo de parques e jardins e assegurar a conservacio dos

existentes;

b) Proceder 4 execugfio e manutengdio dos espagos verdes destinados ao lazer e i

pratica de desporto ao ar livre;

¢) Promover a arborizagio de ruas, pracas, jardins e demais logradouros piblicos,
providenciando o plantio e selegfio das espécies que methor se adaptem as e
condigdes locais;

d) Assegurar a organizacio e manutengio do cadastro de arborizacio das édreas [/
urbanas.

3. Na area de Mercados e Feiras;
a) Assegurar a gestio do mercado municipal, feiras e parque de exposigées, bem
como tudo o que se refira a licenciamentos neste Ambito e regulamento municipal;
b) Assegurar o servigo de metrologia.
4. Na érea de obras municipais executadas por administragio direta
a) Assegurar toda a tramita¢fio dos procedimentos tendentes 3 execugéo das obras;
b) Acompanhar a execugio das obras e reportar todas as incidéncias que se
verifiquem,;
¢) Assegurar a implementagdio das boas praticas em matéria de higiene e seguranca no

trabalho; _

5. Na érea da Higiene Urbana, Limpeza e Cemitérios: 4 —
a) Cuidar do sistema de permanente estado de higiene das ruas, pragas, prédios ou /ﬂ
qualquer outro espago de uso publico, executando e ou acompanhando

monitorizando a varredura urbana;

b) Executar ¢ ou acompanhar ¢ monitorizar a execugio da higiene e limpeza urbana e
da recolha de residuos sélidos urbanos ou equiparados;

¢} Assegurar o funcionamento dos sanitirios ptiblicos municipais;

d) Proceder & fiscalizaghio e verificagio do cumprimento dos encargos inerentes a
prestagGes de servigos existentes na 4rea em apreco;

€) Administrar os servigos de salubridade, nomeadamente os cemitérios municipais e

limpeza de fossas.
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SUBSECCAOQ II

Servigo de Gestido de Mdquinas, Viaturas e Transportes

Artigo 45°

A

0/ Competéncias
' Ao Servico de Gestfio de Mdquinas, Viaturas e Transportes compete, designadamente:

a) Coordenar todos os transportes, distribuindo méquinas e viaturas pelos diferentes
U servicos municipais que o solicitem;
b) Controlar os consumos de combustiveis ¢ gerir a carteira de seguros automaovel em

colaboragiio com o Servigo de Aprovisionamento e Contencioso;

¢) Elaborar ¢ manter atualizado o cadastro de cada mAiquina e viatura, registando
todos os servigos prestados;
d) Assegurar os transportes a cargo do municipio;

e) Efetuar estudos de rentabilidade das méaquinas e viaturas, controlar consumos e
propor as medidas adequadas de diminuig#o de custos;

f) Planear e gerir a atividade da oficina municipal ¢ do parque de méaquinas € viaturas
da autarquia, de forma a obter o maior proveito e rentabilidade;

g) Assegurar o permanente servigo de manutengio preventiva e corretiva de maquinas
e viaturas;

h) Verificar as condi¢bes de operacionalidade de todas as viaturas e maquinas

municipais.

SUBSECCAO Il
Servigo de Ambiente e Energia

Artigo 45°-A
Ambiente e Energia
Ao Servigo de Ambiente e Energia compete:
1. Em matéria de ambiente:
2) Coordenar a monitorizag#o, sensibilizag#o e promogdo de projetos ambientais,

b) Promover todas as agOes inerentes & garantia da salubridade publica;
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c¢) Promover os processos relativos ao uso indevido da via publica por viaturas em fim 0,"“
de vida;
d) Assegurar a recolha e encaminhamento de animais errante e caddveres de animais;

e) Controlar e supervisionar os servicos de recolha seletiva e indiferenciada de

residuos;
f) Elaborar ¢ manter atualizado o cadastro de zonas verdes e respetivas espécies
vegetais. B
2. Em matéria de energia: .

a) Coordenar as atuagSes do Municipio com as entidades concessionérias
distribuigéio de energia elétrica e gis;

b) Acompanhar a gestio do contrato de concessfio de distribui¢iio de energia elétrica
em baixa tensdo, iluminaggo piblica e gas;

¢} Promover as agOes necessérias ao bom funcionamento das estruturas, equipamentos

¢ instalagdes do municipio, no que respeita a eletricidade, redes de telefone, redes

informéticas e seguranca;
d) Promover a fiscalizagio de obras na area de distribuigiio de energia elétrica e gas;
€) Manter atualizado o plano de ilumina¢fo do Concelho;
f) Promover uma utilizagfio racional de energia ¢ promover agdes no Ambito da

eficiéncia energética.

SUBSECCAO IV
Servigo de Apoio Administrativo

Artigo 45°-B

Competéncias

Ao Servigo de Apoio Administrativo, coordenado diretamente pelo dirigente da Unidade

Orgénica Flexivel de 2° Grau de Servigos Pablico, Ambiente e Energia, compete,
designadamente:

a) Assegurar o expediente ¢ todo o processamento administrativo dos assuntos que

tramitam na Unidade Orgéanica que integra, com destaque para a organizacio, a

movimentagéo e o arquivo dos processos que lhe estiio afetos.
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CAPITULC V

Disposi¢des finais

Artigo 46°
Alteraciio do Regulamento
As normas gerais de organizagio ¢ funcionamento dos servigos municipais estabelecidas
pelo presente regulamento poderdo ser alteradas por deliberagfio da Cémara Municipal,

sempre que razdes de eficicia e eficiéncia o justifiquem.

Artigo 47°
Duvidas e Omissoes
As davidas e omissdes deste Regulamento serfio resolvidas por deliberagdo da Camara

Municipal, sempre orientada pelas normas legais em vigor.

Artigo 48°
Complemento e Especificaciio das Atividades e Fungdes Previstas
A enumeraciio das atividades ¢ tarefas dos servigos ndo tém cardter taxativo, podendo,
umas e outras, ser especificadas ou complementadas por outras de complexidade e
responsabilidade equiparéveis, mediante despacho do Presidente da Camara, no quadro dos

seus poderes de superintendéncia ou deliberagfo da Camara Municipal.

Artigo 49°
Norma Revogatéria

O presente regulamento revoga a estrutura orgénica atualmente em vigor.

Artigo 50°
Entrada em Vigor do Regulamento
O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo no Didrio da
Repiblica, nos termos do previsto no n.° 6 do artigo 10° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de
23 de outubro.
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ANEXO I
(artigo 6°, n.° 1)

l Presidente da Camara

=t et e

Gablnete de Apoio 3

Presidéncia e 3 Vereacdo T

e L]

Gabinete do Médico
Veterinario Municipal

!
Labinete de Apoio as Juntas_§ | .
de Freguesia = Gabinete da Qualidade
T R S —
Gabinete de Tecnologias da | . .
Informagdo e Comunicag3o Gabinete Técnico Florestal
Unidade Orgénica Flexivel ! Unidade Orgénica Flexfvel Unidade Orgénica Flexivel i U:I:;ge Org:nl;a Flgxlvel
de 2° grau Administrativa e de 22 grau de Educagtio, de 22 grau de Obras e Pnhllgo':um:bien:gos
Financeira Cultura, Desporto e Turismo Urbanlsmo E' S
4 !
Secgao de Recursos Seccdo de Educagdo, {
— Humanos e Cultura, Desporto e Secﬁ&t;le_Obras &
Licencizmentos L Turismo } IO
Secgdo de
== (ontabilidade e
Patrimdénia
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CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES

INFORMACAO

A TODOS OS5 SERVICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE
ANSILAES

ASSUNTO: NORMA DE CONTROLO INTERNO

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAQ GERAL y

Pelos motivos que constam na nota Justificativa da Norma de Controlo
Interno, a Camara Municipal, em reunido ordindria, realizada no p.p. dia 25 de

Janeiro, aprovou a versdo que, oraq, se distribui.

Assim, todos os funciondrios devem conhecé-la e pugnar pelo sey

cumprimento.

C/ conhecimento:

- Sr. Presidente da Comara e Srs. Vereadores em regime de tempo inteiro
Carrazeda de Ansides e Pacos do Municipio, 02 de Fevereiro de 2005,

O Directo Departamento de Administracdo Geral

Paulo Jos tro Rogdo

¥ G0






Ex.mo(a) Senhor(a)
INSPECCAO-GERAL DE FINANCAS

Rua Angelina Vidal, n.° 41
1199 - 005 LISBOA

R/AR

weu99
Carrazeda de Ansides, 03 de Fevereiro de 2005,

ASSUNTO: NORMA DE CONTROLO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA
DE ANSIAES: ENVIO

A C@mara Municipal de Carrazeda de Ansides, em reunido realizada no p.p. dia 25 de
Janeiro, aprovou a Norma de Controlo Interno a aplicar a todos os seus servigos municipais,

revogando, assim, a norma em vigor desde 13 de Maio de 2002.

Dando cumprimento ao estatuido no disposto no artigo 48 da citada norma, envia-se copia

para conhecimento.

Com og/melhores cumprimentos.

O Directo Departamente de Administracdo Geral
Paulo Jo ro Rogido

Junta-se: ¢ mencionado.

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES §4j
Rua Jerénimo Barbosa 5140 - 077 CARRAZEDA DE ANSIAES
Telf. 276 610 200 Fax. 278 616 404
e-mail: cmcrz@mail. telepac.ot
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TERRITORIO

&ug Filipe Folque, n.° 44
1069 - 123 LTSROA ' 7
-

Exmo(q) Senhor(a) &
INSPECCAO-GERAL DA ADMINISTRACAO Do @ g

R/AR C .
s ' 1duU

Carrazeda de Ansides, 03 de Fevereiro de 2005,

Dando cumprimento ao estatuido no disposto no artigo 48 da citada norma, envie-se cdpia

para conhecimento,

Com os melhores cumprimentos,

Junta-se: o mencionado. 4

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES 7
Rua Jerénimo Barboga 5140 - 077 CARRAZEDA pE ANSIAES
- Teif. 278 610 200 Fax. 278 616 404






PARTE DA ACTA DA REUNIAO ORDINARIA pa CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZﬁDA
DE ANSIAES, REALTZADA A 25 DE JANEIRO DE 2005, ...
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Municipal q informagdo que elaborou e que se transcreve: Al seguéncia da aprovacdo e
enfrada em vigor da novg esirutura orgénica deste Municipio, o sistema de Controlo Interno
em vigor, aprovado e alteradp €m reunides da Cémara Municipal do dia 13 e 19 de Dezembro,
ambas de 2002, carecia de adeguacéo e dp novas regras. Neste sentido, submeto g4

exvin’7 alineq a) da Lei n° 1659/99 de 18 de Setembro, na redaccdo actual, dad pela Lei
n°5-4/2002 de 11 de Janeiro, "
A versdo proposta foi rubricada por todos og membros presentes nestq reunido, ficando g
fazer parte integrante desta actq e arquivada na pasta de documentos dq mesma, ----eee___
DELIBERACAO: A Cimara Municipal tomoy conhecimento e, por unanimidade dos presentes,
nos termos do disposto no artigo 64.°, n° 2, alinea e) da Lej n.° 169/99, de 18 de Setembro,
ha redacgdio actyaql que lhe foi dada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, deliberoy
aprovar a norma de controlo interno nos termos, org, apresentados.

ESTA CONFORME 0 0 GINAL. - R
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CAMARA MUNICIPAL
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Controlo Interno, a qual, se merecer aprovagdo, entrard em vigor passado cinco diasg iteis

da data de publicitacéio da deliberacdo da Camara Municipal,

4

competéncia exclusiva dq Camara Municipal, conforme resulta do ponto 2.9.3 do Plano
Oficial de Contabilidade das Autarquias |ocais e artigo 64.°, n.° 2, glineq e) exvin® 7,
alinea a) da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, na suq redaccdio actual, dada pela Lei n.° 5-
A/2002, de 11 de Janeiro,

O Director epartamento de Administracdo Geral 9/ : ; \

—
Paulo Josd/Castro Rogéio

Junto: propostq referenciada.
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NORMA DE CONTROLO INTERNO ;
=R Dt LUNTROLO INTERNO

NOTA JUSTIFICATIVA

O Decreto-ler n.° 54-A/99 de 22 de Fevereiro, alterado pelo Decreto-lef
n.° 315/2000, de 2 de Dezembro, ao aprovar o Plano Oficial de Contabilidade das
Autarquias Locais, consubstancia a reforma da administragcdo financeira e das

contas publicas no que diz respeito d administracdo autdrquica,

O seu principal objectivo ¢ a criacdo de condigdes para a integracdo
consistente da contabilidade orcamental, patrimonial e de custos, numa
contabilidade publica moderna, que constitua um instrumento fundamental de apoio
d gestdb das autarquias focais,

A presente norma tem fundamento no artigo 3.° do Decreto-lei acima

mencionado.

Assim, a presente norma pretende ser um instrumento eficaz de apoio d
gestdo desta autarquia, pelo que as regras e procedimentos instituidos séo de

cumprimento obrigatorio para todos os intervenientes nos respectivos processos,

T4t

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSITAES

Presenta em Reunjio
de Camara dea?‘.’.‘)?ﬂ/ié
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Por fim, de salientar que esta norma tem em consideracdo e articula-se com

4 estrutura e organizagdo dos servicos municipais, cuja proposta foi aprovada por

deliberagéo da Camara Municipal de Carrazeda de Ansidies em reunido realizada em

2004-04-20 e pela Assembleia Municipal de Carrazeda de Ansides, em sess@o

realizada em 2004-04-29, tendo sido publicada no Didrio da Republica, 2. ° série,
n.° 138, de 14 de Junho de 2004,

CAPITULO I

DISPOSICOES GERALS

ARTIGO 1°

Ambito de aplicagdo

{ - O Decreto-lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, estatui que a contabilidade das
autarquias locais compreenda, entre ouiros, 0 sistema de controlo inferno,
doravante, denominado Norma de Controlo Interno (NCT).

2 - A Norma de Controlo Infernc (NCI) do POCAL é aplicdvel a todos os servigos
da Cémara Municipal de Carrazeda de Ansides.

3 - A todos os agentes autdrquicos, em funcOes nesta autarquia, compete zelar
pelo cumprimenio da norma de controio interno do POCAL e dos preceitos legais

em vigor.

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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4 - Compete, também, ao Gabinete de Apoio Juridico e Controlo Interno efefhuar
© acompanhamento da implementacdio e execucdo da NCI, devendo, igualmant

promover a recolha de sugestdes, Propostas e contributos das vdrias unida

orgdnicas, tendo em vista q avaliagdio, revisdo e permanente adequagdio da mesma &

realidade do Municipio, sempre na éptica da optimizagdo da fungéo controlo interno

e respeito pela legalidade dos procedimentos.

ARTIGO 2°

Objectivos

1 - O presente Regulamento visg acompanhar, de forma eficaz, as actividades da
autarquia e, dessa forma, pretende reforcar a confianca nas contas, registos e
documentos de Suporte, assegurando a prevencdo e deteccdo de situacdes de
ilegalidade, fraude e erro, bem como a exactiddo e integridade dos registos e a
preparacdo oportuna de toda a informagdo financeira fidvel da autarquia.

2 - Em conformidade com o Plano Oficial de Contas das Autarquias Locais (POCAL),
a norma de controlo interno, ao definir métodos e procedimentos, visa, assim,
atingir os seguintes objectivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita & elaboragio e
execucdo dos documentos previsionais, & elaboracdo das demonstracdes
financeiras e ao sistema contabilistico,

b) O cumprimento das delibera¢Bes dos 6rgios e das decisdes dos
respectivos titulares.

¢) A salvaguarda do patriménio.

d) A aprovagdo e controlo de documentos,

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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e) A exactidio e integridade dos registos contabilisticos, bem como a
garantia da fiabilidade da informagéio produzida.

f) O incremento da eficiéncia das operagdes.

9) A adequada utilizacBo dos fundos e o cumprimento dos limites legais
relativos & assungdo de encargos.

h) O contrelo das aplicagdes e do ambiente informaticos.

i) A transparénciaea concorréncia no ambiente dos mercados pdblicos.

j) O registo oportuno das operages pela quantia correcta, nos documentos
e livros apropriados no periodo contabilistico a que respeitam, de acordo

com as decisdes de gesido e no respeito pelas normas legais.

ARTI6O 3°

Normas gerais

1 - Toda a informagdc financeira é preparada pelo Departamento de Administragdo
Geral e deverd ter como referéncia fundamental as normas, principios e critérios
consagrados no POCAL, bem como 0s que decorram de outros preceitos legais
relatives & cobranga de receitas e realizagdo de despesas publicas, donde se
destaca, entre outros, G lei das Financas Locais (Lei no 42/98, de 6 de Agosto), o
Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho e o Decreto-lei n° 59/99, de 02 de Margo.

2 - Toda a informagdc financeira acima referida respeitard e terd em conta os
regras de competéncia estabelecidas na Organizagdo dos Servigos do Municipio de
Carrazeda de Ansidies em vigor, bem assim, como aquelas estabelecidas no

Regulamento de Inventdrio e Cadastro (RIC).
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3 - A sua utilidade deve ser igualmente determinada pelas caracteristic
relevdncia, fiabilidade e comparabilidade, no contexto expresso no POCAL.

4 - No desempenho das suas competéncias, os dirigentes e chefias dos servico
municipais, com especial incidéncia da dreq financeira, deverdo aplicar, sempre que

possivel, os principios da segregagdo de funcGes, utilizando, na medida do possivel,
funciondrios distintos para tarefas distintas,

3 - Em todos os documentos cuja verificacdo seja exigivel, a mesma deve ser

inscrita de forma legivel e com q aposigdo da data e nome do responsdvel e cargo,

6 - Como medida do controlo interno deverd ser promovida, sempre que possivel, o

principio da rotagdo de funciondrios dentro de uma secgéo.

7 - Sempre que se verifique a transferéncia de informacdo e/ou processos entre

servigos distintos, o servigo remetente deverd evidenciar o trabatho efectuado e

responsabilidade assumida.

CAPITULO II
DOS DOCUMENTOS

SECCAO I
DOCUMENTOS PREVISIONALS

ARTISO 4.°

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES &
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randes opgdes do plano e orcamento
A autarquia adoptard como documentos previsionais as grandes opgdes do plano e o

orgamento.

ARTI60 5.°

Grandes opgdes do plano

As grandes opgdes do plano definirdo as linhas de desenvolvimento estratégico da
autarguia englobando, sem prejuizo de outras, 0 Planc Plurianual de Investimentos,
de horizonte mével de quatro anos, € 0 Plano de Actividades mais relevantes de

gestdo autdrquica.

ARTIGO 6.°
Orgamento
1 - O orcamento apresenta a previséo anual das receitas e das despesas, de forma
a evidenciar todos os recursos que @ cémara Municipal prevé arrecadar, com vista
ao financicmento das despesas que prevé realizar.
2 - O orcamento é constituido por dois tipos de mapas:

a) Mapa resumo das receitas e despesas da autarquia;

b) Mapa das receitas € das despesas, desagregado segundo a classificagdo

econdmica.
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SECCAO IT
DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE cONTAS

ARTI60 7.° 9 |
Enumeragdo
Consideram-se documentos de prestacdio de contas:

1) O balango;

2) A demonstracéio de resultados:;

3) Os mapas de execugdo orgamental;

4) Os anexos & demonstragdo financeiras;

5) O relatério de gestdo;

6) Eventualmente outros que venham a ser exigidos pelo Pocal ou por outras y

instituicdes que tenham por missdo fiscalizarem as contas da autarquia.

ARTIGO 8.°
Mapas de execugdo orgamental
Incluem-se nos mapas de execu¢do or¢amental:
1) A execugdo anual do plano plurianual de investimentos:
2) Os mapas de controlo orcamental da receita e dg despesa;

3) Os fluxos de caixa;

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DF ANSTAES
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4) As operagdes de tesouraria;
5) Eventualmente cutros que venham a ser exigidos pelo Pocal ou por outras

ingtituicdes que tenham por missdo fiscalizarem as contas da autarquia.

SECLAO ITT
DOCUMENTOS E LIVROS DE ESCRITURACAO

Artigo 9.°

Enumeractio

No sistema confabilistico utilizar-se-do os documentos e suportes de escrituragdo
cujo contetido minimo e respectiva expiicitagto se encontram definidos no POCAL,

aprovado pelo Decreto-Lei n? 54-A/99, de 22 de Fevereiro.

Arvige £0.°
Documentos obrigatorios
Sdo documentos obrigatéries os seguintes:
a) Os registos de inventdrio do patriménio, que dizem respeito gos bens

enumerados no ponto 2.8.2.2. do POCAL;
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b) Os de suporte de registo das operagdes relativas ds receitas e despesas,

!
custos e proveitos, bem como aos pagamentos e recebimentos, que constam

do ponto 2.8.2.3. do POCAL:
¢) Os documentos referidos na alinea anterior sdo objecto de registo
contabilistico nos livros de escrituracdo permanente e periédica definidos

pelo POCAL,

Artigo 11 °

Requisigdio de bens ao Armazém Municipal

- As requisicées sdc emitidas em ftriplicade e numeradas sequencialmente,
cabendo, a cada unidade orgdnica, um livro de requisigdes internas.

2 - O preenchimento das requisigdes internas compete aos funciondrios, sendo, no
entanto, obrigatéria a autorizacdo por assinatura de chefe de sec¢do oy elemento
hierarquicamente inferior a este, caso se verifique a sua auséncia.

3 - O original e o duplicade sdio enviados para o sector onde estdo guardados os
bens, ficando o triplicado & guarda da unidade requisitante.

4 - No sector responsdvel pela enfrega dos bens, procede-se & verificacdio da
validade e autorizacdio da requisicdio interna e d entrega dos bens. O requisitante
apds recepedo dos bens, deverd confirmar essa recepcio através de assinatura.

5 - O sector responsdvel pela entrega dos bens guarda o original da requisicdo
interna, que servird para Justificar as saidas de material, enviando o duplicado &

Secgdo Patrimonial.
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6 - A Secclo Patrimonial na posse do duplicado da requisicdo inferna devidamente

preenchida e autorizada, procede aos competenies registos contabilisticos.

Artigo 12.°

Proposta de aquisigdo

i - A proposta de aquisigdo € o documento pelc quai se solicita & aquisicdo de
material e equipamento, vuigo "Informagédo”.

2 - Neste documento deverd constar uma descrictio sumdria da raztic de ser da
aquisicde e, tanto quanto possivel, a indicacdio das quantidades, estimativa de
custos, fornecedores a consultar e, ginda, a base legal do procedimento indicado.

3 - As proposias de aquisicdo sdo emitidas em duplicado e numeradas
sequenciaimente.

4 - A proposta de aguisigdio compete aos funciondrios do Sector ou Seccdo, sendo,
no entanto, obrigatéria a confirmacdo do Chefe de Secgdoe.

5 - O original da proposta de aquisigdio é enviado & Seccdo Patrimonial, ficando ©
duplicado no sector emissor. Na Secgdo Patrimonial é verificado o cabimentc e
procede-se @ cativagdo nas respectivas rubricas orgdnica e econémica por
contrapartida de dotagoes disponiveis, devendc-se inscrever as verbas cativadas,
data e identificagto do funciondrio responsdvel.

6 - A proposta de aquisigio carece de despacho do presidente do executivo ou
quem ‘tenha competéncia para esse efeito, com conferéncic prévig do dirigente

méximo do Departamento de Administragdio Geral.
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Artigo 13.°
Regquisigdo Externa

1 - A Seccdo Patrimonial, na posse da proposta de aquisicdo aprovada, procede &

{".
fase de cabimento e respectivo compromisso, :
2 - A requisigdo externa é humerada sequencialmente e emitida em triplicado. O %
original destina-se ao fornecedor do bem ou servigo, o duplicado a ser enviado a0 ¢

servico requisitante e o triplicado fica arquivado na Secgdo Patrimonial, %

3 - Deverd indicar a data do despacho oy deliberagdio e ser devidamente assinada

pelo funciondrio emissor,

Artigo 14 °

Factura do Exterior

1 - A Secgido Patrimonial é responsdvel pelo cruzamento da informacdo de todos os
documentos anteriores & factura, com a prépria factura. Para além disto confere
todos os cdlculos da factura,

2 - Devem ser observados os pressupostos de controlo interno descritos
relativamente &s contas de terceiros.

3 - A Secgdo Financeira é o servico responsdvel pela fase daq liquidagdio das

facturas.

Artigo 15_°

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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Ordem de Pagamento

1 - As ordens de pagamento sdo numeradas e emitidas sequencialmente.

2 - E oo Presidente do Executivo que compete determinar prazos de pagamento e
pagamentos a efectuar.

3 - A Secgdo Financeira reiine a documentacdo relativa ao processo de despesa e
emite a respectiva ordem de pagamento.

4 - Na ordem de pagamento serd indicado o nimero do cheque ou nimero da
transferéncia bancdria, bem como banco e conta sacada.

5 - Todas as ordens de pagamento sdo assinadas pelo seu autor e respectivo
superior hierdrquico directo (Chefe de Secgtio) e conferidas pelo Director do
Departamento de Administragdo Geral, sendo enviadas junfamente com os
documentos de suporfe e 0S cheques e ou original de listagem de transferéncia
bancdria, ao Presidente do Executivo. O Presidente do Executivo, ou quem tenha
competéncia para 0 efeito, procede &s verificacdes que entender convenientes e
assina as ordens de pagamento, bem como os cheques e/ou original de
sransferéncias bancdrias, enviando teda a documentagdo & Tesouraria Municipal.

6 - A Tesouraria Municipal confere & documentacdio e procede & assinatura da

ordem de transferéncia ou do cheque.

Artigo 16.°
Auto de medigio de obras / empreitadas
1 - Os autos de medicdo de obra sdo emitidos, apenas, pelo Departamento de

Fomento Municipal, acompanhados de respectiva informagdo.
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2 - O auto de medicdo ¢ Sempre assinado pelo engenheiro responsdvel pela obra,

pelo empreiteiro e pelo Director de Departamento e deve conter q Seguinte :
informagdo:

- Indicagdo da obra de acordo com o definido nas opgées do plano;

£y
1

- Localiza¢dio da obrg;

- Nome do empreiteiro;

- Niimero do auto relativo a essq obra;

- Descrictio sumdria dos trabalhos redlizados, com indicactio de medicdes e
prego;

- Situagdo da obra.

3 - Em seguida o auto de medi¢do ¢ enviado ao Presidente do Executivo ou quem
tenha competéncia para o efeito, para ser aprovado e autorizado o seu pagamento,
sendo, de seguida, devolvido & Secgdo Financeira para os restantes procedimentos.
4 - A Secglio Financeira, na posse da respectiva factura, cabimenta e cativa as
verbas envolvidas nas correspondentes rubricas de classificagdo orgénica e

econdmica e promove o pagamento.

CAPITULO 1T
SECCAOT

DA RECEITA

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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ARTIGO 17.°
Contabilizacdo da receita
1 - O processo de contabilizacdo da receita compreende dois momentos distintos:

- liquidagdo, que consiste na determinagdo do montanite exacto que a
autarquia tem a receber de ferceiros;

- Cobranga, que consiste na entrada, nos cofres da autarquia, das receitas.
2 - Toda e gqualquer receita emitida pela Camara Municipal de Carrazeda de
Ansidies &, sempre, objecto de emissdio da correspondente guia de receita.
3 - Os servicos emissores da receita sto os abaixo indicados, @os quais
corresponde uim cédigo préprio:

- Seccdo Administrativa do Departamento de Fomento Municipal

- Seccdo de Expediente Geral

- Secgdo Financeira

- Secgdo Patrimonial
4 - As guias de receita sdo emitidas em triplicado, tendo 0s seguintes destinos:

- O original fica na posse da entidade que pagou, depois de vaiidado pela
tesouraria;

- O duplicado fica na posse da Seccdo Financeira;

- O triplicado vai para © servico emissor para arquivo.
5 - A tesouraria, diaricmente, procede emisstio de documento que evidencie

+odos 0s movimentos de receita operados, o qual serd remetido para “Visto" ao
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dirigente mdximo em fungdes da unidade administrativa e financeira, com

conhecimento ao presidente da Camara Municipal,
6 - Os valores diariamente recebidos ha Tesouraria devem ser depositados em
InstituicBes Bancdrias no préprio dia ou, por motivos fundamentados, no dia
seguinte e a titulo excepcional,
7 - A cobranca de receitas q cargo de pessoas diversas dos servicos antes
referenciados obriga a que seja efectuada através de emissdo de documento de
receita com numeracdgo sequencial que indique o servico de cobranca e deverd ser
enfregue diariamente na Tesouraria,
8 - Integra-se no disposto no nimero anterior, a cobranga do produto de venda de
artigos existentes na biblioteca, entrada na Piscina e as receitas provenientes do
mercado.
9 - No caso em que sejam recebidos valores via correio postal, o servico receptor
remete-os para o respectivo servigo, o qual promove as diligéncias necessdrias com
vista d sua arrecadagdo.
10 - Arrecadada a receita, a Tesouraria procede da seguinte forma:
- Remete o original ¢ o duplicado da guia de receita para o servigo respectivo
- O triplicado fica arquivado na Secciio Financeira.
11 - A aceitagdo do cheque como meio de pagamento depende dos seguintes
requisitos:
- O montante nele inscrito ndo pode diferir do montante correspondente &
guia de receita,
- A data de emissdo deve coincidir com a data da sua entrega ou de um dos

dois dias anteriores.
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- Deve ser emitido & ordem do Tesoureiro do Municipic de Carrazeda de
Ansidies e cruzade.
- Deve ser aposto no verso 0 n° da guia de receifa que lhe corresponde.

12 - Compete & Camara Municipal definir e aprovar a relacio das receitas que
devem ser objecto de cobrangd virtual, a qual é apresentada sob proposta do
Presidente da Cdmara Municipal, mediante informacdo do Director do
Departamento de Administragtio Geral.

13 - As receitas sdo cobradas virtualmente se os respectivos documentos de
cobranga forem debitados ao Tesoureiro, na sequéncia de deliberacdio camardria,

conforme o disposto no nimero anterior.

SECCAO IT

DA DESPESA

Artigo 18.°

Circuito da Despesa

1 - O circuifo da despesa envolve os servigos financeiros e patrimoniais, a saber:
Seccdo Patrimonial e Secgdo Financeira e seus respectivos sectores.

2 - Segue regime proprio as despesas relacionadas com empreitadas de obras
pdblicas, as quais, ao nivel do inicio do processo, correm termos pelo Departamento
de Fomento Municipal, sempre com informagdo orcamental do servigo financeiro

competente do Departamento de Administragdo Geral.
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3 - Toda e qualquer despesa paga pela Camara Municipal de Carrazeda de Ansiges ¢ w
sempre objecto de emissdo da respectiva ordem de pagamento, q qual € conferida
pelo dirigente mdximo do Departamento de Administragdo Geral.
4 - Os servicos incumbidos do processamento da despesa sdo os seguintes:

- Secgdo Financeira

- Secgdo Patrimonial

- Secgdo de Expediente Geral - Sector de Recursos Humanos -

5 - O processo de despesa comporta as seguintes fases:

- Autorizactio

- Cabimentacdo

- Compromisso

- Liquidagdo

- Autorizagdo de pagamento

- Pagamento
6 - Para cada uma das fases referidas no niimero anterior, deverd existir um
documento de suporte devidamente preenchido, conferido e autorizado, como se
indica:

- Proposta de aquisicéio ou auto de medi¢do de obra

- Requisicdo externa

- Factura

- Ordem de pagamento (abrange as fases de autorizagdo de pagamento e
pagamento)
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7 - Relativamente & despesa processada pelo Sector de Recursos Humanos, oS
documentos acima mencicnados sdo substituidos pela folha de remuneragoes e uma
listagem para efeitos de transferéncia bancdria.
8 - Para a despesa processada na contabilidade deverdo ser designados
funciondrios distintos, cada um responsdvel por uma das fases, para efeitos de
segregagdo de fungoes.
9 - Em cada documento de suporte deverd constar ou ser inscrifo o nimero do
documento relative a fase anterior e posterior:

- A ordem de pagamento indica o nimero da factura;

- A factura indica o nimero da ordem de pagamento € 0 ntimerc da requisicdo

externa.

Artigo 19.°

Do pessoal

1 - O Sector de Recursos Humanos ¢ responsdvel pelo processamento da despesa
relativa ac pessoal afecto & autarquia.

2 . Para cada funciondrio ao servico da gufarquia deverd ser constituido um
processo individual, permanentemente actualizado com as clteracbes que se
verifiguem na carreira e/ou categoria.

3 - A admissdo de novos trabathadores, seja para o quadro, seja em regime de
contrato, carece sempre da assinatura do presidente do érgtio executivo ou do seu

subsTituto legal.
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4 - Os pagamentos ao pesscal sdo sempre efectuados por transferéncia bancdria,
excepto em situagSes pontuais.
5 - O Sector de Recursos Humanos elaboraq, mensalmente, uma folha de
remuneracdes e uma listagem para efeitos de transferéncia bancdria, excepto em
situagdes pontuais, devidamente fundamentadas e autorizadas pela entidade
competente.
6 - A folha de remuneracdes engloba todos os funciondrios e indica para cada um,
os valores dos diversos abonos e descontos processados. O Chefe da Seccio de
Expediente Geral valida os documentos referenciados e submete-os a "Visto" do
dirigente mdximo do Departemento de Administragdo Geral,
7 - A listagem para efeitos de transferéncia bancdria inclui o nome, nimero de
identificagio bancdria e valop liquido a ser Pago para cada funciondrio e ¢
verificada e assinada pelo dirigente mdximo do Departamento de Administragdo
Geral,
8 - Com base na folha de remuneracdes, a Seccdo Financeira emite uma ordem de
Pagamento, na qual consta toda q despesa, divida por rubrica de classificagdo
orggnico-econdmica.
9 - A Tesouraria Municipal, na posse daq listagem de transferéncia bancdria
recebida do Sector de Recursos Humanos, promove os pagamentos nas vdrias
Instituicdes Bancdrias.
10 - O presidente do drgdo executivo, ou o seu substituto legal, assing os seguintes
documentos:

- Folha de remuneragées.

- Ordens de pagamento.
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CAPITULO IV

DISPONIBILIDADES

ART160 20.°

Disponibilidades

{ - As disponibilidades de coixa e depésitos em instituicdes financeiras sdo
expressas pelos montantes dos meios de pagamento e dos saldes de todas as
contas de depdsitos, respectivamente.

2 - As disponibilidades em moeda estrangeira deverdo ser expressas no balanco

final do exercicio ao cémbio em vigor na data a que ele se reportfa.

ARTIGO 21.°
Valores em caixa
{ - Em caixa ha Tesouraria podem existir os seguintes meios de pagamento
naciongis ou estrangeiros:
- Notas de banco
- Moedas metdlicas
- Cheques

- Vales postais
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2- é, expressamente, proibido a existéncia em caixa na Tesouraria de:
- Cheques pré-datedos ﬁ

- Cheques sacados por terceiros e devolvidos pelas instituicdes bancdrias

- Vales d caixa

3 - A importéncia em humerdrio existente em caixa ndo pode ultrapassar o (\
montante adequado ds necessidades didrias da Cdmara Municipal de Carrazeda de
Ansides, ou seja, ndo deve ultrapassar o limite € 1 250,

ARTIGO 22.°

Abertura e movimento de contas bancérias !
1 - Compete & Camara Municipal, sob proposta do seu Presidente, decidir sobre a 4'
abertura de contas bancdrias tituladas pelo Municipio de Carrazeda de Ansides.

2 - As contas bancdrias referidas no nimero anterior sdo movimentadas,

simultaneamente, com as assinaturas do Presidente ou de um Vereador, com

competéncia delegada Para o efeito e do Tesoureiro Municipal ou do seu substityto

legal.

ARTIGO 23.°

6uarda de cheques

1 - Os cheques néo preenchidos ficam & guarda do Chefe de Seccido Financeira,

2 - Os cheques por emitir ngo podem conter nenhuma assinatura indispensdvel &

respectiva movimentacéo.

CAMARA MUNICIPAL OE CARRAZEDA DF ANSIAES
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3 - Os cheques emitidos que tenham Sido anulados ficam a guarda do Tesoureiro
Municipal, inutilizando-se as assinatures e arquivando-os sequencialmente.

4 - Findo o periodc de validade dos cheques em trénsito, ou seja, seis meses,
contados a partir do 8° dia da data de emissdo, deverd proceder-se ao respectivo
cancelamento junto da Instituicdo Bancdria e ao0S adequados  registos

confabilisticos de regularizagdo.

ARTIGO 24.°

Meio de pagamento

1 - Os cheques devem ser sempre objecto do adeguado cruzamento.

2 - E proibida a emissdo de cheques ao portador.

3 - As despesas, seja qual for a natureza de que se revistam, apenas, podem ser

pagas através da Tesouraria Municipal.

ARTIGO 25.°

Ordens de pagamento

1 - Compete & Secgdo de Financeira a emissdo das ordens de pagamento com base
na factura, devidamente confirmada e conferida com a respectiva guia de remessa
e requisigtic externa ou contrato e apds despacho da entidade com compeféncia
para o efeito.

2 - As ordens de pagamento depois de cumpridas as formalidades referidas nos

nimeros anteriores so remetidas & Tesouraria Municipal para pagamento.

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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3 - Os documentos justificativos das despesas devem ser sempre carimbados e

NORMA DE CONTROLO INTERNO

rubricados por funciondrio da Seccdo Financeira que emite a ordem de pagamento
de forma a impedir eventual utilizagdio futura noutros pagamentos.

4 - Os cheques sdo emitidos na Secgdo Financeira e apensos & respectiva ordem de
pagamento, sendo remetidos & Tesouraria para pagamento, depois de devidamente

subscritos pela entidade com competéncia para o efeito.

CAPITULO Vv

FUNDOS DE MANFIO

ARTIGO 26.°

Constituigdo de fundos de maneio
1 - Em caso de reconhecida necessidade poderd ser autorizada q constituicdio de
fundos de maneio, visando o pagamento de pequenas despesas urgentes, inadidveis
€ imprevistas.

2 - Os fundos de maneio sdo individuais e cada titular é pessoalmente responsdvel
pela sua utilizagdo e reposicdo.

3 - A constituicdio de fundos de maneio serd objecto de deliberacdo camardria, sob
proposta do Presidente da Cémara e deverd conter, de forma explicita, a
Justificacdo, sob o ponto de vista das necessidades funcionais e operativas, da suq

atribuicdo, bem como o sey valor inicial, o valor mdximo a movimentar durante o ano

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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econémico (acumulado) e, as rubricas orcamentais autorizadas para suportar as

respectivas despesas.

ARTIGOC 27.°

Utilizagdio de fundos de maneio

1 - N&o devem ser utilizados para despesas superiores a€ 1 000 Euros.

2 - Ngo devem ser adquiridos por esta via quaisquer bens susceptiveis de

inventariacao.

ARTIGO 28.°
Reconstituigio e reposigdo de fundos de maneio
1 - Cada fundo de maneio é, mensalmente, reconstituido, mediante a entrega, na
Seccdo Financeira, de impresso préprio, fornecido por este servico, ao qual se
anexam os documentos justificatives das despesas.
2 - Os impressos de cada fundo de maneio deverdo ser numerados,
sequenciaimente por cada titular que, apds os assinar, 0s submeterd a visto da
entidade competente para o efeito.
3 - Apenas serdo considerades documentos de despesa vdlidos para efeitos de
reconstituicdo dos fundos de maneio, 0s gue contenham, nos termos do CIVA, os
seguintes elementos:

- Nomes, firmas ou denominagdes sociais, sede ou domicilio do fornecedor de

bens ou prestador de servigos e respeciives nimeres de identificagdo fiscal.

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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- Descricdo da aquisicdo, valor respectivo e informacéo clara acerca do IVA ¢ &
da respectiva taxa,
- Referéncia de que se frata de “recibo”, *Factura-Recibo” ou "Venda q | _
Dinheiro”,
- Denominacéio do destinatdrio ou adquirente: Municipio de Carrazeda de
Ansidles e NIPC, com excep¢lo dos recibos de portagem ou outros co
caracteristicas semelhantes.
- Nimero de ordem, de acordo com o mencionado no impresso,
- Resumo da Justificacdo da despesa, com assinatura identificada,
4 - O pagamento dos fundos de maneio ¢ efectuado, em cheque ou em dinheiro,
directamente qos titulares,
5-A reconstituicdo do fundo de maneio deverd ser efectuada até ao quinto diq
Gtil do més Seguinte ao respectivo movimento, com excepcdo do nimero seguinte,
6 - Os documentos Justificativos da despesa devem ser entregues, para efeitos de
reposicdo final, até ao dia 15 de Dezembro e o remanescente da verba atribuida
serd entregue, para efeitos de saldo final impreterivelmente, até ao pendltimo dia
Gtil do més de Dezembro,
7 - A Seccdo Financeira elaborard trimestralmente relagdo dos gastos efectuados
por cada titular,
8 - Se se verificar que ndo existe movimentacdio de um determinado fundo de
maneio por um periodo Superior a 90 dias, 0 mesmo deverd ser objecto de

cancelamento, a propor pelo seu responsdvel.

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSTAES
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CONTAS DE TERCEIROS

ARTIGO 29.°
1. A Seccdo Patrimonial, trimestraimente, fard a reconciliagdo entre os extractos
da conta corrente e dos fornecedores com as respectivas contas d aqutarquia, cujos

movimentos sejam superiores a€75.

CAPLITULO VII

EXISTENCIAS

ARTISO 30.°

Gestdo do armazém e dos stocks

1. O armazenamento de todas as existéncias necessdrias ao regular funcionomenfo
dos servicos municipais compete ac Fiel de Armazém.

2 Ao responsdvel antes referido compete-lhe, também, alertar a Seccdd

Patrimonial do principio de ruptura dos stocks.

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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3 - O Armazém Municipal, apenas, efectua q entrega de materiais existentes,
mediante q apresentacdo de requisicdo definida no artigo 11.°, devidamente \
autorizada por quem detenha competéncias para o efeito.

4 - As sobras de materiais dardo, obriga'ror'iamen're, entrada em armazém, através
da competente guia de devolugdo ou reentrada,

S5-E, expressamente, proibido recepcionar qualquer bem sem que o mesmo venhq

acompanhado da respectiva guia,

ARTIGO 32 °
Inventdrio

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZED A4 DF ANSIAEs
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1 - As existéncias sdo, trim tralmente, sujeitas a inventariagdo fisica, podendo
recorrer-se a testes de amostragem.

2 - Os funciondrios que procedem 3 inventariagdo fisica por amostragem sd0
indicados pelos pesponsdveis dos respectivos servigos.

3 - Sempre que se Torne necessario, proceder—se—é as regularizacbes necessdrias e
ao apuramento de responsabilidades.

4 - A verificagdo dos ponfos anteriores compete a0 Chefe da Seccdo Patrimonial.

cApiTULO VIT

TMOBILIZADO

ARTIGO 33.°

Gestdo do imobilizado

A gestdo do imobilizado relativo a bens méveis, imoveis € velculos do Municipio
baseia-se nas Nortas de Inventdrio e Cadasiro do Municipio e € realizada pela

Seccdo Patrimonial, devendo efectuar-se uma inspeccdo trimestral a este servico.

ARTIGO 34.°

Fichas

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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Patrimonial.

[
ARTI6O 35.° '
Inventério de bens
O inventdrio de todos og bens e equipamentos propriedade do Municipio, cujo valor

de aquisi¢do seja Superior a € 75, deverd manter-se permanentemente actualizado, %/

ARTIGO 36.°
Abate de bens

hierdrquico,

2 - Se a entidade competente para decidir, entender que € esse o procedimento
mais adequado, serd ordenado o abate do bem, remetendo-se o documento
correlativo, uma vez despachado, & Secciio Patrimonial,

3 - A competéncia Para ordenar o abate pertence ao Presidente ou o Vereador

com competéncia delegada para esse efeito.

ARTIGO 37.°

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZED A OF ANSIAES



AquisicBes de imobilizado

i - As aquisi¢Oes de imobilizado efectuam-se com base em deliberagoes da Camara
Municipal ou despacho da entidade competente para o efeito, através de
requisicdes externas ou outro documento bastante, apos verificagto do
cumprimento das normas legais aplicdveis.

2 - Sempre que for assinado um auto de recepgao provisdric de qualquer obra deve
ser remetida cépia do mesmo ao Deparfamento de Administragdo Geral.

3 - G servigo de Notariade deve, igualmente, remeter para a Secgdo Patrimonial,
cépia de todas as escrituras efectuadas no punicipio, acompanhadas por copia das
plantas de lecalizactio e das certiddes da Conservatéria de Registo Predial e das

Financas, a fim de manter actualizade o inventdrio e cadastro do Municipio.

ARTIGO 38.°

Registos de propriedade

1 - Apbs a aquisiglio de qualquer imovel a favor do municipio, a Secgdo Patrimonial
promoveré, de acordo com as Normas de Inventdrio e Cadasiro, a inscrigdo
matricial e ac¢ averbamento do regisfo, nos Servicos de Finangas e na
Conservatéria de Registo Predial, respectivamenie, no prazo de frinfa dias a
contar da data da celebracdo da respectiva escritura.

2 . A inexisténcia de registo de bens implica a impossibilidade da sua alienagdo ou
da sua efectiva consideracdo como parte integrante do patrimonio municipal, s6 se

procedendo a sua respectiva contabilizacdo apds © cumprimento dos requisitos

CAMARA MUNICIPAL DE CA RRAZEDA DE ANSTAES
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artigos 11° e 12° 4o decreto-lei n.° 277/95, de 25 de Outubro ou de outrg

legislagdo aplicdve,
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8 - Quanto aos bens mdveis, € apés o seu registo, deverd ser aposto no mesmo,
sempre que possivel e aconselhdvel, uma chapa ou etiqueta evidenciando o nimero
de inventdrio do bem, praferenciaimenfe através de um cédigo de barras.

9 - Nos preédios pdsticos e urbanos devem ser afixadas, placas de identificacdo
com a indicagdo «Patriménio Municipab. Exceptuam-se 0 €asos de manifesta e
fundamentada impossibilidade.

10 - As chaves de bens iméveis propriedade do Municipio ficardo guardadas num

chaveiro existente na Secgdo Patrimonial.

ARTIGO 39.°

Responsabilidade pelo uso de bens

1 - Cada funciondrio € responsével pelos bens e equipamentos que lhe estejam
confiadoes, para © que subscreverd documento de posse no momento da entrega de
cada bem ou equipamento constante do inventdrio.

2 - Relativamente aos bens ¢ equipamentos colectives, o dever consignade no
almerc anterior € cometido ao responsdve! de secclio ou secfor em que se

integram.

CAPITULO VIII

VOLORIMETRIAS

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES



Critérios valorimétricos

A Secgdo Patrimonial compete-the aplicar os critérios de valorimetria das
imobilizagBes  definidos no POCAL, em articulago com as instrugdes
regulamentadoras do Cadastro e Inventdrio dos Bens do Estado (CIBE) e
respectivo ciassificador geral e de acordo com q Legislacdo em vigor sobre q
matéria, devidamente consubstanciados nas Normas de Inventdrio e Cadastro do

Municipio de Carrazeda de Ansides.

CAPITULO 1X

OUTRAS DISPOSILOFS

ARTIGO 41.°

Reconciliacées bancérias

designar pelo dirigente médximo do Director do Departamento de Administragdo
Geral em fungdes, ndo devendo estar afecto & Tesouraria Municipal, nem ter
acesso as contas correntes em instituigdes de crédito,

2 - Caso se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancdrias, estas sgo

averiguadas e prontamente regularizadas, se tal se Justificar,

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSTAES
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3 - Apés cada reconciliaglio bancaria, 0 funciondrio referido no n? 1 anglisa o
pericdo de validade dos cheques em trénsito, procedendo ao respectivo
cancelamento junfo da instituicdo bancdria nos casos que o justifiquem,
efectuando-se 0S necessdrios registos contabilisticos de regularizagdo,
encaminhando-o0s para o funciondrio com competéncia para proceder a0 respectivo

cancelamento.

ARTIGO 42.°

Controlo da capacidade de endividamento

i - Para efeitos de controlo do endividamento municipal sdo obtidos junto das
instituicdes de crédito extractos de todas as contas de que a autarquia ¢ titular.

2 - Sempre que surjam alteracdes ao montante de endividamento municipal, 0
Departamento de Administragtio Geral apresentard relatério que analise a
situagdo, tendo em atencdo os limites fixados na Lei das Financas Locais ou noutra
legislagdo aplicdvel.

3 - O Departamento de Administragdo Geral deverd manter actualizada uma conta
corrente para cada empréstimo por forma a assegurar que todos os procedimentos
legalmente exigiveis sdo cumpridos, designadamente, aplicagto dos fundos
escrupulosamente de acordo com a finalidade declarada do empréstimo,
documentos justificativos das despesas enviados 4 instituicdo bancdric para
reembolso, idem para documentos, ainda, por enviar, saldo da confa e ouiros

elementos que evidenciem & conformidade legal dos procedimentos praticados.

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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para o processo,
5 - A reconciliagdo dos empréstimos é feita mens

designar,

2 - Para esse efeito, deverd Possuir, devidamente actualizado, registo,
preferencialmente, em Suporte informdtico, de todas as apélices existentes e

respectiva movimentagdo,

que articulard com a Seccdo de Expediente Geraql.
4 - Na base de dados de Inventdrio deverd constar, relativamente a cadq bem e
Sempre que aplicdvel, q identificacdo do ndmero da apélice e outros dados

relevantes,

ARTIGO 44 °

CAMARA MUNICIPAL DF CARRAZED A DF ANSIAES
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Outras regras relacionadas com © Pessecal

{ - O Departamento de Administragdo Geral procederd anualmente ao
levantamento das necessidades de pessoal do Municipio, de forma a planear
eventuais ajustamentos que se tornem necessdrios, em functio da dindmica interna
e das Opgdes do Plano.

2 - Ndo pode ser efectuada quaiquer admissdc sem que exista adequada
cabimentacdo orcamental.

3 - As admissdes deverdo ser sempre precedidas dos formalismos adequados 4
forma de que se revestem, nos termos da legislacto em vigor.

4 - Para ceda funciondrio deve existir um processo individua!, devidamente
orgonizado e actualizado.

5 - Apenas Tém acesso ao processo individua! do funciondrio, para além do proprio,
o Presidente da Cémara, o Director do Departamento de Administracdo Geral, ©
Chefe da Secglio de Expediente Geral e 03 funciondrios do Sector de Recursos
Humanos.

6 - A mobilidade interna deverd ser sempre pealizada através do Departamento de
Administracdo Geral, ouvidos o0s interessados e através de despacho do Presidente
da Cémara ou de quem em este delegue.

7 - O Sector de Recursos Humanos € responsdvel pela controlo das despesas com
trabalho extraordindric e em dias de descanso semanal e complementar, devendo,
numa Sptica de gestdo partilhada e de pesponsabilizacdo de todos os dirigentes,
fornecer a cada Director de Departamento ou Dirigente ou Chefia de unidades
orgdnicas auténomas, 0 balancete mensal dos gastos imputados aos respectivos

servigos.

/ CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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b

temporais
CAPITULO X i |
OISPOSICOES FINALS £ TRANSITORIAS ’§
ARTIGO 45.°
Violagdo das hormas de controlo interno

A violagdio das normas estabelecidas no presente Regulamento sempre que indicie g
prdtica de infracgdo disciplinar, dg lugar a imediataq instauracéio do procedimento

Competente, nos termos do estatuto disciplinar,

ARTIGO 46.°
Casos omissos e sugq interpretagéio

Proposta do Presidente.
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ARTIGO 47.°

Alteragto

O presente regulamento do sistema de controlo inferno adaptar-se-d, sempre que
necessdrio, s eventuais alteractes de natureza legal que entretanto venham a ser
publicadas em Didrio da Republica para aplicagdio as autarquias locais, bem como as
que decorram de outras normas de enquadramento e funcionamento local,
deliberadas pela Camara punicipal e/ou pela Assembleia Municipal, no dmbito das

respectivas competéncias e atribuicdes legais.

ARTIGO 48.°

Envio de cépia & T6F e & IGAT

Do presente Regulamento, bern como de todas as alteracdes que the venham a ser
infroduzidas, serdo remetidas copias & Inspe.cgﬁo—@eml de Finangas e & Inspecgdo-
Geral da Administragdo do Territério, dentro do prazo de 30 dias apds a sua

aprovagdo.

ARTIGO 49.°
Norma revogatéria
A aprovagdo e entrada em vigor do presenfe regulamento  revogd,

automaticamente, as normas que se enconfram em vigor e gque contrariem a

7 83 CAMARA MUNICIPAL DE CA RRAZEDA DE ANSIAES



NORMA DE CONTROLO IN TERNO

presente regulamentagéo, designadamente o Sistema de Controlo Interno ﬁ
aprovado pela Camara Municipal de Carrazeda de Ansidies em reunigo realizada no

dia 13 de Maio de 2002 e alterado em reunigo realizada no dia 19 de Dezembyo do

mesmo ano.

Artigo 50.° -
Entrada em vigor ]

O presente Regulamento entra em vigor, passados cinco dias (iteis, apds a

publicitagdio da deliberacio da Cémara Municipal, feita nos termos da lei em vigor.

Os membros da Camara Municipal de Carrazeda de Ansides

O Presidente:

Os Vereadores:

CAMARA MUNICTPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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SERVICOS MUNICIPAIS DE CARRAZEDA DE ANSIAES

AFETACAO DE RECURSOS HUMANOS

DESPACHO DE 26 DE ABRIL DE 2021






CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES

DESPACHO

Nos termos do disposto na alinea a) do n.° 2 do artigo 2° do Decreto-Lei n.° 209/2009,
de 3 de setembro, na alinea a) do n.° 2 do artigo 27° da Lei Geral do Trabalho em
Fungbes, aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 2° de junho e da alinea a) do n.° 2 do artigo
35°da Lein.° 75/2013, de 12 de setembro, no desempenho das competéncias inerentes 3
qualidade de empregador piblico, compete ao Presidente da Cdmara Municipal

N Xf& ‘ﬁ:

proceder & afetacio efou reafectagio dos recursos humanos do Municipio. Para o efeito,

deve tomar-se em consideragio o disposto no mapa de pessoal, aprovado pela

Assembleia Municipal, aquando da aprovacio dos documentos previsionais.

Dada a necessidade de garantir a melhor rentabilizagfo dos trabalhadores recentemente
contratados, determino a seguinte afetagio dos maios humanos 3s diferentes unidades
orgénicas, a qual tem efeitos imediatos.

SERVICOS DE APOIO TECNICO

GABINETE DE APOIO A PRESIDENCIA E VEREACAO

- Nair Amélia Rebelo, nomeada Secretiria por meu despacho de 23 de outubro de
2017

GABINETE DO MEDICO VETERINARIO MUNICIPAL
s s L VEDILV VEIBRINAKRIO MUNICTPAL

Obs. Este servigo de apoio esta assegurado no 4mbito de um contrato de avencga.

GABINETE DE TECNOLOGIAS DA INFORMACAOQOE COMUNICACAQ

- Carlos Manuel Fernandes, Técnico de informatica.
- Maria Teresa Jesus Martins Bastos, Especialista de Informéatica.

GABINETE DE APCIC AS JUNTAS DE FREGUESIA
Al LR AT AD JUNTADS DI KFREGUESIA
Obs. A designar ﬁ 86
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GABINETE DA QUALIDADE
Constituido pelos seguintes membros da equipa da qualidade i

A

Manuel Oliveira Monteiro, Chefe de Divisdo Gestor da Qualidade
Carlos Manuel Fernandes, Técnico de informatica

Jo#io Carlos Quinteiro Nunes, Chefe de Divisio

Mbénica Filipa Seixas Santos, Assistente Técnica

Paulo Jorge Correia Lopes, Assistente Técnico

Fernando Luz Inacio, Técnico Superior

GABINETE TECNICO FLORESTAL

Silvia da Conceiglo Pinheiro, Técnica Superior

UNIDADE ORGANICA FLEXIVEL DE 2° GRAU ADMINISTRATIVA E
FINANCEIRA (DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - DAF)

Jodic Carlos Quinteiro Nunes, dirigente intermédic de 2° Grau (Chefe de

Diviséo)

SECCAO DE RECURSOS HUMANOS E LICENCIAMENTOS

a)

b)

No ambito da Secchio propriamente dita:

Maria Céndida Borges Araifijo, Coordenadora Técnica
Marina Pinto dos Santos, Assistente Técnica
Sandra Helena Carvatho M. Gongalves, Assistente Técnica

Ana Filipa Lopes Pereira, Assistente Técnica

No imbito da higienizacfo das instalacGes

Maria Armanda Cruz Fernandes, Assistente Operacional

Maria José Nascimento Castro Veiga, Assistente Operacional
Maria Margarida dos Santos Moura Tom¢, Assistente Operacional

Maria Nat4lia Tomé Dias, Assistente Operacional



7
'If&’l
)ﬁf

- Otelinda Vera Costa Moras de Sousa, Assistente Operacional
SECCAQO DE CONTABILIDADE E PATRIMONIOQ

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES

- Ernestina Reis Santos Quinteiro, Coordenadora Técnica

- Carla Pinto Gongalves, Assistente Técnica

- Maria Paula Monteiro Reis, Técnica Superior (Area de Economia)
- Natércia Maria Castro Tavares, Assistente Técnica

- Marlene Isabel Barbosa Oliveira Baltazar, Assistente Operacional

SERVICO DE APROVISIONAMENTO E CON TENCIOSO

- Alvaro Anténio Lopes Carneiro, Assistente Técnico

- José Marcelino dos Santos Garcia, Técnico Superior

-~ Manuel Jodo Ferreira, Técnico Superior

- Paulo Jorge Trindade Reis, Assistente Técnico

- Ana Sofia Lima Carvalho, Assistente Técnica

- Virgilio Manuel Meireles Sam0es, Assistente Operacional

SERVICO DE ACAD SOCIAL

- Andrea Liliana Araiijo Pinheiro, Técnica Superior
Sénia Patricia Ferreira Matos, Assistente Operacional

SERVICO DE EXPEDIENTE E ARQUIVO MUNICIPAL

- Anténio Manuel Duque Costa, Assistente Operacional

- Margarida Maria Raimundo Saavedra Loureiro, Técnica Superior
- Maria Jodo Santos Guerra Lima Duarte, Assistente Técnica

- Mobnica Filipa Seixas Santos, Assistente Técnica

- Laura Maria Seixas Beira, Assistente Técnica

SERVICO DE ATENDIMENTO GERAL - GABINETE DE APOIO AO

MUNICIPE
- Jodo Pereira Duarte, Assistente Operacional 9(9 g
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. José Anténio Gloria Marques, Assistente Técnico”

- José Manuel Rodrigues Aragjo, Assistente Operacional

- Maria Manuela Neves Fernandes Garcia, Assistente Técnica
Moénica Fernanda Castro Pinto Pires, Assistente Operacional

- Sandra Maria Moura Pinto Dias, Assistente Técnica

N
SERVICO DE TESOURARIA
. Maria da Graca Teixeira Magalhfies Fernandes, Tesoureira
UNIDADE ORGANICA FLEXIVEL DE 2° GRAU DE EDUCACAO, CULTURA,
_ DESPORTO E TURISMO (DIVISAO DE EDUCACAOQ, CULTURA, DESPORTO

E TURISMO)

Isabel Alexandra Resende Justo Lopes, dirigente intermédia de 2° Grau (Chefe

de Divisdo) ™

SECCAO DE EDUCACAQ, CULTURA, DESPORTO E TURISMO

. Maria da Cencei¢do Sousa Ribeiro, Assistente Técnica

. Maria Jodio Andrade Ventura, Assistente Técnica

SERVICO DE EDUCACAC

Candida Sofia Fernandes Tavares, Assistente Operacional
Maria Herminia Ribeiro Arafijo, Assistente Operacional

_ Maria Jodio Ferreira Pinto, Assistente Operacional

. Maria Fernanda Leite Monteiro, Assistente Operacional

- Ana Raquel de Sousa Sequeira, Assistente Operacional

- Carla Sofia da Cruz Ferandes, Assistente Operacional
Cristina Maria Almeida Gongalves, Assistente Operacional

- Silvia Cristina Borges Ramos, Assistente Operacional

_ Sflvia Marta de Sousa, Assistente Operacional



SERVICO DE CULTURA
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Solange Margarete Ribeiro Alves Lopes, Assistente Operacional
Teresa Margarida Monteiro Lopes, Assistente Operacional

Jorge Fernando Teixeira Saavedra, Assistente Técnico
Ricardo Jorge Bendit Saavedra, Assistente Operacional
Teresa de Jesus Machado, Assistente Operacional

Maria Conceigdo Oliveira Caceres Silva, Assistente Operacional

SERVICO DE DESPORTO

Carla Maria Santos Almeida, Técnica Superior

Chantal Maria Pereira Félix Pinheiro, Técnica Superior

Gil Nuno Aratijo Pinheiro, Assistente Operacional

Fébio Miguel Cardoso Ribeiro, Assistente Operacional

Francisco José Aratijo Alexandre, Assistente Operacional

Ivo Duarte da Silva Trigo, Assistente Operacional 7
Manuel Joaquim Madalenc Videira, Assistente Operacional

Marlene Alexandra Morais Lopes, Assistente Técnica

Susana Alexandra Seixas da Silva, Assistente Operacional

SERVICO DE TURISMOQ

Cristiano Jilio Moreira de Sousa, Técnico Superior

Cléaudia Marisa Cruz Pereira, Assistente Técnica

Feliciana Alice Carvalho Machado, Assistente Técnica

José Luis Pereira de Carvalho, Assistente Operacional

Maria Olimpia Cruz Teixeira, Assistente Operacional

Mara Sénia da Costa Pinto Pereira, Assiste Técnica

Nelson Tito Almeida Domingos, Técnico Superior

Fernando Candido Pereira, Assistente Operacional

Maria Gabriela Pinho Aguiar Ferreira Gongalves, Assistente Técnica

Maria Idalina Nogueira dos Santos Miranda, Assistente Técnica C? C? C
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- Rodolfo Anténio Manaia Ferreira, Técnico Superior

. Teresa Carolina Batista MéAximo, Assistente Técnica

SERVICO DE BIBLIOTECA MUNICIPAL
Adriana Esmeralda Lima Barata Reis, Assistente Técnica
- Cristina Maria Novais de Lima, Técnica Superior

- Esmeralda Lopes Rocha Pimentel, Assistente Técnica

UNIDADE ORGANICA FLEXIVEL DE 2° GRAU DE OBRAS E URBANISMO
(DIVISAO DE OBRAS E URBANISMO - DOU)

. TFernando Jaime Castro Candeias, dirigente intermédio de 2° Grau (Chefe de

Divisdo)

SECCAQ DE OBRAS E URBANISMO
- Fernanda Maria Passeira de Sousa Félix, Coordenadora Técnica
Anabela Almeida Fernandes, Assistente Técnica
- Maria Eufémia Mesquita Pereira Santos, Assistente Operacional
- Maria Luisa Almeida, Assistente Técnica

- Paulo Jorge Correia Lopes, Assistente Técnico

SEVICO DE CBRAS MUNICIPAIS
- Jorge Miguel Teixeira de Almeida, Técnico Superior (Area de Engenharia Civil)

SERVICO DE URBANIZACAO E EDIFICACAO
. Sysana Vitéria Almeida Bartolo, Técnica Superior (Area de Arquitetura)

SERVICO DE DESENHO E TOPOGRAFIA
. Jodo Carlos Pereira Semogas, Assistente Técnico

José Guilhermino Lopes, Assistente Operacional
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SERVICO DE FISCALIZACAO MUNICIPAL A@\

- Carlos Manuel Femandes, Fiscal Municipal
- Luis Carlos Trigo, Fiscal Municipal
- Miguel Anténio Calvario, Fiscal Municipal

UNIDADE ORGANICA FLEXIVEL DE 2° GRAU DE SERVICOS PUBLICOS,
AMBIENTE E ENERGIA

- Manuel Oliveira Monteiro, Dirigente Intermédio de 2° Grau (chefe de Divisdo) ™

SERVICOS PUBLICOS

- Actrcio Augusto Trigo Lopes, Assistente Operacional
- Alcindo Pereira Gongalves, Assistente Operacional
- Alfredo Gongalves, Assistente Operacional
Antonioc Joaquim Lopes, Assistente Operacional
- Antbnio Joaquim Pinto Narciso, Assistente Operacional
- Antdnio Manuel Aratijo Matias, Assistente Operacional
- Filipe Manuel de S4 Meireles, Assistente Cperacional
- Jodo Paulo Pereira da Paz, Assistente Operacional
- Jorge Pinto da Silva, Assistente Operacional
José Armando Sampaio, Assistente Operacional
- José Manuel de Lima, Assistente Operacional
- Laurindo Tomé, Assistente Operacional
- Luis Manuel de Sousa, Assistente Operacional
- Manuel Coelho dos Santos, Assistente Operacional
- Miguel Angelo Moutinho Fernandes, Assistente Operacional
- Nelson Manuel Melo Fonseca, Assistente Operacional
- Rui Manuel Carvalho, Assistente Operacional
- Sérgio Filipe Cardoso de Sousa, Assistente Operacional
- Sérgio Paulo Lopes Borges, Assistente Operacional CD) Cj "?—



SERVICO DE GESTAGQ DE MAQUINAS, VIATURAS E TRANSPORTES

- Anténio Luis Gongalves, Assistente Operacional

. Isolino Marques Sequeira, Assistente Operacional

. Jo#io Albino Tavares, Assistente Operacional

- Jorge Fernando Barros Teixeira, Assistente Operacional
- Luis Virgilio Macieira, Assistente Operacional

- Serafim Nascimento Miranda, Assistente Operacional

Anténio Francisco Fernandes, Assistente Operacional

SERVICO DE AMBIENTE E ENERGIA
- Antdnio Carvalho Trigo, Assistente Operacional

- Armando Augusto Fernandes Saraiva, Assistente Operacional

/ SERVICO DE APOi0O ADMINISTRATIVO

- Ana Patricia Veiga Meireles, Assistente Técnica

- Fernando Luz Inacio, Técnico Superior
- Maria Fernanda dos Santos Borges, Assistente Técnica

- Sandra de Lurdes Pereira Jaco Macieira, Assistente Técnica

AGUAS DE CARRAZEDA, S.A.

- Adérito Augusto Abelhas, Assistente Operacional
Adérito Pereira'Duarte. Assistente Operacional

- Angelo Lufs dos Santos Morgado, Assistente Operacional

- Anibal Augusto Fernandes, Assistente Operacional

- Anténio Jodo Pinto Barreleiro, Assistente Operacional

- Antonio Pregal Fernandes, Assistente Operacional

- Anténio Sebastifio Ribeiro Menezes, Assistente Operacional

- Carlos Lima Pinheiro, Assistente Operacional
Duarte Alberto Barbosa Tavares, Assistente Técnico
Mirio Pereira Gongalves, Assistente Técnico

- Nelson Diamantino Alegre Cruz, Assistente Operacional

-~
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Pagos do Municipio de Carrazeda de Ansidies, 26 de abril de 2021

O Presidente ga Camara Municipal

< loele

Jodo Manuél dos Santos Lopes Gongalves

' Os membros do Gabinete da Qualidade estéio afetos outras unidades orgénicas municipais,
% Gabinete de Insergdo Profissional

i Nomeada em regime de substitni¢fo, por despacho de 11 de setembro de 2018

" Nomeado em regime de substituigdo, por despacho de 11 de setembro de 2018







DOCUMENTOS DE PRESTAGCAO DE CONTAS DO MUNICIPIO DE CARRAZEDA DE ANSIAES
RELATIVAS AO ANO DE 2021

= _
TRizEOA! /
Municipio de Carrazeda de Ansiges

TERMO DE ENCERRAMENTO

A Prestagéio de Contas do Municipio de Carrazeda de Ansides & composta por 93_4 folhas,
devidamente numeradas e rubricadas, e foi aprovada, por pela Camara
Municipal, em conformidade, com o disposto na alinea i) do n® 1 do artigo 33° da Lei n°
75/2013, de 12 de Setembro, na sua actual redacdo, em sua reunido ordinaria realizada no dia
. de abril de 2022, afim de ser submetida & Assembleia Municipal, conforme o estipula o
mencionado na alinea |) do n® 2 do artigo 25° da citada Lei.

O Presidente da C&mara Municipal

e ] b—gg

Jodo Manuel dos Santos Lopes Gongalves

Vereador

Roberto Carlos Sampaio Lopes

O Vereador

’/]Q«A@(Azé o

ui Manuel Matos de Castro Martins Luis Fonseca Castro Pinto







