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ERTIDADE TESD DIERTO DE TESOTRARIA K, 251 7/ R ,p N
A Data : 2020/12/31 2020/12f31 mo‘ 1
&y
AVTERIOR "0 DIA ACINULADO SATDO
CORTA o ] DESTERACHO
DERTTO REDTH DERITO @i ko CREDTT) DEVEDR cxzno{
-~
i faixe 11.115.278,38) 11,114.940,01 18, 75| 11,115,278, 38| 11.114,958,7 319,62
1.1 Caixa A 11,100.925,45| 11.100.587,08 18,75| 11,100,925, 45| 11,100,505, 83 XY,
11.1.1 Caixa 11,100,775, 45| 11.100.437,08 18,75 11.190.775,45| 11,100,455, 53 19,61
(It - GG 11.100.775,45) 11,100,437, 08 18,75) 11.00.775,45] 11.100.455,83 319,62
11,12 Tsabel Lopes 150,00 150,00 150,00 150,00
FC1 - FUNDOS FII0S 150,00 154,00 150,00 150,80
1.8 Fundo fixo 14352,  14.35,0 1.352,98  14.352,9
11.8.1 thefe da DAF Jodo Carlos Quinteiro mh . 1,80 27,80
Fineg
71 FAG - D CARLOS QUINTEIRO NORES 17,80 m,u 213,80 m,8 4"
1.8.2 {hefe da D00 Fernande Jaise Castro 1.780,03 1.780,03 1.780,03 1.780,03
Candedas
KD ¥CD - FHENANDY JAIHE CRETRO 1.780,09 1.780,03 1.780,03 1.780,03
CANDETAS
11.8.5 José Marcelino dog Santos arcla 140,00 190,00 130,00 190,00 A
M PO - JOSE MRRCELINO SANTOS GARCTA 190,00 180,40 10,00 184,00
H Chefe DSPAE Namel oliveira 210, 10,1 0, % 00,7 %
Wontelro P
m FRA - MADUEL OLIVETHA MORERIRO 10,1 10,4 20,4 20,1
11.8.7 Secretdria do Sr. Presidente da 2.106,27 2,106,27 2.106,27 2.106,27
Cémara Nmicipal
ISP FSP - SECRETARIA PRESIVENTE (N 2.106,27 2,106,271 2.106,27 2.106,27 - ;
11.5.8 Presidente da CPCT - Adalgisa 9,712,08 9.772,08 9,772,09 971,08 //
Barata
(B (8J - Malgisa Barata- 5.772,0 9.772,09 3,712,09 9.712,09 f
VicPresident
1 Depbuitos & orden 14731368, 62) 12.435.057, 70 76.308,38 14.B07.578,007 12.435.057, 70| 2.372.520,%0
12.2 Depdsitos hancéries 3 Ordem 1,%1.369,62| 12.435.057,%0|  76.208,38 14,807,578, 80( 12.435.087,70] 2.372.520,30
.21 Canta Orden 12.735.926,50) 12.332.100,67]  76.208,20 12.812.13, 88 12.332.100,67|  480.034,21
12.2.1.1 Conta Orden 12.75.926,50] 12.332.100,67|  76.209,38 12.812.134,88] 12.332.100,67)  480.034,2
0435,/00000253530 V) 10.494,148,14) 18,326,999, 737  76.208,38 10.570.357,52{ 10.328.999, 13 241357, 7
9035/00001241030 0G0 130,47 1.301,47 3.300,47
0035/00015496330 )] 220847588 2.003,100,34 LARATS,80( 2.003.100,%|  235.3m,%5
1.2 Conta Grden BLEMT 546,36 2.614,%  S4.6W,36 279061
12.2.3.1 Conta Orden 52.634,97  SLEM,% 02.638,9  S.6M,3|  27.%0,61
1010/27730660102 BRI 82.634,97 54673 863,97 S4.6T,36)  27.960,61
12.2.5 Caixa de Credito Mricola ¥utuo 1.912.808,15|  48.282,67 1.912.000,15)  49.202,67| 1.864.525,48
a1 Conta Crden 6480794 48.202,67 WA.00T94) 48,282,867  316.525,27
- 0045/40052641552 oM 15.900,41| L5, B.e0,4 151 4,333,69
B45/40137149015 o 576,42 40,00 576,42 &,00 49,42
0045/40139625272 OO 1.036,44 86,40 1,036,44 10,00 958,44
00454014 7109852 ComM 2,29 2,2 2,29 2,19
0B45/4018314 7195 oo 278,11 40,00 2.78,11 40,00 2.65,11
0045/40201453544 oA 2.147,39 80,00 114709 80,00 2.060,39
BM5/40212721821 £CRM 51,46 51,46 51,46 51,46
0045402167361 COM 18,636, M 19,636, 19.636,%
0045/40242262485 oom 1.795,21 1.795,21 1.795,71 1,795,21
D045/40243321051 £ 17,766,56 17.766,56 17.766,56
$045/20250147782 CoR 1.7%,10 80, 00 174,70 8,00 1.6%4, %0
0045/40252021316 CCAN LY 13.16,9 HuLel 1316193 10565,
0045/10253921488 (O §.472,4 1,00 £.472,%4 80,40 £.392,9
OB5/48253921713 0Ca 41,585, 53 41.585,63 47,585, 63
0454026474954 CoM 1.032,7 1.032,72 1.032,712 1.032,72
OM5/40277451853 RN 10,834, 06 60,40 10.09,06 60,000 10.034,06
D045/10307450462 COMM 110.554,86 110.554,86 110.554, 8
0D45/40304321144 i) WM 1266180 WM 12661400 214815
0045 40311290861 £CAN 36.812,17 §.399, 54 16.811,17 £.999,5]  30.411,63
0045/40318160768 (oM 1.369,36 £0, 00 1.369,36 66,00 1.309,%
0045740332073 744 | 41.457,10 21.457,10 1145710
0045/40332074613 CCAM §.109,5 §.109,56 §.109,56
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‘I CAMARA MUNICIPAL DE
| CARRAZEDA DE ANSIAES "
Contribuinte Fiscal n.2 506 666 018 A [} 0]/“
C
DECLARAGAO _
(alinea a), n°1 do artigo 15° da Lei n° 8/2012 de 21 de fevereiro, na sua redago atual)
Jofo Carlos Quinteiro Nunes, Chefe da Divis&o Administrativa e Financeira, da C&mara Municipal de
Carrazeda de Ansides, para os efeitos, da alinea a) do n° 1 do artigo 15° da Lei 8/2012 de 21 de fevereiro,
na sua redacdo actual, aplicdvel 4 Administragdo Local pelo Decreto - Lei n® 127/2012 de 21 de junho,
declara que todos os compromissos plurianuais existentes a 31 de dezembro de 2020 (totalizando um
montante de €2.007.405,47 (sendo na totalidade compromissos por pagar} se encontram devidamente
registados na base de dados central de encargos plurianuais dos servigos de contabilidade desta entidade,

bem como em sistema da DGAL.

Carrazeda de Ansides e Pagos do Municipio, 15 de janeiro de 2021

O Chefe da Divisdo Admiristrativia e Financeira

Jodo|Carlos Quinteiro Nunes

Rua Yerénimo Barbosa 5140077 CARRAZEDA DE ANSIAES
Telf.: 278 610 200 - Fax.: 278 616 404
www.cm-carrazedadeansiaes.pt
e-mall: gerzl@cmea.pt







CAMARA MUNICIPAL DE

CARRAZEDA DE ANSIAES _
Contribuinte Fiscal n,2 506 666 018 M jﬁ
. : Vfé; /4,

DECLARACAO
(alinea b), n.° 1 do artigo 15.° da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro,na sua actual redagéio)

Jodo Carlos Quinteiro Nunes, Chefe de Divisdo Administrativa e Financeira, da Camara Municipal de
Carrazeda de Ansides, para os efeitos previstos na alinea b) do n.? 1 do artigo 15.° da Lei n.® 8/2012, de 21
de fevereiro, na sua redagéo atual, aplicavel 4 administragio local pelo Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de
junho, declara que, a 31 de dezembro de 2020, existiam os seguintes recebimentos e pagamentos em

atraso:

A} RECEBIMENTOS

Emprasa Aguas de Carrazeda S.A NIF: 505347156 € 1.838.886,00
Diregdo Geral do Tesouro e Finangas NIF. 600000079

IMI — Imposto sobre Transmissdes Onerosas ref. més

de Dezembro 2020 € 5.872,83
Juros de Mora € 27,55
IUC -Imposto Unico de Circulagiio ref. més de € 10.559,85
Dezembro 2020

Juros Compensatérios € 13,22
Juros de Mora € 26,87
IMT - Imposto Municipal sobre as Transmissbes € 6.752,53
Onerosas ref. més de dezembro 2020

Vodafone NIF: 502544180 € 30,75€

RENDAS DE HABITAGAO/FOZ-TUA
Jorge Carvalho Ribeiro NIF. 180093886 € 262,83

Luis Miguel Diogo Gongalves NIF. 217486860 € 655,69




CAMARA MUNICIPAL DE
| CARRAZEDA DE ANSIAES

Contribuinte Fiscal n.2 506 666 018
e .

B} PAGAMENTOS

Atento o conceito de «pagamentos em atraso», vertido no artigo 3.°, alinea &) da Lei n.° 8/2C12, de 21 de
fevereiro, na sua redacao atual, inexistem pagamentos em atraso nesta entidade.

Carrazeda de Ansides e Pagos do Municipio, 15 de janeiro de 2021

O Chefe da Divis&o Admipistrativa e Financeira

Jodo
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SERVICO DE RECURSOS HUMANOS E LICENCIAMENTO,'S_'

Municipio de Carrazeda de Ansides

N INFORMAGAO N.° 8/2021 Data: 2021/0117
"DESPACHO / DECISAO FINAL:
A reunifio de Camara Municipal.
¢ / ‘(ﬁ‘_ ,
O Presidente dg' CAmara Munlcipal, 19-01-2021 ¢
!
ASSUNTO: ENCARGOS ASSUMIDOS E NAO PAGOS - VENGIMENTOS
Exm.® Senhor
Levo ao conhecimento de V. Ex* que se torna necessario proceder ao pagamento dos encargos
referente ao trabalho extraordinario, ajudas de custo, deslocacbes e senhas de presente, referente a
despesas do més de dezembro.
. Junto anexo documento.

A consideraggo de V. BEx?
Frosw..m win HNoukilo
de Cémara da@l‘lﬂi.lﬁ..

Marina Santos / Assistente Técnica

! j
ngoin w2 B[2024 12 /202
A ([:,a MVL (—M,..w-v"/ t;)

Marina Pinto Santos
17-01-2021

matina
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Municipio de Carrazeda de Ansiaes @;«

Informacées, Pareceres e Despachos Intermédios: (por ordem cronoidgica)

V' oo s N A

PG.01_PROC.11_IMP.02 Pagina 2 de 2
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ENCARGOS ASSUMIDOS E NAO PAGOS

NOME VALOR
JORGE MANUEL NOVAIS LIMA 122,44 €
FREDERICO ALFREDO MEIRELES 183,66 €
TOTAL 306,10 €
NOME VALOR
VANIA CRISTINA TEIXEIRA SEIXAS 432€
FERNANDO ANTONIO TRINDADE REIS 4135€
FERNANDA NATALIA LOPES PEREIRA 6,48 €
BRUNO MIGUEL FERREIRA GONGALVES 121,27 €
ANA DELFINA FONSECA DIAS 53,59 €
ANTONIO MANUEL SANTOS PINTO 41,35€
LUIS CARLOS BORGES ALMEIDA 6,48 €
CARLOS EDUARDO MONTEIRO REBELO 432€
FILIPE DOS SANTOS DUARTE CLARO 9,36 €
JOSE MANUEL TEIXEIRA ALEXANDRE M4,15€
FERNANDA JESUS NETO GOUVEIA 41,35€
CHRISTIAN MOUTINHO 720€
FERNANDO JOSE ALMEIDA 432€
RENATO MORAIS LOPES 5,76 €
TOTAL 381,30€
 ewwsoomswa ]
NOME VALOR
RUI AUGUSTO MORAIS BARATA £1,83€
MARIA GRACA MATOS CASTRO MARTIS 61,22€

2021,EXP,L,RH,8




2021,EXP,,RH,8

VANIA CRISTINA TEIXEIRA SEIXAS v e122€ y
FERNANDC ANTONIO TRINDADE REIS 76,53 € | cr'/‘
FERNANDA NATALIALOPESPEREIRA | 7653€ N
JOSE ALBERTO GONCALVES 61,22€ _,ﬁ
CRISTINA ISABEL ALVES OLIVEIRA 61,22 €

BRUNO MIGUEL FERREIRA GONCALVES

ANA DELFINA FONSECA RABAGAL DIAS
ANTONIO MANUEL SANTOS PINTO

HUGO MIGUEL LOPES ALVES
ABILIO AUGUSTO CARDOSO 61,22 € '
RICARDO FILIPE CARVALHO ) 61,22 €
MANUEL ALMEIDAPINTG 61,22 € '
MIGUEL JORGE BAPTISTA _ e122€ | @6/
IDUARTE ALFREDO VIEIRA BORGES _ __ B1,22€ o
LUIS CARLOS BORGES ALMEIDA 61,22 €
LUISPEDROLIMARAMIRES __8lz2¢
CARLOS EDUARDO MONTEIRO REBELO 6122 € |
FILIPE SANTOSCLARO 61,22€
JOSE MANUEL TEIXEIRA ALEXANDRE 61,22 €
FERNANDA JESUS CARDOSO NETO GOUVEIA 61,22€
CHRISTIAN MOUTINHO 61,22 €
JOAQ DA ASSUNCAQ DUQUE FREIXINHO 61,22 €
JAMEDOSSANTOSSWL. . | . _B1,22¢ i
FERNANDO JOSEALMEIDA B 61,22€
JOSE ANTONIO GLORIA MARQUES _ 61,22 €
RENATO MORAIS LOPES 6122¢€
TOTAL 1775.39€

ADERITO PEREIRA DUARTE

151,92 €



ANTONIO SEBASTIAO RIBEIRO MENESES 131,04 €
FILIPE MANUEL SA MEIRELES 51,06 €
ISOLINO MARQUES SEQUEIRA 36,33 €
JORGE FERNANDO BARROS TEIXEIRA 10,38 €
SERAFIM NASCIMENTC MIRANDA 87,27 €
SERGIO PAULO LOPES BORGES 5,19 €

TOTAL 473,19 €

NOME VALOR

FILIPE MANUEL SA MEIRELES 76,77 €
JOAO PEREIRA DUARTE 61,95 €
JORGE FERNANDO BARROS TEIXEIRA 28,06 €
RICARDO JORGE SAAVEDRA 4888 €
SERAFIM NASCIMENTO MIRANDA 218,68 €
SERGIO PAULO LOPES BORGES 14,08 €

TOTAL 448,43 €

2021,EXP,LRH,8
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2021, EXPIRH,12

Municipio de Carrazeda de Ansides  \ g8

—_ E s e

SERVICO DE RECURSOS HUMANOS E LICENCIAMENTOS v
|

i",{// INFORMACAO N.° 12/2021 Data: 2021/01/20 4"
%ﬂ' “DESPACGHO / DECISAO FINAL:

A reunifio de Camara Municipal.

44( !l-uc--(./
O Presidente da"cimlra Munlclpal 20-01-2021
7
ASSUNTO: VENCIMENTOS DE JANEIRO DE 2021: ADSE - RELACAO EXTEMPORANEA.
<

Levo ao conhecimento de V. Ex? que, se torna necessario proceder ao pagamento de 1 365,64
€, referente a comparticipagéo na satde de recibos com data do ano 2020, nos vencimentos de
janeiro de 2021.

Mais informo que, a relagéo extemporanea é a seguinte:

N°  Nome do Colaborador Montante a

comparticipar -
92 Adérito Pereira Duarte 40,00 €
23 Ana Sofia Lima Carvalho 102,66 €

25 Anabela Almeida Femandes 49,14 €
26 Anténio Pregal Fernandes 146,05 €
59 Carlos Lima Pinheiro 480,00 €
128 Carios Manuel Fernandes 63,056 €
521 Jodo Manuel dos Santos Lopes Goncalves 119,37 €
1074 Jose Luis Pereira Carvalho 20,45 €
184 Maria Olimpia Cruz Teixeira 2400 €
180 Miguel Angelo Moutinho Fernandes 240,00 €
28 Sandra Helena de Carvalho Magalhaes Gongalves 70,40 €
140 Sandra Maria Moura Pinto Dias 10,52 €
TOTAL: s 1.365,64 €

“reseala &M
A consideragsio superior, wp CAmpie o 7074’ DA 2L
Sandra Helena Magalhaes, 20-01-2021 = W WL_’“ L”
C - s > ”“”’b% L( .\,(Aﬁw«-m
-&_;f”fj IMM 2 12/3”’4 b 14

LPY

-

' [ e R
ASSISTENTE TECNICO C
sandrag
PG.01_PROC.11_IMP.02 Pagina1de2

S



2021.EXP,LRH.12

i
Municipio de Carrazeda de Ansides _&&f

F Informagoes, Pareceres e Despachos Intermédios: (.o crder cronolégica)

o
Deve o assunto ser presente em -
reunido de Camara.

f;

4=
3

PG.01_PROC.11_IMP.02 Pégina 2 de 2
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2021,EXP.1,CP,27

Municipio de Carrazeda de Ansides
4

SECCAOQO DE CONTABILIDADE E PATRIMONI

INFORMAGAO N.° 27/2021 Data: 2021/02/16

DESPACHO / DECISAQ FINAL:

A reunisio de Camara Municipai.

ot fo el

r
O Pregldente da’CAmara Municlpal, 16-02-2021

Y

ASSUNTO: “MODELO 14/TC - RELAGAQ DE ENCARGOS ASSUMIDOS E NAC PAGOS”

Exm.® Senhor
Presidente da Camara Municipal

Informo V.Ex® que as faturas constantes da relag&o em anexo,séo referentes a encargos assumidos e
néo pagos na geréncia de 01 janeiro a 31 de dezembro de 2020.
Considerando que algumas faturas se encontram ja no limite de pagamento, deixo & consideracéo de

V.BEx® a autorizagio de liquidagio das mesmas.
Mais informo que, caso ndc seja efectuado o pagamento nos prazos estabelecidos, as mesmas podem

vir a acarretar o pagamento de juros.

A considerag3o superior.
Presontis em Reunldg

A Coordenadora Téchica de Clmara de@i@”lﬁ&lﬂ A
ﬁ c A, / “ WV—’W
lo )—‘—Aﬂﬂjp
Ernestina Reis S. Quintsiro W‘A v B IIJIL_/J ~
16-02-2021 l\q . L S

PG.01_PROC.11_IMP.02 Pagina 1de2

©




2021,EXP1,CP,27

Municipio de Carrazeda de Ansiaes

(L
7 >
Informacdes, Pareceres e Despachos Intermédios: (por ordem cronolégica) (.f’
v:-:"f-"

Exmo. Sr. Presidente
Devera o assunto ser presente em

)
reunigéio da C.M. ?

PG.01_PROC.11_IMP.02 Pigina2de 2
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2021,EXP,LCP,27

—WEOWO DOS ENCARGOS ASSUMIDOS E NAQ PAGODS

_maan:n Extempordneamente _

_§>x> MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES

]

_mmwmzns DE 1 DE JANEIRO A 31 DE DEZEMBRO DE 2020

|

Carrazeda de Ansifies, 16 de janeiro do ano de 2021.

owmmwnmonmw DESCRIGAO DA DIVIDA maégmoaop_.; CREDOR ovion | dustiicaco do ndo Pagemento
0102 1020120 Aquisicéo da livros FCL-vD02-20/061393 DEZ.2020{Almedina -Joaquim Machado SA 760,34 €| Entregue Extemporaneamente
0102 j020121 Aguisicio de -Plantas 18 DEZ.2020|Elisabete Cristina Romao Gongaives €1.208,40|Entregue Extemporaneamente
0102 |020216 |buminacio de Natal 21 DEZ.2020{Casa Medeiros mm.oam.wc_maﬁmmco Exiemporineamente
fa._an 020121 Anti-Gelo 190479 _umN.Nc._m_m-man Autopegas 24,00 €|Entregue Extemporaneamente
0102 (020121 Aquisicio de Bens 190478 UmN.mono_mB:n_ Autopacas 52,80 m_maam_.a Extemporaneamente
0102 |oz0217 Publicidade Campanha de Natsl 75 cmN.BN_._H__oMH_H ﬂm.,__mmo delantalelos 291,51 €|Entregue Extemporaneamente
0162 |020121 Agquisicia de Bens 190464 UmN.moNo_mﬁ:n Autopecas 28,40 €|Entregue Extemporaneamente
0102 |o20216 [Exoosicso de Prestpios 234 DE2,2020(Sorifo Social @ Paroquial de Viarinho da 250.00 €{Entregue Extemporéneamente

| __TOTAL 8.703,95€ |







_Mm;go DOS ENCARGOS ASSUMIDOS E NAD PAGOS

Entrague Extemporinsamente _
[CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES _
_Qm“ﬂmzo__D DE 1 DE JANEIRO A 31 DE DEZEMBRO DE 2020 _

QMHMHMDMMW DESCRIGAG DA DIVIDA m>n4cz2mmo_moc>4> CREDOR <v_._,w__w>c> Justficagso do o Pagamento
0102 _cno._no Aqulelgdo de livros FCL-VD02-20/001393 DEZ.2020| Almedina -Joaquim Machado SA 760,34 €| Entregue Extemporaneamente
0102 [020121 Aquisicao de -Plantas 18 DEZ.2020|Elisabete Cristina Romao Gongalves €1.208,40|Entregue Extemporaneamente
0102 (020216 lluminag&o de Natal 211 DEZ.2020|Casa Medeiros €6.088,50|Entregue Extemporaneaments
0102 (020121 Ant-Gelo 190479 DEZ.2019|Stand Autopecas 24,00 €|Entregue Extemporaneamente
0102 020121 Aquisiciio de Bens 190478 DEZ.2020|Stand Autopecgas 52,80 €]|Entrague Extempondneamente
0102 {020217 Publicidade Campanha de Natal 75 umN.mcmc_Foﬂhﬁhﬂn_ﬂmo cU 291,51 €|Entregue Extemporaneamente
0102 1020121 Aquisicio de Bens 190464 DEZ.2020|Stand Autopegas 28,40 m_mzu_,mu:m Extemporaneamente
0102 [oz20216 Exposigio de Presépios 234 DEZ.2020)Sriro Social e Paroquial de Vilrinho da 250,00 €| Entregue Extemporaneamente
TOTAL 8.703,95€

Carrazada de Ansides, 16 de Janelro do ano de 2021.
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Municipio de Carrazeda de Ansides

.
SERVICO DE RECURSOS HUMANOS E LICENCIAMENTOS

INFORMAGAO N.° 8/2021 Data: 2021/01/17
DESPACHO / DECISAO FINAL:

A reuniSo de Camara Municipal.
r-(ﬁbu;é . ‘
O Presidente da’ Cimara Municipal, 19-01-2021 ﬂ

ASSUNTO: ENCARGOS ASSUMIDOS E NAO PAGOS - VENCIMENTOS

Exm.? Senhor

Levo ao conhecimento de V. Ex* que se ftorna necesséario proceder ao pagamento dos encargos
referente ao trabalho extraordinario, gjudas de custo, deslocacdes & senhas de presente, referente a
despesas do més de dezembro.

Junto anexo documento.

A consideragéio de V. Ex®

A Camara Municipal, por unanimidade, aprovou as relagbes de

encargos assumidos e ndo pagos, constantes nas informagbes

n.% 8/2021 e 12/2021 da Secgio de Recursos Humanos e

Licenciamentos.

Aprovado em minuta na reunifo da CM de 2021-01-22.
Marina Santos / Assistente Técnica

AN

Marina Pinto Santos
17-01-2021

marina
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ENCARGOS ASSUMIDOS E NAO PAGOS

NOME VALOR
JORGE MANUEL NOVAIS LIMA 122,44 €
FREDERICO ALFREDO MEIRELES 183,66 €
TOTAL 306,10 €

NOME VALOR
VANIA CRISTINA TEIXEIRA SEIXAS 432€
FERNANDC ANTONIO TRINDADE REIS 41,35€
FERNANDA NATALIA LOPES PEREIRA 648 €
BRUNO MIGUEL FERREIRA GONCALVES 121,27 €
ANA DELFINA FONSECA DIAS 53,59€
ANTONIO MANUEL SANTOS PINTO 41,35 €
LUIS CARLOS BORGES ALMEIDA 6,48 €
CARLOS EDUARDO MONTEIRO REBELO 432¢€
FILIPE DOS SANTOS DUARTE CLARO 9,36€
JOSE MANUEL TEIXEIRA ALEXANDRE 34,15 €
FERNANDA JESUS NETO GOUVEIA 41,35 €
CHRISTIAN MOUTINHO 7,20 €
FERNANDO JOSE ALMEIDA 432€
RENATO MORAIS LOPES 5,76 €
TOTAL 381,30 €

NOME VALOR
RUI AUGUSTO MORAIS BARATA 91,83 €
MARIA GRACA MATOS CASTRO MARTIS 6122 €

2021, EXP,LRH,8



VANIA CRISTINA TEIXEIRA SEIXAS 61,22 €
FERNANDO ANTONIO TRINDADE RE!S 76,53 €
FERNANDA NATALIA LOPES PEREIRA 76,53 €
JOSE ALBERTO GONGALVES 6122 €
CRISTINA ISABEL ALVES OLIVEIRA 61,22 €
BRUNO MIGUEL FERREIRA GONCALVES 61,22 €
ANA DELFINA FONSECA RABAGAL DIAS 6122 €
ANTONIO MANUEL SANTOS PINTO o 61,22€
HUGO MIGUEL LOPES ALVES 61,22€
ABILIO AUGUSTO CARDOSO —— ] L.8122e
RICARDO FILIPE CARVALHO 6122€
MANUEL ALMEIDAPINTO 61.22€
MIGUEL JORGE BAPTISTA 61,22 €
IDUARTE ALFREDO VIEIRA BORGES 61,22 €
LUIS CARLOS BORGES ALMEIDA 61,22 €
LU[S PEDRO LIMA RAMIRES e 61,22 €
|CARLOS EDUARDO MONTEIRO REBELO _61,22€
FILIPE SANTOS CLARO 61,22€
JOSE MANUEL TEIXEIRAALEXANDRE ] 61,22 €
FERNANDA JESUS CARDOSO NETC GOUVEIA 61,22€ |
CHRISTIAN MOUTINHO . _81,22€
JOAO DA ASSUNCAQ DUQUE FREIXINHO 61,22 €
JAMEDOSSANTOSSIL B ] 61,22€
FERNANDO JOSE ALMEIDA . 61,22 €
JOSE ANTONIO GLORIA MARQUES - 61,22 €
RENATO MORAIS LOPES 61,22 €
TOTAL 177539 €

NOME VALOR

ADERITO PEREIRA DUARTE 151,92 €

2021 EXP,I,RH,8
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ANTONIO SEBASTIAO RIBEIRO MENESES 131,04 €
FILIPE MANUEL SA MEIRELES 51,06 €
ISOLINGC MARQUES SEQUEIRA 36,33 €
JORGE FERNANDOQ BARROS TEIXEIRA 10,38 €
SERAFIM NASCIMENTO MIRANDA 87,27 €
SERGIO PAULO LOPES BORGES 5,19€

TOTAL 473,19 €

NOME VALOR

FILIPE MANUEL SA MEIRELES 76,77 €
JOAO PEREIRA DUARTE 61,95€
JORGE FERNANDO BARROS TEIXEIRA 28,06 €
RICARDO JORGE SAAVEDRA 48,88 €
SERAFIM NASCIMENTO MIRANDA 218,69 €
SERGIO PAULO LOPES BORGES 14,08 €
TOTAL 448,43 €
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Municipio de Carrazeda de Ansides

SECCAO DE CONTABILIDADE E PATRIMQ

A‘/
INFORMAGAO N.° 11/2021 Data: 2021/01/18
“DESPACHO / DECISAO FINAL:

A reunifio de Camara Municipal.

/ l-fﬁ“ !
O Presldente da’'CAmara Municipal, 19-01-2021

ASSUNTO: " MODELO 14/TC - RELAGAO DE ENCARGOS ASSUMIDOS E NAO PAGOS”

45

Exm.? Senhor Presidente da Camara Municipal

Infomo V.Ex® que as faturas constantes da relag&o em anexo, sfo referentes a encargos assumidos e
n&o pagos ha geréncia de 01 janeiro a 31 de dezembro de 2020.

Considerando que algumas faturas se encontram j& no limite de pagamento, deixo & consideragao de V.
Ex? a autorizagéo de liquidagio das mesmas.

Mais informo que, caso ndo seja efetuado o pagamento nos prazos estabelecidos, as mesmas podem vir
a acarretar o pagamento de juros.

A consideragio superior. Presents em Fhlllllloi
de Camara ﬁ%%zf?ﬂﬁ. e
R dgiei e SN
. . _ ’ ") , - M".J—...-, .
Ernestina Reis S. Quint prtn By T
fnes “!138- oe1|:52021 uinteiro N /\A/Q’" S puy 2
[ d —
{ﬁm&;@‘m ‘\/\MX . Mg )
"y S
- 4
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Municipio de Carrazeda de Ansiaes

2021, EXPICP,11

Informacdes, Pareceres e Despachos Intermédios; (por ordem cronoléoics)

Concordo. Deve o assunto ser
presente em reunido de Camara.

Hews

AN
%
o

PG.01_PROC.11_IMP.02

Pagina 2 de 2

@)
:

% g8



R Ve ]

—
scoeﬂiﬂezxméuesm 2_.____5: aBy ogung suep E..!o_ 0z0z'Zaa SoF sejaueqoD - susq op opdisinby) 5110Z0| 20L0
m,
& sjuawesugiodwalxy on { 1 d - il SLIIOA R |
= giodweixs enbasuz s 0v'68S 0L Epi"ERBiq g 136)0 ssaidugosi| 0202730 0202/ 1 9E0DS eUQWIK E1S|ABY, EP OBSSQICiL) O SOMAISE Sp OgSisInby| 1ZL0Z0| Z0LO
suewesugiodwe)xg u__mﬁ:m_w 00'G29 Bp Wiswy| 0202230 0L0ZIZ L suaq ep ogdisinby| $LL0Z0[ ZOLO
; . . 0z02
suewsaugadwena enbanul|s sg'als | v's * epezeLe) ep senBy| 0zoz'Zza OUANIAON 9D 0JUIBACU O S§U 0P BNBP 6P OWINSUCD oo SoBEAL | LOZ0Z0| 2010
8p ‘fecssadiun'jebnuod . "UBMYOS ap apodng ]
auewssugiodweng enbanug|s os'zze SUCHNIOS SSIUISNG EYOLNY BHUTH 0202230 toeozezoe @ ogSezyene woo ‘cluswiedinbg oe LS9 BOUGISISSY SEZ0ZO| 2040
slawesuglodwel anBaiua|3 26'G0 | m:ﬂﬁsm”ﬂu_ﬂmmmuw_cs_s_.nﬂm_ _eSzE 0202730 10EVZEZ02 sexdgo ap o3ies ep ogbisInby) gzz020| Zos0
elewnavgIGdwal enbauuz|a oe'ey bl Eo.w.waﬂah“ﬁunﬁuoﬁ”uﬂuicneo 0202'Z3a S9N 314 susq ep apdismby SLLOZ0{ Z0L0
uswesugiadwolxg anbanul(s 22461 "BNLIB] U OPJIENP3 - upchﬂ_ .H.___H_ 0202Z3a SRS/0Z0CY Vo sueq ap opdisinby| SLLGZ0| 2010
ewswesugiodwaixg enbenual> o0'ozy esaio. eueys - 1oniy -0 sorues yea| OZOENVI LV e sueq ep OESisINby 912020| Z010
ajuswesugiodwe)x3 anBanu3 |3 oo'oL ‘ezaxqoguy Bedoing nﬂoh.__,_n_ ‘ mcmm : _ 0Z02'Z30 202/0dE L4 PeuoiesyOd oBdeuno - so3As 9p opdEnby S12020| Z0L0
. ogdeposiy .
ejuswesugiodwelxa enbanugy _w 00'0S ‘EZ8K04-iry adoung ouunumznzm 0202'Zaq ZZ2iode Ld feuoyssyald opdeuuod - sodiwes ap cgdisnby SILZ0ZD ZOLO
oyleAreD .
sjuswesugiodielxy anBasug _w 00's0L GrsnBny onUEY - juEl op eyuguly | 0Z0% AON 96111 S9¢3aja) 9p olBwW|dELIO SZZ0Z0) 201D
ajuswesugiodwenxy enfesua|a oo'sLi G1SNBnY [onLEY - |BUBY Op u;“n____paocm<o 0Z0Z'AON 688L $8g515J8) B QAUIDBLIO] 522020| 2010
SiewasHEIOdWsX3 enBenud(3 0262 50p Cisnny-sniczoH syesdeg 8 speuy| V0730 | 9Esav S SBUld - SoRIONP 3Ueq 8P OFSYEINDY 124020 Z0L0
[+]
Suewesug.ocepea nBanug (3 o'y 50p OrSnBy-aWGZLOH eumedog o v 0202730 | Zz8%0 4 oHUL0%8 8P feusiew op OFSsinby s0+0zof Zoko
slueweeugsodwaig enbedua|s o6'tL S0P BISNBNY-SIOZLOH mthuww“_mu w_._u._z.__.o._ 0Z02'Zaa 219659/ S4 CUONIOS Bp [eusiEw ap oghisinby 80L0Z0] ZOL0
al
N aluswesuglodwena snBanua s o1'2 S — Eq_us.n_wmmu M____Ea._ﬁ__uw_ 0262230 99090V 54 S0SJGNP SUBQ 9P OHEINDY 1z1020| 2010
VGG viva : N TWANINVIBO
oueweBag op ededynsn HOq OyHM083a
,Vk{ s "l vauowa = OSIOTIVENLYS YaAdYd OYAvOIISSVI0

0202 3T OHANIZ3A 3G L& Vv OMIINVI 30 10 3Q SOZwmm_w_

SAYISNY 30 VOIZvHUYD 30 WIDINNN <w_<s_<01_

L
[[Freteamas W]

$S09Yd OYN I SOTINNSSY SOOUYING SO0 Oﬁuﬁ_mm_




2021,EXP,LCP,11

lpzeyjegq suelep

leraah

‘leuoioelad() USISISSY

*}Z0Z P OUE Op JBUE! 5P §| ‘SSRISUY 9p BPIZEUED

2 18'05) 8 TViOL
, BISAIQ) 8P OiljB L . (20210202
gluswesuglodwang m:mg__m_w 00000 § JOIOI - ORIy 8P $0B0- 6P EGES 0202230 9680 ouy ap Webesse . 2p CoUIE ap 060} LD SOBIEILS 91z0z0| 2010
sluswesuioduapg Smgcm_w 8’z wa1eessadiun sexag qpuy| 0202'230 SZTYEI0TL Wld 0OMIRHD [eLSIBW BP YRIISINDY, 1zL020} ZoLo
sjuswesugicdwaxs snbanuz (3 08'sT ‘wQi'eossadiun ‘sexes apuy| 020730 PTFTIOZL WL lopejpuasouis) ap ogdisinby Z0OLL020| ZOLD
euowseucdwscy enbanug _w ¥6'0LE ¥ V'3 'esenBnpod josdex| 0202730 |S0822000/LdNd NI SIBAIISNGUICD 3P ONUKLICD QIUBLUIDEAUICE WD uoEB,_m_waSNQSNoEMM ZoLo
. sepay
] od anbi o
ejueweaugiodwepg pa:m_w oo'ose op eApiodssg & jIminD ogdeioossy DZOZNYT 0202~ JOZ0Z siey sop JejueD, cu onom%_.:un__ 6Z2020| Z0L0
suswesugIodwepa o:ue_cm_w z9'oge Vs ‘jetinuog ep solauen| 0202'Z3Q 286.0YZ005 eRUgPURdSBNOD 8D OAUD O WO wo?B.._u_ 60z020| ZoLO
suswesugiodwelg anfienu: |3 00'0s2 sEINos ep [eucioe odiod| (Z02°Z3Q 2510 sodeseld ap owo_monxm_ 9120z0] 2010
auswesLpiodwang enbanu3|s 00'0s2 efucieiuoy ap eInbaied [e0g eiuen| 0202230 /68 soidgseld sp oﬁ_monn"__ eLz0z0| zoLo
suaweaugioderxy Smp___._w_w 19°¢z ¥'S 'souspdag ep e exied] 0202°Z3a 6522088200 BURINGESYL - ADDVL O WOoD moguucm_ ¥0£0Z090| 2010
-| swsweaugiodwaps Sae.__cm_w 86'}E w'g 'soysgdeq ep jeiep exied| 020¢'Z3Q 6922086200 OEPEP|D OP BUUMIED - ADONDL O Wo2 woeuocm_ ¥0E0Z090( 2010
- . 5.NSY 9 Sauen0
suswesuRiodapa gme_:m_w 89'ZL0 02 V' S'NI3'0ISSpION Op sonpised| 0202730 YERIOZOZ sesadsap seu ogSedoyeduioy J AIS3RION Op SONPISSY 20LOSCFD| 2010
YOG viva oN TVININYIHO
quawebag ogu op ogdeayneny VO HOWA HOOZHD T vaiAlg va Oyiie0s3a o




<

,_n”wvf\\m%n N

_m_bomo DOS ENCARGOS ASSUNIDOS E NAO PAGOS

%

Entregue Extemporineamente _

|CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES

_Qm_ﬂmzns DE 01 DE JANEIRO A 31 DE DEZEMBRQ DE 2020

CLASSFICAGAD ; FATURARECIBO VALOR DA
DESCI DA DIV DOR Justi 3
ORGAMENTAL RIGAD IDA T DATA CREDO BIVIDA ustiflcacdo do néio vmunao:_o {NJ

0102 [020121 AquisicBo de bens diversos FS A/B5886 DEZ.2020 (Llvrariae Papstaria Horizonte-Augusto dos 7,10 €|Entregue Extempordneamente
Santos Fausting

0102 |020108 Aquisiciio de material de escritério FS A/65867 DEZ.2pz0 |LVraria e Papelaria Horizonte-Augusto dos 14,90 €|Entregue Extemporneamente
Santos Faustino

0102 |020108 Aquisigao de material de escritério FS A/B5872 DEZ.2020 (L¥raria e Papelaria Horizonie-Augusto dos 14,45 €|Entregue Externporneamente
Santos Faustino

0102 |o20121 Aquisigio de bens diversos - Filhas FS A/G5866 DEZ.2020 w.uﬂ:h«m _Wn__u_”ﬂ._umq_m Her=ane-AugE oldas 28,70 €|Entregue Extemporaneamente

o102 [020225 Fomecimento de refeigies 1889 NOV.2020 mmohhﬂh_m da ftenal - Nieiue! Alagusto 175,00 €| Entregue Extemporaineamente

0102 [020225 Fomecimento de refeigdes 11196 NOV.2020 m%hu_ﬁ_a 90 fitanal - Misstial Alrgusto 105,00 €| Entregue Extemporaneamente

0102 |020215 Aquisigio de servigos - Formagao Profissional FT BRC/222 DEZ.2020 mm»mﬂ_“_..ww._.m% Exrops|a/Anir oz, 50,00 €|Entregue Extemporaneamente

0102 |020215 Aquisigiio de servigos - Formagéio Profissional FT BRG/202 DEZ.2020 Mmﬂﬂ.ﬂm EeroRsln AntrRalszs, 10,00 €| Entregue Extempor&ineamente

- Self Service D. Miguel - Maria Teresa
0102 (020216 Aquisicio de bens 3 AM376 JAN.2020 |Barros de Seixas 420,00 €]Entregue Extemporineamente
0102 |o20115 Aquisiciio de bens FAA2020385 | DEZ.2020 JUH_m”oDW__am siEddusudojhhuno, Ra s ra; 149,77 €|Entregue Extemporéngaments
., Azelte de Carrazeda de Ansldes,
0102 |020115 Aquisico de bens FTC A/S5 DEZ.2020 Organizagio de Produlores (ACOP),Lda. 49,35 €[Entregue Extemporneamente
0102 |o20225 Aquisiglo de servigo de copias 202324301 DEZ2020 |Konica Minolta Business Solutians 1 606,92 €|Entregue Extemporéneamente
i Portugal,Unipessoal, Lda '
Assisténcia Técnica ao Equipamento, com atualizagiio e Kenica Minolta Business Solutions

0102 (020225 suporte de software. 202220283 DEZ.2020 Portugal, Unipessoal, Lda 922,50 €|Entregue Extemporaneamente

0102 |020201 M_BB&B ©om consuma de agua do més de novembro de NOVEMBRO DEZ.2020 |Aguas de Carrazeda , S.A 1 716,95 €|Entregue Extemporaneamente

0102 |020115 Aquisigo de bens 12020110 DEZ.2020 |Ansifit, Lda 875,00 €| Entrague Extemporaneamente

0102 020121 mmﬁwwwﬂcﬂmmdﬂﬂsm de Impress5o da *Revista Memdria 500361/2020 DEZ.2020 |Lusoimpress offset & Digital,da 10 589,40 €|Entregue Extemporaneamente

0102 020115 Aquisigdo de bens - Cobertores 405 DEZ.2020 |Cristina Maria Sim&e Trigo Moutinho 450,00 €| Entregue Extempaordneamente

Pag. n.° 1



Carrazeda de Ansides, 18 de janeiro do ano de 2021.

A Assistente Operacional,

olpr

Marlene Baltazar

owmwm_,.,:,m”qow_.a c__mmom_nwo DA DIVIDA ”Jﬂcxknmoaog; CREDOR <w_%_ww> Justificacio do néio Pagamentd
0102 04050108 Wwﬂﬂ_umm Mﬂuu&%ms | Gomparticipagioinas despesas 20201454 DEZ.2020 |Resfduos do Nordeste,EIM,S.A. 20 672,58 €|Entregue Extemporaneaments
0102 |06020304 Encargos com o TPA/CGD - Carrinha do Cidaddo 0029807269 DEZ.2020 |Caixa Geral de Depésitos, S.A. 31,98 €|Entregue Extemporineamente
0102 06020304 Encargos com o TPA/CGD - Tesouraria 0029807259 DEZ.2020 |Caixa Geral de Depésitos, S.A. 23,67 €|Entregue Extemporaneamente
0102 (020216 Exposigdo de Presépios 89/G DEZ.2020 |Centro Social Paroquial de FonteLonga 260,00 €)Entregue Extempordneamente
0102 |020216 Exposigio de Presépios 0158 DEZ.2020 |Corpo Nacional de Escutas 250,00 €Entregue Extemporaneamente
0102 |020209 Encargos com o envio de correspondéncia 5002407987 DEZ.2020 |Correios de Portugal, S.A. 336,62 €|Entregue Extemporaneamente
0102 [020225 Participag&o no "Cantar dos Reis 2020" 1-2020 JAN.2020 Mwamwmmmmmo i Fe D= poTtivende 250,00 €|Entregue Extemporaneamente
0102 MWcAQNQAEMQAQN Encargos com fornecimento continuo de combustiveis FN FNPT/000225805| DEZ.2020 [Repsol Portuguesa, S.A 4 310,94 €|Entregue Extemporaneamente
0102 |07011002 Aquisigdo de termoventitador FTR 120/2424 DEZ.2020 |André Seixas, Unlpessoal.LDA. 25,80 €|Entregue Extemporaneamente
0102 020121 Aquisigio de material elétrico FTR 120/2425 DEZ.2020 |André Seixas. Unipessoal,LDA. 21,28 €|Enfregue Externporaneamente
0102 020216 o e fogo de artificio da * Passagem de Ano 0896 DEZ.2020 .ﬂwﬂwﬂ“moﬂmﬂ e, ifieio st 5 000,00 €|Entrague Extemporansamente

TOTAL 48 156,91 €
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CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO GERAL /

INFORMACAO -
r
A TODOS OS SERVICOS DA CA‘MARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE

ANSIAES ; ﬁ,

ASSUNTO: NORMA DE CONTROLO INTERNO

Pelos motivos que constam na nota justificativa da Norma de Controlo
Interno, a Cdmara Municipal, em reunido ordindria, realizada no p.p. dia 25 de

Janeiro, aprovou a versdo que, ora, se distribui.
Assim, todos os funciondrios devem conhecé-la e pugnar pelo seu

cumprimento,

C/ conhecimento:
- Sr. Presidente da Cdmara e Srs, Vereadores em regime de tempo inteiro
Carrazeda de Ansides e Pagos do Municipio, 02 de Fevereiro de 2005.

O birect Departamento de Administracéio Geral

Paule Jos ro Rogdo






Ex.mo(a) Senhor(a)
INSPECCAO-GERAL DE FINANCAS

Rua Angelina Vidal, n.° 41
1199 - 005 LISBOA

R/AR

Carrazeda de Ansides, 03 de Fevereiro de 2005.

ASSUNTO: NORMA DE CONTROLO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA
DE ANSIAES: ENVIO

A Cémara Municipal de Carrazeda de Ansidies, em reunido realizada ne p.p. dia 25 de
Janeiro, aprovou a Norma de Controlo Interno a aplicar a todos os seus servigos municipais,

revogando, assim, a norma em vigor desde 13 de Maio de 2002.

Dando cumprimento ao estatuido no disposto no artigo 48 da citada norma, envia-se copia

para conhecimento.

Com og/melhores cumprimentos.

O Director/d¢ Departamento de Administracdo Geral

Junta-se: o mencionado.

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
Rua Jerénimo Barbosa 5140 - 077 CARRAZEDA DE ANSIAES
Telf. 278 610 200 Fax. 278 616 404
e-mail: cmerz@®mail. telepac.pt






Ex.mo(a) Senhor(a)
INSPECCAO-GERAL DA ADMINISTRACAO DO
TERRITORIO

I_Q_ug Filipe Folque, n.° 44 %"
1069 - 123 LISBOA

R/AR L )
uu-.-'-L'JUU :

Carrazeda de Ansides, 03 de Fevereiro de 2005.

ASSUNTO: NORMA DE CONTROLO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA
DE ANSIAES: ENVIO

A Cdmara Municipal de Carrazeda de Ansities, em reunido realizada no p.p. dia 25 de
Janeiro, aprovou & Norma de Controlo Interno a aplicar a todos os seus servigos municipais,

revogando, assim, a norma em vigor desde 13 de Maio de 2002.

Dando cumprimento ao estatuido no dispesto no artigo 48 da citada norma, envia-se cdpia

para conhecimento.

Com os melhores cumprimentos.

Junta-ge: o mencionado.

-

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES g
Rua Jerdnimo Barbesa 5140 - 077 CARRAZEDA DE ANSIAES
- Telf. 278 610 200 Fax. 278 616 404
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PARTE DA ACTA DA REUNIAO ORDINARTA DA CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZED
DE ANSIAES, REALIZADA A 25 DE JANEIRO DE 2005 e

NORMA DE CONTROLO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA
DE ANSIAES / PROPOSTA DE APROVACAO

O Director do Departamento de Administracdo Geral submeteu a apreciagdo da Cdmara
Municipal a informagdio que elaborou e que se transcreve: *A sequéncia da aprovagdo e
enfrada em vigor da nova estrutura orgdnica deste Municipio, o sistema de Controlo Interno
em vigor, aprovade e alterado em reunides da Cémara Municipal do dia 13 e 19 de Dezembro,
ambas de 2002, carecia de adeguacdo e de novas regras. Neste sentido, submefo a
apreciagdo da Cdmara Municipal uma nova Norma de Controlo Interno, a gqual, se merecer
aprovagdo, enfrard em vigor passado cinco dias dteis da data de publicagdo da deliberacéo da
Cémara Municipal. De referir, ainda, que a aprovacdo definitiva deste instrumento
regulamentar € da competéncia exclusiva da Cémara Municipal, conforme resulta do ponto
2.9.3 do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais e artigo 64.° n° 2, alinea e)
exvin.® 7, alinea a) da Lei n® 169/99, de 18 de Setembro, na redaccdo actual, dada pela Lei
n°5-A/2002, de 11 de Janeiro.”
A versdo proposta foi rubricada por todos os membros presentes nesta reunido, ficando a
fazer parte integrante desta acta e arquivada na pasta de documentos da mesma, ---------—-
DELIBERACAO: A Cémara Municipal tomou conhecimento e, por unanimidade dos presentes,
nos termos do disposto no artigo 64.%, n.° 2, alinea ¢) da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro,
na redacgdo actual que lhe foi dada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, deliberoy
aprovar a norma de contraolo interno nos termos, ora, apresentados.

ESTA CONFORME O ORTGINAL.







MUNICIPIO DE CARRAZEDA DE ANSIAES

CAMARA MUNICIPAL

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO GERAL
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ASSUNTO: NOVA NORMA DE CONTROLO INTERNO A APLICAR AOS
SERVICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES:

PROPOSTA

Na sequéncia da aprovacdo e entrada em vigor da nova estrutura orgdnica deste
Municipio, o Sistema de Controlo Interno em vigor, aprovado e alterado em reunides da

Camara Municipal do dia 13 de Maio e 19 de Dezembro, ambas de 2002, carecia de

adequagdo e de definiclio de novas regras.
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Nesse sentido, submeto a apreciagdo da Cdmara Municipal uma nova Norma de
Controlo Interno, a qual, se merecer aprovacdo, entrard em vigor passado cinco dias dteis

da data de publicitacdo da deliberacdo da Camara Municipal. 9

De referir, ainda, que a aprovagdio definitiva deste instrumento regulamentar é da
competéncia exclusiva da Camara Municipal, conforme resulta do ponto 2.9.3 do Plano
Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais e artigo 64.2, n° 2, alinea e) exvin® 7,
alinea a) da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, na sua redacgdo actual, dada pela Lei n.° 5-

A/2002, de 11 de Janeiro.

O Director eparfamento de Administracdo Geral
-

Paulo Josg|Castro Rogdo

Junto: proposta referenciada.






NORMA INTROLO INTERNO

NORMA DE CONTROLO INTERNO % &

NOTA JUSTIFICATIVA

O Decrefo-lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, alterado pelo Decreto-lei U/
n.° 315/2000, de 2 de Dezembro, ao aprovar o Plano Oficial de Contabilidade das }v
Autarquias Locais, consubstancia a reforma da administragéo financeira e das

contas publicas no que diz respeito ¢ administracdo autdrquica.

O seu principal objectivo é a criacdo de condices para a integracdo
consistente da contabilidade orcamental, patrimonial e de custos, numa
contabilidade piblica moderna, que constitua um instrumento fundamental de apoio

a gestdo das autarquias locais.

A presente norma fem fundamento no artigo 3.° do Decreto-lei acima

mencionado.

Assim, a presente norma pretende ser um instrumento eficaz de apoio d
gestdo desta autarquia, pelo que as regras e procedimentos instituldos séo de

cumprimento obrigatdrio para todos os intervenientes nos respectivos processos.

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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Por fim, de salientar que esta norma fem em consideragdo e articula-se com

a estrutura e organizacdo dos servicos Municipais, cyja proposta foi aprovada por \<
deliberagdo da Camara Municipal de Carrazeda de Ansides em reunido realizada em %/
2004-04-20 e pela Assembleia Municipal de Carrazeda de Ansides, em sessdo
realizada em 2004-04-29, tendo sido publicada no Didrio da Repiblica, 2.° série,

n.°138, de 14 de Junho de Z004.

CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1°

Ambito de aplicacdo

1 - O Decreto-lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, estatui que a contabilidade das
autarquias locais compreenda, entre outros, o sistema de controlo interno,
doravante, denominado Norma de Controlo Interno {NCT).

2 . A Norma de Controlo Interno (NCI) do POCAL é aplicdvel a todos os servigos
da Cmara Municipal de Carrazeda de Ansides.

3 - A todos os agentes autdrquicos, em funcdes nesta autarquia, compete zelar
pelo cumprimento da norma de controlo interno do POCAL e dos preceitos legais

em vigor.

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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4 - Compete, também, ao Gabinete de Apoio Juridico e Controlo Interno efefiuar
o acompanhamento da implementacdo e execucdo da NCI, devendo, igualment
promover a recolha de sugestdes, propostas e contributos das vdrias unida
orgdnicas, tendo em vista a avaliagdo, revisdio e permanente adequagtio da mesma a
realidade do Municipio, sempre na dptica da optimizagdio da funcéio controlo interno

e respeito pela legalidade dos procedimentos.

ARTIGO 2°

Ob jectivos

1 - O presente Regulamento visa acompanhar, de forma eficaz, as actividades da
autarquia e, dessa forma, pretende reforgar a confianga nas contas, registos e
documentos de suporte, assegurando a prevencéo e deteccdio de situacdes de
ilegalidade, fraude e erro, bem como a exactiddo e integridade dos registos e a
preparagdo oportuna de toda a informagdo financeira fidvel da autarquia.

2 - Em conformidade com o Planc Oficial de Contas das Autarquias Locais (POCAL),
a norma de controlo interno, ao definir métodos e procedimentos, visa, assim,
atingir os sequintes objectivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita & elaboragdo e
execucdo dos documentos previsionais, d elaboracdo das demonstracdes
financeiras e ao sistema contabilistico.

b) O cumprimento das deliberagBes dos drgéios e das decisdes dos
respectivos titulares.

¢) A salvaguarda do patrimdnio.

d) A aprovagdo e controlo de documentos.

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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e) A exactidio e integridade dos registos contabilisticos, bem como a
garantia da fiabilidade da informagdo produzida.

) O incremento da eficiéncia das operagdes.

g) A adequada utilizacBio dos fundos e o cumprimento dos limites legais
relativos d assungdo de encargos.

h) O controlo das aplicacdes e do ambiente informaticos.

i) A transparéncia e a concorréncia no ambiente dos mercados publicos.

i) O registo oportuno das operacdes pela quantia correcta, nos documentos
e livros apropriados no periodo contabilistico @ que respeitam, de acordo

com as decisdes de gestdo e no respeito pelas normas legais.

ARTIGO 3°

Normas gerais

1 - Toda a informag@io financeira é preparada pelo Departamento de Administracdo
Geral e deverd ter como referéncia fundamental as normas, principios e critérios
consagrades no POCAL, bem como os que decorram de outros preceitos legais
relativos & cobranca de receitas e realizagiio de despesas pablicas, donde se
destaca, entre outres, a lei das Finangas Locais (Lei n.° 42/98, de 6 de Agosto), o
Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho e o Decreto-lei n.2 59/99, de 02 de Marco.
2 - Toda a informagdo financeira acima referida respeitard e terd em conta as
regras de competéncia estabelecidas na Organizagdo dos Servigos do Municipio de
Carrazeda de Ansides em vigor, bem assim, como aquelas estabelecidas no

Regulamento de Inventdrio e Cadastro (RIC).

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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3 - A suc utilidede deve ser igualmente determinada pelas caracteristica
relevdncia, fiabilidade e comparabilidade, no contexto expresso no POCAL.

4 - No desempenho das suas competéncias, os dirigentes e chefias dos servigo
municipais, com especial incidéncia da drea financeira, deverdo aplicar, sempre que
possivel, os principios da segregacdic de funcdes, utilizando, na medida do possivel,

funciondrios distintos para tarefas distintas.

5 - Em todos os documentos cuja verificaglo seja exigivel, a mesma deve ser g""h
inscrita de forma legivel e com a aposigtio da data e nome do responsdvel e cargo.

6 - Como medida do controlo interno deverd ser promovida, sempre que possivel, o ' g("‘
principio da rotacdo de funciondrios dentro de uma secgdo.

7 - Sempre que se verifique a fransferéncia de informag&io e/ou processos entre

servigos distintos, o servigo remetente deverd evidenciar o trabalho efectuado e a g

responsabilidade assumida.

CAPITULO II
DOS DOCUMENTOS

SECCAOT
DOCUMENTOS PREVISIONAIS

ARTIGO 4.°

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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6randes opgdes do plano e orgamento

A autarquia adoptard como documentos previsionais as grandes opgdes do plano e o
orcamento. /

ARTIGO 5.°

Grandes opgdes do plano

As grandes opgdes do plano definirdo as linhas de desenvolvimento estratégico da
autarquia englobando, sem prejuizo de outras, o Plano Plurianual de Investimentos,
de horizonte mével de quatro anos, e o Plano de Actividades mais relevantes de

gestdo autdrquica.

ARTIGO 6.°
Orgamento
1 - O orcamento apresenta a previsto anual das receitas e das despesas, de forma
a evidenciar todos os recursos que a Camara Municipal prevé arrecadar, com vista
ao financiamento das despesas que prevé realizar.
2 - O orcamento é constituido por dois tipos de mapas:

a) Mapa resumo das receitas e despesas da autarquia;

b) Mapa das receitas e das despesas, desagregado segundo a ciassificagdo

econdmica.

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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G

SECCAO IT
DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS

ARTIGO 7.°
Enumeragdo
Consideram-se documentos de prestagdo de contas:
1) O balango;
2) A demonstragdo de resultados:
3} Os mapas de execucdo orcamental;
4) Os anexos a demonstragdo financeires:
5) O relatério de gestdo;
6) Eventualmente outros que venham a ser exigidos pelo Pocal ou por outras

instituicbes que tenham por missdo fiscalizarem as contas da autarquia,

ARTI&O 8.°
Mapas de execugto orgamental
Incluem-se nos mapas de execucéio orcamental:
1) A execugdio anual do plano plurianual de investimentos:
2) Os mapas de controlo orcamental da receita e da despesa;

3) Os fluxos de caixa;

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES

j



: .
NORMA DE CONTROLO INTERNO o

4) As operagdes de tesouraria; k
5) Eventualmente outros que venham a ser exigidos pelo Pocal ou por outras

ingtituicdes que tenham por missdo fiscalizarem as contas da autarquia. /

SECCAO IIT
DOCUMENTOS E LIVROS DE ESCRITURACAO

Artigo 9.°

Enumeragdo

No sistema contabilistico utilizar-se-Go os documentos e suportes de escrituragdo

cujo conteiido minimo e respectiva explicitagtio se encontram definidos no POCAL,

aprovado pelo Decreto-Lei n® 54-A/99, de 22 de Fevereiro.

Artigo 10.°

Documentos obrigatorios

Séo documentos obrigatdrios os seguintes:

a) Os registos de inventdrio do patriménio, que dizem respeifo aos bens

enumerados no ponto 2.8.2.2. do POCAL;

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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b) Os de suporte de registo das operacdes relativas s receitas e despesas,

custos e proveitos, bem como aos pagamentos e recebimentos, que constam

do ponto 2.8.2.3. do POCAL;

c) Os documentos referidos na dlinea anterior sdo objecto de registo

contabilistico nos livros de escrituracdio permanente e periédica definidos

pelo POCAL.

Artigo 11.°

Requisigdio de bens ao Armazém Municipal

1- As requisicdes sdo emitidas em ftriplicado e numeradas sequencialmente,
cabendo, a cada unidade orgénica, um livro de requisicdes internas.

2 - O preenchimento das requisicdes internas compete aos funciondrios, sendo, no
entanto, obrigatdria a autorizaglo por assinatura de chefe de seccdio ou elemento
hierarquicamente inferior a este, caso se verifique a sua auséncia.

3 - O original e o duplicado sdio enviados para o sector onde estdo guardados os
bens, ficando o triplicado & guarda da unidade requisitante.

4 - No sector responsdvel pela entrega dos bens, procede-se & verificacdo da
validade e autorizagdo da requisicdo interna e & entrega dos bens. O requisitante
apds recepgdo dos bens, deverd confirmar essa recepgtio através de assinatura.

5 - O sector responsdvel pela entrega dos bens guarda o original da requisicdo
interna, que servird para justificar as saidas de material, enviando o duplicado &

Seccdo Patrimonial.

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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NORMA DE CONTROLO INTERNO

6 - A Seccdo Patrimonial na posse do duplicado da requisicdo interna devidamente

preenchida e autorizada, procede aos competentes registos contabilisticos.

o~
5 ,,/
Artigo 12.° 1‘“\/\@/’
W

i
)

Proposta de aquisicto
1 - A proposta de aquisicdo € o documento pelo qual se solicita a aquisigdo de
material e equipamento, vulgo "Informagdo".

2 _ Neste documento deverd constar uma descrigtio sumdria da razdo de ser da
aquisicio e, tante quanto possivel, a indicagdio das quantidades, estimativa de
custos, fornecedores a consultar e, ainda, a base legal do procedimento indicado.

3 - As propostas de aquisicdo sdo emitidas em duplicado e numeradas
sequencialmente.

4 - A proposta de aquisicdio compete aos funciondrios do Sector ou Secgdo, sendo,
no entanto, obrigatéria a confirmacdo do Chefe de Seccdo.

5 - O original da proposta de aquisicdo é enviado & Secgdo Patrimonial, ficando o
duplicado no sector emissor. Na Secgdo Patrimonial é verificado o cabimento e
procede-se 4 catfivacio nas respectivas rubricas orgdnica e econdmica por
contrapartida de dotagdes disponiveis, devendo-se inscrever as verbas cativadas,
data e identificagto do funciondrio responsdvel.

6 - A proposta de aquisigto carece de despacho do presidente do executivo ou
quem tenha competéncia para esse efeito, com conferéncia prévia do dirigente

mdximo do Departamento de Administragdo Geral.
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Artigo 13.°

Requisigdo Externa

1 - A Secgdo Patrimonial, na posse da proposta de aquisicdo aprovada, procede &
fase de cabimento e respectivo compromisso.

2 - A requisicdo externa é numerada sequencialmente e emitida em triplicado. O
original destina-se ao fornecedor do bem ou servico, o duplicade a ser enviado ao
servico requisitante e o triplicado fica arquivado na Secgéio Patrimonial.

3 - Deverd indicar a data do despacho ou deliberacdo e ser devidamente assinada

peio funcionério emissor.

Artigo 14.°

Factura do Exterior

1 - A Secgdo Patrimonial é responsdvel pelo cruzamento da informagdo de todos os
documentos anteriores & factura, com a prépria factura. Para além disto confere
todos os cdiculos da factura.

2 - Devem ser observados os pressupostos de controlo interno descritos
relativamente ds contas de terceiros.

3 - A Secglo Financeira é o servigo responsdvel pela fase da liquidagto das

facturas.

Artigo 15_°

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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/k__,
Ordem de Pagamento %K
1 - As ordens de pagamento sto numeradas e emitidas sequencialmente.

5 _ £ ao Presidente do Executivo que compete determinar prazos de pagamento e % '
pagamentos a efectuar.

3 - A Seccdo Financeira redne a documentacdo relativa ao processo de despesa e .

emite a respectiva ordem de pagamento.

4 - Na ordem de pagamento serd indicado o nimero do cheque ou nimero da

transferéncia bancéria, bem como banco e conta sacada.

% - Todas as ordens de pagamento sdo assinodas pelo seu autor e respectivo % -
superior hierdrquico directo (Chefe de Secgdo) e conferidas pelo Director do §
Departamento de Administragdio Geral, sendo enviadas junfamente com oS |
documentos de suporte e os cheques e ou original de listagem de transferéncia

bancdria, ao Presidente do Executivo. O Presidente do Executivo, ou quem tenha

competéncia para o efeito, procede ds verificacOes que entender convenientes e

assina as ordens de pagamento, bem como oS cheques e/ou original de
transferéncias bancdrias, enviando toda a documentagdo & Tesouraria Municipal.

6 - A Tesouraria Municipal confere a documentacdo e procede & assinatura da

ordem de transferéncia ou do cheque.

Artigo 16.°
Auto de mediciio de obras / empreitadas
1 - Os autos de medictio de obra sto emitidos, apenas, pelo Departamento de

Fomento Municipal, acompanhados de respectiva informagdo.
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2 - O auto de medigiio é sempre assinado pele engenheiro responsdvel pela obra,

pelo empreiteiro e pelo Director de Departamento e deve conter a Seguinte |

informagdo:
- Indicagdo da obra de acordo com o definido nas opgoes do plano;

- Localizag¢do da obra;

- Nome do empreiteiro;
- Ndmero do auto relativo a essa obra;
- Descrigtio sumdria dos trabalhos realizados, com indicacdio de medicdes e ,ﬂ/

prego;
- Situagdo da obra. 4“

3 - Em seguida o auto de medicéio é enviado ao Presidente do Executivo ou quem
tenha competéncia para o efeito, para ser aprovado e autorizado o seu pagamento,
sendo, de seguida, devolvido & Seccdio Financeira para os restantes procedimentos.
4 - A Secgdo Financeira, na posse da respectiva factura, cabimenta e cativa as
verbas envolvidas nas correspondentes rubricas de classificaglio orgdnica e

econdmica e promove o pagamento.

CAPITULO 11T
SECCAO I

DA RECEITA
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ARTIGO 17.°
Contabilizactio da receita
1 - O processo de contabilizagto da receita compreende dois momentos distintos:

- Liquidagdo, que consiste na determinaciio do montante exacto que a
autarquia tem a receber de terceiros.

- Cobranca, que consiste na entrada, nos cofres da autarquia, das receitas.
2 - Toda e qualquer receita emitida pela Cdmara Municipal de Carrazeda de
Ansidies é, sempre, objecto de emissdo da correspondente guia de receita.
3 - Os servicos emissores da receita sdo os abaixo indicados, aos quais
corresponde um cédigo prépric:

- Secctio Administrativa do Departamento de Fomento Municipal

- Seccdo de Expediente Geral

- Secgdo Financeira

- Secgdo Patrimonial
4 - As guias de receita sdo emitidas em triplicado, tendo os seguintes destinos:

- O original fica na posse da entidade que pagou, depois de validado pela
tesouraria;

- O duplicado fica na posse da Secgdo Financeira;

- O triplicado vai para o servigo emissor para arquivo.
5 - A tesouraria, diariamente, procede & emissfo de documento que evidencie

todos os movimentos de receita operados, 0 qual serd remetido para "*Visto" ao

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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- Deve ser emitido & ordem do Tesoureiro do Municipio de Carrazeda de

Ansides e cruzado.

- Deve ser aposto no verso o n.° da guia de receita que lhe corresponde. ’
12 - Compete & Cdmara Municipal definir e aprovar a relactio das receitas que

devem ser objecto de cobranca virtual, a qual é apresentada sob proposta do

Presidente da Cémara Municipal, mediante informagdo do Director do :
Departamento de Administracdo Geral.

13 - As receitas sdo cobradas virtualmente se os respectivos documentos de

cobranca forem debitados ao Tesoureiro, na sequéncia de deliberacdio camardric,

conforme o disposto no niimero anterior.

SECCAO IT

DA DESPESA

Artigo 18.°

Circuito da Despesa

1 - O circuito da despesa envolve os servigos financeiros e patrimoniais, a saber:
Seccdo Patrimonial e Secgdo Financeira e seus respectivos sectores.

2 - Segue regime préprio as despesas relacionadas com empreitadas de obras
piblicas, as quais, ao nivel do inicio do processo, correm termos pelo Departamento
de Fomento Municipal, sempre com informacdio orcamental do servigo financeiro

competente do Departamento de Administragdo Geral.
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dirigente mdximo em fungdes da unidade administrativa e financeira, com
conhecimento ao presidente da Cdmara Municipal.

6 - Os valores diariamente recebidos na Tesouraria devem ser depositados em
Instituicdes Bancdrias no préprio dia ou, por motivos fundamentados, no dia
seguinte e a titulo excepcional.

7 - A cobranca de receitas a cargo de pessoas diversas dos servicos antes
referenciados obriga a que seja efectuada através de emisstio de documento de

receita com numeragdo sequencial que indique o servico de cobranca e deverd ser

s@ Q
3,
V.

entregue diariamente na Tesouraria.

=
A~

8 - Integra-se no disposto no nimero anterior, a cobranca do preduto de venda de
artigos existentes na biblioteca, entrada na piscina e as receitas provenientes do
mercado.
9 - No caso em que sejam recebidos valores via correio postal, o servigo receptor
remete-o0s para o respectivo servico, o qual promove as diligéncias necessdrias com
vista & sua arrecadacdio.
10 - Arrecadada a receita, a Tesouraria procede da seguinte forma:
- Remete o original e o duplicado da guia de receita para o servigo respectivo
- O triplicado fica arquivade na Secgde Financeira.

11 - A aceitago do cheque como meio de pagamento depende dos seguintes

R

requisitos: L
e

i et
- O montante nele inscrito ndo pode diferir do montante correspondente dﬂ}"’ '

W
guia de receita.

- A data de emissdo deve coincidir com a data da sua entrega ou de um dos

dois dias anteriores.
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3 - Toda e qualquer despesa paga pela Camara Municipal de Carrazeda de Ansidies é
sempre objecto de emissdo da respectiva ordem de pagamento, a qual € conferida
pelo dirigente mdximo do Departamento de Administragéo Geral.

4 - Os servigos incumbidos do processamento da despesa sdo os seguintes:

- Secgdo Financeira

- Seccde Patrimonial

- Secgdio de Expediente Geral - Sector de Recursos Humanos - ,\'/L‘
5 - O processo de despesa comporta as seguintes fases: 90/

- Autorizagdo

- Cabimentagdo

- Compromisso

- Liquidagdo ‘y .
- Autorizagdo de pagamento

- Pagamento

6 - Para cada uma das fases referidas no nimero anterior, deverd existir um

documento de suporte devidamente preenchido, conferido e autorizado, como se
indica:

- Proposta de aquisigéio ou auto de medigdo de obra g

- Requisicdo externa
- Factura

- Ordem de pagamento (abrange as fases de autorizacdo de pagamento e

pagamento)
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7 - Relativamente & despesa processada pelo Sector de Recursos Humanos, os

documentos acima mencionados sto substituidos pela folha de remuneragdes e uma /& .
listagem para efeitos de transferéncia bancaria.

8 - Para a despesa processada na contabilidade deverdo ser designados

funciondrios distintos, cada um responsdvel por uma das fases, para efeitos de

segregagdo de fungbes.

9 - Em cada documento de suporte deverd constar ou ser inscrito o nimero do

documento relativo a fase anterior e posterior:

- A ordem de pagamento indica o nimero da factura;

e
_ A factura indica o nimero da ordem de pagamento e o nimero da requisicay /ﬁ@ii
externa. " -
Artigo 19.°
Do pessoal

1 - O Sector de Recursos Humanos é responsdvel pelo processamento da despesa
relativa ao pessoal afecto a autarquia.

2 - Para cada funciondrio ao servico da autarquia deverd ser constituido um
processe individual, permanenfemente actualizado com as alteracdes que se
verifiquem na carreira e/ou categoria.

3 - A admissdo de novos trabalhadores, seja para o quadro, seja em regime de
contrato, carece sempre da assinatura do presidente do érgdio executivo ou do seu

substituto legal.
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4 - Os pagamentos ao pessoal sdio sempre efectuados por transferéncia bancdria,
excepto em situagdes pontuais.

5 - O Sector de Recursos Humanos elabora, mensalmente, uma folha de
remuneracoes e uma listagem para efeitos de transferéncia bancdria, excepto em

sifuacbes pontuais, devidamente fundamentadas e autorizadas pela entidade

competente.

6 - A folha de remuneragdes engloba todos os funciondrios e indica para cada um,

os valores dos diversos abonos e descontos processados. O Chefe da Secgto de ¢
Expediente Geral valida os documentos referenciados e submete-os a “Visto” do P
dirigente mdximo do Departamento de Administracdo Geral, & 4(?
7 - A listagem para efeitos de transferéncia bancdria inciui o nome, niimero de
identificagdo bancdria e valor liquido a ser pago para cada funciondrio e é

verificada e assinada pelo dirigente mdximo do Departamento de Administragdo

Geral. %ﬁ
8 - Com base na folha de remuneragdes, a Seccéo Financeira emite uma ordem de
pagamento, na qual consta toda a despesa, divida por rubrica de classificacdo

orgéinico-econdmica.

9 - A Tesouraria Municipal, na posse da listagem de transferéncia bancdria %
recebida do Sector de Recursos Humanos, promove os pagamentos nas vdrias g
Instituigdes Bancdrias. -
10 - O presidente do 6rgdo executivo, ou 0 seu substituto legal, assina os seguintes \W
documentos:

- Folha de remuneracdes.

- Ordens de pagamento,
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CAPITULO IV %

DISPONIBILIDADES

ARTIGO 20.° T
Q‘ _
\FRS”

Disponibilidades

1 - As disponibilidades de caixa e depdsitos em instituigdes financeiras sdo
expressas pelos montantes dos meios de pagamento e dos saldos de todas as
contas de depésitos, respectivamente.

2 - As disponibilidades em moeda estrangeira deverdo ser expressas no balanco

final do exercicio ao cdmbio em vigor na data a que ele se reporta.

ARTIGO 21.°
Valores em caixa
{ - Em caixa na Tesouraria podem existir os seguintes meios de pagamento
nacionais ou estrangeiros:
- Notas de banco
- Moedas metdlicas
- Cheques

- Vales postais
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#,

2 - E, expressamente, proibido a existéncia em caixa na Tesouraria de:
- Cheques pré-datados
- Cheques sacados por terceiros e devolvidos pelas institui¢des bancdrias

- Vales & caixa

3 - A importdncia em numerdrio existente em caixa ndo pode ultrapassar o
montante adequado ds necessidades didrias da Cdmara Municipal de Carrazeda de
Ansides, ou seja, ndo deve ultrapassar o limite € 1 250.
AV

ARTIGO 22.°
Abertura e movimento de contas bancdrias
1 - Compete & Cémara Municipal, sob proposta do seu Presidente, decidir sobre a 4

abertura de contas bancdrias tituladas pelo Municipio de Carrazeda de Ansides. 4_‘

2 - As contas bencdrias referidas no nimero anterior s@io movimentadas,
simultaneamente, com as assinaturas do Presidente ou de um Vereador, com
competéncia delegada para o efeito e do Tesoureiro Municipal ou do seu substituto

legal.

ARTIGO 23.° (ﬁ
6uarda de cheques

1 - Os cheques ndo preenchidos ficam & guarda do Chefe de Secgdo Financeira.
2 - Os cheques por emitir néio podem conter nenhuma assinatura indispensdvel a

respectiva movimentacdo.
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3 - Os cheques emitidos que tenham sido anulados ficam & guarda do Tesoureiro 4_"
Municipal, inutilizando-se as assinaturas e arquivando-os sequencialmente. &
4 - Findo o periodo de validade dos cheques em trdnsito, ou seja, seis meses,

contados a partir do 8° dia da data de emissdo, deverd proceder-se ao respectivo %
cancelamento junto da Instituicdo Bancdria e aos adequados registos j

contabilisticos de regularizagdo.

ARTIGO 24.°

Meio de pagamento

1 - Os cheques devem ser sempre objecto do adequado cruzamento.

2-E proibida a emissdo de cheques ao portador. \
3 - As despesas, seja qual for a natureza de que se revistam, apenas, podem ser

pagas através da Tesouraria Municipal.

ARTIGO 25.°

Ordens de pagamento

1 - Compete & Secctio de Financeira a emissdio das ordens de pagamento com base
na factura, devidamente confirmada e conferida com a respectiva guia de remessa
e requisi¢lo externa ou confrato e apés despacho da entidade com competéncia
para o efeito.

2 - As ordens de pagamento depois de cumpridas as formalidades referidas nos

ndmeros anteriores sdo remetidas & Tesouraria Municipal para pagamento.
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3 - Os documentos justificativos das despesas devem ser sempre carimbados e
rubricados por funciondrio da Secgdo Financeira que emite a ordem de pagamento
de forma a impedir eventual utilizagdo futura noutros pagamentos.

4 - Os cheques sdo emitidos na Seccio Financeira e apensos d respectiva ordem de
pagamento, sendo remetidos d Tesouraria para pagamento, depois de devidamente

subscritos pela entidade com competéncia para o efeito.

CAPITULO V

FUNDOS DE MANEIO V

1 - Em caso de reconhecida necessidade poderd ser autorizada a constituigdo de

ARTIGO 26.°

Constituigdo de fundos de maneio

fundos de maneio, visando o pagamento de pequenas despesas urgentes, inadidveis
e imprevistas.

2 - Os fundos de maneio sdo individuais e cada titular é pessoalmente responsdvel
pela sua utilizagdo e reposicdo.

3 - A constituigtio de fundos de maneio serd objecto de deliberag#o camardria, sob
proposta do Presidente da Cdmara e deverd conter, de forma explicita, a
Jjustificagdo, sob o ponto de vista das necessidades funcionais e operativas, da sua

atribuicdo, bem como o seu valor inicial, o valor médximo a movimentar durante o ano
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ARTIGO 27.°
Utilizagdo de fundos de maneio
1 - Nido devem ser utilizados para despesas superiores a € 1 000 Euros.

2 - Ndo devem ser adquiridos por esfa via quaisquer bens susceptiveis de

inventariagdo.

econémico {(acumulado) e, as rubricas orgamentais autorizadas para suportar as
respectivas despesas. -
(f
’J

e

] B e
»

B

ARTIGO 28.°

Reconstitui¢tio e reposigio de fundos de maneio

1 - Cada fundo de maneio é, mensalmente, reconstituido, mediante a entrega, na
Seccdo Financeira, de impresso préprio, fornecido por este servigo, ao qual se
anexam os documentos justificativos das despesas.

2 - Os impressos de cada fundo de maneio deverdo ser numerados,

sequenciaimente por cada fitular que, apés os assinar, os submeterd a visto da

entidade competente para o efeito.
3 - Apenas serdo considerados documentos de despesa vdlidos para efeitos de

reconstituicdo dos fundos de maneio, os que contenham, nos termos do CIVA, os

seguintes elementos:
- Nomes, firmas ou denominagdes sociais, sede ou domicilio do fornecedor de

bens ou prestador de servicos e respectives nimeros de identificagdo fiscal.
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- Descricdo da aquisicdo, valor respectivo e informagdio clara acerca do IVA e
da respectiva taxa.
- Referéncia de que se trata de “recibo”, "Factura-Recibo” ou "Venda a
Dinheiro”.
- Denominacio do destinatdrio ou adquirente: Municipio de Carrazeda de
Ansides e NIPC, com excepcdio dos recibos de portagem ou outros com
caracteristicas semelhantes.
- Nimero de ordem, de acordo com o mencionado no impresso. ﬁ
- Resumo da justificagdio da despesa, com assinatura identificada.
4 - O pagamento dos fundos de maneio é efectuado, em cheque ou em dinheiro,
directamente aos titulares.
5 - A reconstituicdo do fundo de maneio deverd ser efectuada até ao quinto dia
Util do més seguinte ao respectivo movimento, com excepgéo do nimero seguinte,
6 - Os documentos justificativos da despesa devem ser entregues, para efeitos de
reposi¢io final, até ao dia 15 de Dezembro e o remanescente da verba atribuida
serd entregue, para efeitos de saldo final impreterivelmente, até ao peniltimo dia
(til do més de Dezembro.
7 - A Secglio Financeira elaborard trimestralmente relacdo dos gastos efectuados
por cada titular.
8 - Se se verificar que ndo existe movimentagtio de um determinado fundo de
maneio por um periodo superior a 90 dias, o mesmo deverd ser objecto de

cancelamento, a propor pelo seu responsdvel.
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CAPITULO VI
CONTAS DE TERCEIROS
ARTIGO 29.°
1. A Secgdio Patrimonial, trimestraimente, faré a reconciliagdo entre os extractos )
da conta corrente e dos fornecedores com as respectivas contas d autarquia, cujos
e

movimentos sejam superiores a€ 75.
CAPITULO VII 6

EXISTENCIAS

“y _:A' oa T Z ﬂ/
= P
NORMA DE CONTROLO INTERNO ?‘j{

ARTIGO 30.°

Gestdo do armazém e dos stocks

1. O armazenamento de todas as existéncias necessdrias ao regular funcionamento
dos servigos municipais compete ao Fiel de Armazém.

2. Ao responsdvel antes referido compete-lhe, também, alertar a Secgdo

Patrimonial do principio de ruptura dos stocks.
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3 - O Armazém Municipal, apenas, efectua a entrega de materiais existentes,
mediante a apresentaglio de requisicdo definida no artigo 11.°, devidamente
autorizada por quem detenha competéncias para o efeito.

4 - As sobras de materiais dardo, obrigatoriamente, entrada em armazém, através

da competente guia de devolugdo ou reentrada.

5-E, expressamente, proibido recepcionar qualquer bem sem que o mesmo venha
acompanhado da respectiva guia.
6 - Apenas t&m acesso ds existéncias do Armazém Municipal, o funciondrio para o

efeito designado pelo Presidente, sob proposta do Director de Departamento de

Administra¢do Geral. }% VZ

1

% o

%

ARTIGO 31.°

Fichas @
1 - As fichas de existéncias do Armazém Municipal sdo movimentadas para que o M

seu saldo corresponda, permanentemente, aos bens nele existentes.

2 - Os registos nas fichas de existéncias séo feitos por pessoas que ndo procedam
ac manuseamento fisico das existéncias em armazém.
3 - A ficha de armazém correspondente a cada bem deve ser actualizada de

acordo com o método do custo médio,

ARTIGO 32.°

Inventdrio
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1 - As existéncias sdo, trimestralmente, sujeitas a inventariacdo fisica, podendo
recorrer-se a testes de amosiragem.

2 - Os funciondrios que procedem & inventariacdo fisica por amostragem stio

indicados pelos responsdveis dos respectivos servicos.
3 - Sempre que se forne necessdrio, proceder-se-4 &s regularizacdes necessdrias e
ao apuramento de responsabilidades. -

4 - A verificacdo dos pontos anteriores compete ao Chefe da Seccdio Patrimonial.

cAPITULO VII W

IMOBILIZADO

ARTIGO 33.°

Gestdo do imobilizade

A gestdo do imobilizado relativo a bens méveis, iméveis e veiculos do Municipio
baseia-se nas Normas de Inventdrio e Cadastro do Municipio e ¢ realizada pela

Seccdio Patrimonial, devendo efectuar-se uma inspecgdo trimestral a este servigo.

ARTIGO 34.°

Fichas
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As fichas de imobilizado sto mantidas, permanentemente, actualizadas na Sec¢io

Patrimenial.

ARTIGO 35.°
Inventdrio de bens
O inventdrio de todos os bens e equipamentos propriedade do municipio, cujo valor

de aquisigtio seja superior a € 75, deverd manter-se permanentemente actualizado.

¢

&

ARTIGO 36.° V
Abate de bens 4-
1 - Sempre que, por quclquer motivo, um bem ou equipamento deixe de ter
utilidade, ou se verifique o roubo ou extravio do mesmo, deve o funciondrio a quem %
0 mesmo esteja afecto ou distribuido, comunicar tal facto ao respectivo superior
hierdrquico. ﬁ
2 - Se a entidade competente para decidir, entender que € esse o procedimento
mais adequado, serd ordenado o abate do bem, remetendo-se o documento
correlativo, uma vez despachado, & Seccéio Patrimonial. g

e

3 - A competéncia para ordenar o abate pertence ao Presidente ou ao Vereador

com competéncia delegada para esse efeito. W

ARTIGO 37.°
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Aquisicdes de imobilizado
1 - As aquisigdes de imobilizado efectuam-se com base em deliberacdes da Camara _
Municipal ou despacho da entidade competente para o efeito, através de &

requisicdes externas ou oufro documento bastante, apés verificagio do

cumprimento das normas legais aplicdveis.
2 - Sempre que for assinado um auto de recepcdo proviséria de qualquer obra deve
A

ser remetida cépia do mesmo ao Departamento de Administragdo Geral.

3 - O servico de Notariado deve, igualmente, remeter para a Secctio Patrimonial,

cépia de todas as escrituras efectuadas no Municipio, acompanhadas por cépia das
plantas de localizagdo e das certiddes da Conservatéria de Registo Predial e das

Financas, a fim de manter actualizado o inventdrio e cadastro do Municipio. ~

ARTIGO 38.°

Registos de propriedade

1 - Apés a aquisicdo de qualquer imével a favor do municipio, a Secgdio Patrimonial
promoverd, de acordo com as Normas de Inventdrio e Cadastro, & inscrigdo
mafricial e ao averbamento do registo, nos Servigos de Finangas e na
Conservatéria de Registo Predial, respectivamente, no prazo de trinta dias a
contar da data da celebragdio da respectiva escritura.

2 - A inexisténcia de registo de bens implica a impossibilidade da sua alienagto ou
da sua efectiva consideracto como parte infegrante do patriménio municipal, s se

procedendo & sua respectiva contabilizagdio apés o cumprimento dos requisitos
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necessdrios & regularizacdo da sua titularidade, sendo até I4, se ndo se regularizar,
devidamente explicitada a situacdo em anexo as demonstracées financeiras.

3 - Se o imével constituir um prédio urbano, com excepgdo de terrenos para
construgdo, deverd ainda a Secgdo Patrimonial requerer, Junto das entidades
competentes, o averbamento da titularidade ou o seu cancelamento, consoante os
casos, bem como dos contratos de saneamento bdsico, de fornecimento de energia
eléctrica e de servigos de telecomunicagdes.

4 - Os bens sujeitos a registo sdio, além de todos os bens iméveis, os veiculos
automdveis e reboques, bem como todos os factos, accdes e decisdes previstas nos
artigos 11° e 12° do decreto-lei n° 277/95, de 25 de Outubro ou de outra
legislagdo aplicdvel.

5 - Cada prédio, ristico ou urbano, deve dar origem a um processo, o qual deve
incluir, escritura, auto de expropriagéo (se adquirido por esse meio), certiddo do
registo predial, caderneta predial, planta e outros dados complementares julgados
necessdrios.

6 - Os terrenos adjacentes a edificios e outras construgdes, mesmo que tenham
sido adquiridos em conjunto e sem indicacdo separada de valores, deverdo ser
objecto da devida autonomizaclio em termos de fichas de inventdrio, tendo em
vista a subsequente contabilizagdo nas adequadas contas patrimoniais, que sdo

distintas.

7 - Os prédios adquirides, a qualquer titulo, héd longos anos, mas ainda ndo inscritos G%/

a favor do Municipio, deverdo ser objecto da devida inscrigdo na respectiva matriz.
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8 - Quanto aos bens mdveis, e apds o seu registo, deverd ser aposto no mesmo,
sempre que possivel e aconsethdvel, uma chapa ou etiqueta evidenciando o ndmero
de inventdrio do bem, preferencialmente através de um cédigo de barras.

9 - Nos prédios rdsticos e urbanos devem ser afixadas, places de identificagdo
com a indicacdo «Patriménio Municipab». Exceptuam-se os casos de manifesta e
fundamentada impossibilidade.

10 - As chaves de bens iméveis propriedade do Municipio ficardo guardadas num

Yo

@%‘

chaveiro existente na Seccto Patrimonial. W

ARTIGO 39.°

Responsabilidade pelo uso de bens

{ - Cada funciondrio é responsdvel pelos bens e equipamentos que lhe estejam
confiados, para o que subscreverd documento de posse no momento da entrega de
cada bem ou equipamento constante do inventdrio.

2 . Relativamente aos bens e equipamentos colectivos, o dever consignado no
niimero anterior é cometido ao responsdve! de secgdo ou sector em que se

integram.

CAPITULO VIII

VOLORIMETRIAS
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ARTIGO 40.°
Critérios valorimétricos

A Seccdio Patrimonial compete-lhe aplicar os critérios de valorimetria das
imobilizacdes definidos no POCAL, em articulagdo com as instrugdes

regulamentadoras do Cadastro e Inventdrio dos Bens do Estado (CIBE) e

respectivo classificador geral e de acordo com a Legislagdo em vigor sobre a
matéria, devidamente consubstanciados nas Normas de Inventdrio e Cadastro do
Municipio de Carrazeda de Ansides. “
}/9\
CAPITULO IX
OUTRAS DISPOSICOFS

&

ﬂ«

— 7
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Reconciliagdes bancdrias

1 - As reconciliagdes bancdrias serdo realizadas mensalmente por um funciondrio a

designar pelo dirigente médximo do Director do Departamento de Administracéo

Geral em fungles, ndio devendo estar afecto & Tesouraria Municipal, nem ter '
acesso as contas correntes em instituicdes de crédito. [’W
2 - Caso se verifiquem diferencas nas reconciliagies bancdrias, estas sdo

averiguadas e prontamente reguiarizadas, se tal se justificar,
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3 - Apés cada reconciliaglo bancdria, o funciondrio referido no n.° 1 andlisa o
periodo de validade dos cheques em trénsito, procedendo ao respectivo
cancelamento junto da instituicio bancdria nos casos que o justifiquem,
efectuando-se 0s necessdrios registos contabilisticos de regularizacdo,
encaminhando-os para o funciondrio com competéncia para proceder co respectivo

cancelamento,

j

ARTIGO 42.° \’ée{/

Controlo da capacidade de endividamento h

1 - Para efeitos de controlo do endividamento municipal sdo obtidos junto das
instituicdes de crédito extractos de todas as contas de que a autarquia é titular.

2 - Sempre que surjam alteracdes ao monfante do endividamento municipal, o
Departamento de Administracdo Geral apresentard relatério que andlise a
situagdo, tendo em atencdo os limites fixados na Lei das Finangas Locais ou noutra
legislagdo aplicdve!.

3 - O Departamento de Administragdo Geral deverd manter actualizada uma conta
corrente para cada empréstimo por forma a assegurar que todos os procedimentos
legalmente exigiveis sdo cumpridos, designadamente, aplicaglio dos fundos
escrupulosamente de acordo com a finalidade declarada do empréstimo,
documentos justificativos das despesas enviados & instituigdo bancdria para
reembolso, idem para documentos, ainda, por enviar, saldo da conta e outros

elementos que evidenciem a conformidade legal dos procedimentos praticados.
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4 - Sempre que se efectue qualquer pagamento por conta de um empréstimo
contraido, a Seccdo Financeira fica obrigada a enviar cépia da ordem de pagamento
para o processo.

5 - A reconciliagdo dos empréstimos é feita mensalmente por funciondrio a

designar.

ARTIGO 43.°

Seguros

1 - Compete a Secgdo Patrimonial gerir a carteira de seguros relativamente as
necessidades do Municipio de Carrazeda de Ansides, com excepgdo dos relativos ao
Pessoal.

2 - Para esse efeito, deverd possuir, devidamente actualizado, registo,
preferencialmente, em suporte informdtico, de todas as apélices existentes e
respectiva movimentagdo.

3 - O Director do Departamento Administracdo Geral deverd nomear um
funciondrio responsdvel pelo acompanhamento da carteira de seguros do Municipio
que articulard com a Secgdo de Expediente Geral.

4 - Na base de dados de Inventdrio deverd constar, relativamente a cada bem e
sempre que oplicdvel, a identificagdo do nimero da apdlice e outros dados

relevantes.

:
Q/
%

B

ARTIGO 44.°
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1 - O Departamento de Administracdo Geral procederd anualmente ao

levantamento das necessidades de pessoal do Municipio, de forma a planear

3 - As admissdes deverdio ser sempre precedidas dos formalismos adequados a

eventuais ajustamentos que se tornem necessdrios, em funcdo da dindmica interna _,77
e das Opg¢des do Plano.

2 - Ndo pode ser efectuada qualquer admissdio sem que exista adequada
cabimentacdio orgamental.

forma de que se revestem, nos termos da legislagdo em vigor.

4 - Para cada funciondrio deve existir um processo individua!, devidamente |
organizado e actualizado.

5 - Apenas Tém acesso do processo individual do funciondrio, para além do préprio,
o Presidente da Cdmara, o Director do Departamento de Administracdo Geral, o
Chefe da Seccdo de Expediente Geral e os funciondrios do Sector de Recursos
Humanos.

6 - A mobilidade interna deverd ser sempre realizada através do Departamento de
Administracdio Geral, ouvidos os interessados e através de despacho do Presidente
da Camara ou de quem em este delegue.

7 - O Sector de Recursos Humanos ¢é responsdvel pela controlo das despesas com
trabalho extraordindrio e em dias de descanso semanal e complementar, devendo,
numa déptica de gestdo partilhada e de responsabilizagdo de todos os dirigentes,
fornecer a cada Director de Departamento ou Dirigente ou Chefia de unidades
orgdnicas auténomas, o balancete mensal dos gastos imputados aos respectivos

servigos.

CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
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8 - O Sector de Recursos Humanos, além de controlar a legalidade do trabaiho
extraordindrio e em dias de descanso semanal e complementar., assegura, também,

em consondncia com o dirigente mdximo de cada unidade orgdnica, os seus limites

temporais.
CAPITULO X i :
;W

DISPOSICOFES FINAIS E TRANSITORIAS

~

ARTIGO 45.°

Violagdo das normas de controlo interno

A violagdo das normas estabelecidas no presente Regulamento sempre que indicie a ﬂ(~ .
prdtica de infraccdo disciplinar, dd lugar a imediata instauracdo do procedimento

competente, nos termos do estatuto disciplinar. i./
ARTIGO 46.° M
Casos omissos e sua interpretagdo

1- As dividas de interpretagdio serdo resolvidas pelo Presidente da Cdmara, ouvido ,L

o responsavel pelo Gabinete de Auditoria Interna, quando implementado.
2 - Os casos omissos serdo resolvidos por deliberacdo da Cdmara Municipal, SOW

proposta do Presidente.
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ARTIGO 47.° %J/%
Alteragto

O presente regulamento do sistema de controlo interno adaptar-se-d, sempre que

necessdrio, as eventuais alteragdes de natureza legal que entretanto venham a ser

=

publicadas em Didrio da Repiiblica para aplicagdo ds autarquias locais, bem como as

que decorram de outras normas de enquadramento e funcionamento local, : S
Ve
deliberadas pela Cdmara Municipal e/ou pela Assembleia Municipal, no émbito das 5 {;?(
kS j
respectivas competéncias e atribuicdes legais. &1
ARTIGO 48.°

Envio de cépia a IGF e a IGAT

Do presentfe Regulamento, bem como de todas as alteracdes que lhe venham a ser
introduzidas, serdio remetidas cdpias & Inspeccdio-Geral de Finangas e & Inspeccéio-
Geral da Administraclio do Territério, dentro do prazo de 30 dias apds a sua

aprovagdo.

ARTIGO 49.°
Norma revogatoria
A aprovagdc e entrada em vigor do presente regulamento revoga,

automaticamente, as normas que se encontram em vigor e que contrariem a
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presente regulamentacdo, designadamente o Sistema de Controlo Interno

e
el
aprovado pela Camara Municipal de Carrazeda de Ansides em reunido realizada no }&i

dia 13 de Maio de 2002 e alterado em reunido realizada no dia 19 de Dezembro do
mesmo ano. ’%
Artigo 50.°

Entrada em vigor
O presente Regulamento entra em vigor, passados cinco dias (teis, apés a
publicitagtio da deliberagdo da Camara Municipal, feita nos termos da lei em vigor.

Os membros da Cdmara Municipal de Carrazeda de Ansides

O Presidente:

Os Vereadores:
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Municipio de Carrazeda de Ansides g

DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS DO MUNICIPIO DE CARRAZEDA DE ANSIAES
RELATIVAS AO ANO DE 2020

TERMO DE ENCERRAMENTO

A Prestag&io de Contas do Municipio de Carrazeda de Ansiféies &€ composta pori..iﬂ folhas,
devidamente numeradas e rubricadas, e fol aprovada, por y, o. v e pela Cémara
Municipal, em conformidade, com o disposto na alinea i) do n® 1 do artigo 33° da Lei n°
75/2013, de 12 de Setembro, na sua actual redag&o, em sua reunido ordinaria realizada no dia
23 de abril de 2021, afim de ser submetida & Assembleia Municipal, conforme o estipula o
mencionado na alinea 1) do n° 2 do artigo 25° da citada Lei.

O Presidente da Camara Municipal

elome

Jodo Manuel os Santos Lopes Gongalves

A Vereadora Vereador
/Jf(a/é?l ¥ =\

Adalgisa Maria Capela Rodrigues Barata Roberto Carlos Sampaio Lopes

O Vereador QO Vereador

‘ Fuaa ol

Jorge Manuel Novais de Lima Frederico Alfredo Meireles






