™~ ] fr
i*&.wyj

MUNICIPIO DE CARRAZEDA DE ANSIAES

REGULAMENTO DA INCUBADORA DE EMPRESAS DO MUNICIPIO DE
CARRAZEDA DE ANSIAES

NOTA JUSTIFICATIVA

Nos termos do disposto na alinea m) do n.° 2 dgoa®3° da Lei n.° 75/2015, de 12 de
setembro, a promoc&o do desenvolvimento constitai das atribuicbes dos municipios. E
certo que tal desiderato se efetiva em planos mdiferenciados da acdo municipal, desde
a definicdo das politicas relativas ao equipamant e urbano, até ao estabelecimento de
formas de cooperacgao externa. Assim, verifica-geagorossecucao de todas as atribuicdes
municipais previstas no n.° 2 do referido artig@ 28ncorre para o desenvolvimento
concelhio. Tal ndo invalida que o Municipio adotditras especificas de promocao do
desenvolvimento, através das necessarias previsgatamentares que, em simultaneo,
garantam a ado¢do de medidas concretas em aressfiesg de atuacao e respeitem o0s
principios gerais da atividade administrativa. Nm€elho de Carrazeda de Ansides, dadas
as caracteristicas especificas do seu tecido eanjaleserifica-se a necessidade da criacao
de apoios municipais ao empreendedorismo e a gafirde estratégias empresariais que,
em simultaneo, tenham garantias de sustentabiliel@ademovam o emprego local.

A Incubadora de Empresas do Municipio de CarrazéelaAnsides constituird um
instrumento ao servico dos empreendedores e dasesamsplocais, propiciando-lhes
condicOes fisicas, técnicas e financeiras, de acoain as condicdes de elegibilidade
definidas no presente regulamento. Com este n®tumento de apoio local, 0 municipio
nao se substituird aos empresarios, mas ajudagaatiy um contexto mais favoravel para
a implementacdo de planos de negodcio adequadopetifesdade da regido e com

garantias de viabilidade econdmico-financeira.
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MUNICIPIO DE CARRAZEDA DE ANSIAES

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.°
(Lei habilitante)
O presente regulamento tem como leis habilitantes:
a) Artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portugues
b) Artigo 33.2, n.° 1, alineff) da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro;
c) Artigo 33.%,n.° 1, alinel) da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro;
d) Artigo 25.°, n.° 1, alineg) da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

Artigo 2.°

(Objeto)
O presente regulamento define as condi¢cdes de mde$acubadora de Empresas do
Municipio de Carrazeda de Ansidesddiante designada petEMCA» sita na Rua Dr.
Morais Fernandes, em Carrazeda de Ansides, bem e@ruzesso de candidatura, selecao

e apoios disponiveis a ideias de negdcio, com piatiethe crescimento e incubacéo.

Artigo 3.°
(Finalidade)
A «IEMCAx»tem por finalidade apoiar empreendedores no procgssdesenvolvimento
sustentado de ideias de negoOcio e de empresasedamtp-lhes apoio a criacdo e
instalacdo de empresas, dando-lhes condi¢Bessfigi@enicas e mesmo financeiras no
ambito da sua atividade, contribuindo para a coalgiriqueza e para o desenvolvimento

sustentado do tecido empresarial do Municipio deaZada de Ansiaes.

Artigo 4.°
(Destinatarios)
1. O presente regulamento é aplicavel a empresasitcdtas ha menos de um ano sobre

a data da entrada em vigor do presente regulan@nta constituir no decurso do
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processo de incubacdo, o qual se inicia com a empEsio de um processo de
candidatura.

Para efeitos do presente regulamento, entendes® @mpresa toda a pessoa
individual ou coletiva, legalmente constituida, coempresaria em nome individual ou

demais formas de constitui¢ao legal.

3. As empresas tém de ser sediadas no Municipio deZzeala de Ansides.

Em sede de candidatura sera dada prioridade aggatapreencham os pressupostos

vertidos no artigo 11.° do presente regulamento.

Artigo 5.°
(Entidade gestora)

A entidade gestora da «I[EMCA» €& a Camara Municgel Carrazeda de Ansiaes,

doravante assim designada, ou outra instituicacasgpja delegada essa competéncia.

Artigo 6.°

(Prazo de permanéncia)

O prazo de permanéncia das empresas incubadagi@sdanos, podendo, a pedido da

interessada, ser renovado por mais um ano, meddmtiteeracdo da entidade gestora,

desde que outras empresas interessadas ndo séemcoa<Bolsa de Projetos»

Artigo 7.°

(Horério de funcionamento)

1. Os servigos a disponibilizar pela entidade gesséia prestados em horario a definir

por esta, tendo, sempre, em atencao o normal fuaTiento das empresas incubadas.
. Compete a cada empresa incubada informar a entidadtora do horario de
funcionamento da atividade normal da empresa.

E disponibilizada uma cépia das chaves de acessstracdes dalIEMCA»a cada
uma das empresas incubadas com gabinete indiviicerhdo obrigada a informar a
entidade gestora do(s) nome(s) do(s) colaboradop@ssuidores do duplicado da

mesma.
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4. O acesso as instalacdes d&MCA» fora do horario que venha a ser definido e
referido no nimero 1 do presente artigo, deveeatir fo restrito respeito das normas
de seguranca e mediante uma correta utilizacadstlenmss de controlo de acesso e

sistema de alarme, nomeadamente, ndo disponildlizddigo de acesso a terceiros.

Artigo 8.°
(Uso e fruicdo do espaco)

1. Os gabinetes individuais destinam-se exclusivamentestalacdo das empresas
incubadas e para a realizagdo e execucdo do so sbrial.

2. A atribuicdo de espacos € intransmissivel, ndormma empresa incubada, a qualquer
titulo, arrendar ou ceder, no todo ou em parteswmss instalacdes, sob pena de
resolucao imediata e automatica do contrato e qolesete perda do direito a utilizacao
da«<IEMCA»

3. A gestdo dos gabinetes individuais é da inteirgpaesabilidade dos respetivos
empreendedores, bem como a sua manutencao e kamo dstutilizagao.

4. A empresa incubada € responsavel pela aquisicdeqlogamentos e outros materiais
necessarios a execucao da sua atividade.

5. E expressamente proibida a realizacdo de quaidogmfeitorias ou alteracdo das
instalacdes cedidas, nomeadamente, a realizagéiatdeas ou colocacao de elementos
fixos sem autorizacédo expressa da entidade gestora.

6. A empresa incubada tera de manter os espacosidtsem regime de utilizacédo

permanente e efetiva.

Artigo 9.°
(Obras e reparacdes das instalacdes)
1. A entidade gestora reserva-se o direito de inspaci@s espacos cedidos para
comprovar 0 seu estado de conservagao e de ordsna@paracdes que considere
necessarias para repor as instalacées nas conaigbgse se encontravam a data da

entrega.
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2. A empresa incubada devera executar as reparacédsegquenham a ser determinadas
em consequéncia da inspec¢do prevista no nimerncante prazo estabelecido pela
entidade gestora.

3. Se a empresa incubada n&do proceder, no prazo lesidbe as reparacoes
determinadas pela entidade gestora, esta poderdamamecutar as reparacfes a
expensas daquela, debitando-lhe, de seguida, tms@mrespondentes.

4. A falta de reparacao, por parte da empresa incylladareparacées determinadas nos
termos dos numeros anteriores ou 0 hao pagamesnmpatio, nos prazos e termos
fixados, podera constituir fundamento para a imeadi@solucdo dos efeitos do
contrato de utilizacdo das instalagbes «l@EMCA» e consequente entrega das

instalacdes livres de pessoas e bens.

Artigo 10.°
(Cessacao temporaria de atividade)

1. No caso de cessacao temporéria da atividade, eesanprcubada deve comunicar por
escrito tal circunstancia, indicando os fundamerdosguracéo prevista da interrupgao,
a manutencdo da producdo de efeitos do contrato dreito de utilizacdo das
instalacdes atribuidas, que ficara dependente twmizacdo expressa por parte da
entidade gestora.

2. No limite, o indeferimento do pedido determina sotecdo imediata do contrato de

utilizacdo das instalacoes dlEMCA»

CAPITULO I
PROCESSO DE CANDIDATURA

Artigo 11.°
(Candidaturas preferenciais)
Sera dada prioridade as empresas que:
a) Tenham como objeto principal o desenvolvimento déisidades ligadas a

agricultura, turismo e animacgéo, artesanato etéoemldgica;
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b) Sejam promovidas por jovens do concelho até a idadi) anos;

c) Se destinem a autoemprego dos promotores.

Artigo 12.°
(Processo de candidatura)
. O processo de candidatura tem inicio com o preeraito do formulério de
candidatura a disponibilizar pela entidade gestorgual podera ser apresentada por
correio eletronico, juntamente com os demais doatmsesolicitados, por correio ou
entregue em m&ao nos servigos da entidade gestora.
. A candidatura entregue por correio eletronico sé sensiderada valida apos envio, ao
promotor do projeto, de ustmailcom a confirmacao da rececdo da mesma, ndo tendo
esta informacéao valor de admissao da mesma.
. A apreciagdo de candidaturas ocorrera pela ordeemiiada das mesmas nos servigos
da entidade gestora.
. O Juri de apreciacdo das candidaturas, nomeadcepttiade gestora, agendara uma
reunido presencial com o(s) empreendedor(es), comobgetivo de este(s)
apresentar(em) o projeto candidatado e esclarecétoso aspetos vertidos na
candidatura.
. Todos os projetos candidatados fardo parte de ursa,bdenominadéBolsa de

Projetos”.

Artigo 13.°
(Documentacao)
. Os projetos candidatos devem ser acompanhadoggosites documentos:
a) Formulario de candidatura a disponibilizar peladaate gestora;
b) Curriculum vitaedo(s) promotor(es);
c) Fotocdpia do bilhete de identidade ou cartdo dadéd ou titulo de residéncia;
d) Fotocdpia do cartdo de identificacéo fiscal;
e) Certidbes comprovativas da situacéo tributarialeegaada perante a Seguranca
Social e Finangas;
f) Descricao do projeto candidatado;
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g) Outros documentos entendidos relevantes, entretdefmidos pela entidade
gestora.

. Tratando-se de empresas ja formalmente constituiigaerdao ser entregues copias da

declaracdo de inicio da atividade, da certiddo edgsto comercial e das certiddes

comprovativas da situacdo tributaria regularizadsamte a Seguranca Social e

Finangas.

Declaracéo, devidamente assinada, em como tem aciorgt@o e aceitam os termos do

presente regulamento.

Na fase de selecdo das candidaturas, o Juri pedéga a apresentacdo de outros

documentos considerados relevantes, sendo sempvagsadada a respetiva

confidencialidade.

Artigo 14.°
(Atribuicdo dos espacos)
A atribuicdo de espacos obedece aos critérios epracesso de selecdo das
candidaturas apresentadas nos termos do presqritalGa
A cada projeto selecionado ndo pode ser cedido dmigue um espaco - gabinete
individual.

Cada promotor sé podera beneficiar da aprovac&@onderojeto.

Artigo 15.°
(Critérios de avaliagao)
Os projetos, objeto de candidatura, serdo avalisgigsndo os seguintes critérios:
a) Grau de inovacao ou diferenciacdo do produto/seyvic
b) Viabilidade econémica do projeto proposto;
c) Candidatura a apoios e iniciativas de empreendadoraprovadas.
Antes da apresentacdo de candidaturas, a enticgetieray em conjunto com o Juri,

definird a ponderacéo atribuida aos critérios @diagéo e de desempate.
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Artigo 16.°

(Jari)
. As candidaturas apresentadas serdo avaliadas pod(umn composto por cinco
elementos serem designados pela entidade gestora.
. Ao Juari compete apresentar um relatorio final, deinado de “Relatério de
Avaliagédo”, no prazo de quinze dias, contados da reunia@asentacédo do projeto
candidatado, contendo uma breve caraterizacaodds tws projetos apresentados e 0s
motivos de selecdo ou de exclusdo, em conformidadeos critérios de selecédo, bem

COmo, propor os projetos selecionados e a suarhigzacéao.

Artigo 17.°
(Processo de decisao)
. Compete a entidade gestora homologar a propostdedisdo, de acordo com o
“Relatério de Avaliacdo”elaborado pelo Juri.
. Ap6s homologacdo, a mesma sera comunicada, no praxono de oito dias, por
correio eletrénico ao(s) candidato(s).
. O processo ficara concluido com a celebragcédo doratonprevisto no Capitulo V do

presente regulamento.

CAPITULO Il
INSTALACOES E SERVICOS DISPONIBILIZADOS NA « EMCA»

Artigo 18.°
(Instalacdes daxl EMCA»)
1. A «IEMCA»dispde dos seguintes espagos:

a) Espacos de utilizag&o restrita:

al) Gabinetes individuais.
b) Espacos de utilizacdo comum:

bl) Instalacdes sanitarias;

b2) Auditorio;
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b3) Area de rececao.
2. O acesso e utilizacao da sala de reunides famsedénte o preenchimento de uma
requisicdo, com a antecedéncia minima de 24 (@rgaatro) horas relativamente
ao dia de utilizacao pretendido (exceto fins-dea®are feriados), de acordo com a

disponibilidade da mesma, sob pena de se encamdiiaponivel.

Artigo 19.°
(Servicos disponibilizados pela entidade gestora)
As empresas incubadas tém acesso aos seguintepservdisponibilizar, gratuitamente,
pela entidade gestora:
a) Gerais: proporciona o uso e fruicdo das salasuedes, caixa de correio, limpeza
do espagco comum e seguranca;
b) Administrativos: compreende, no horario normal decfonamento, a rececéo e
encaminhamento de chamadas telefénicas, bem cotaceéss do correio;
c) Institucional: apoio & promog¢ao da empresa incubdekignadamente:
cl) Divulgacdo no sitio da internet e restantes mdemsCamara Municipal de
Carrazeda de Ansiaes;
c2) Organizacdo e participagdo em iniciativas em wdnj com a Céamara
Municipal de Carrazeda de Ansiées.

Artigo 20.°
(Outros apoios a conceder pela entidade gestora)
Durante o periodo de incubacgéo, as empresas ggratitamente, de:
a) Consumos de eletricidade e agua,;
b) Consumos de internet e comunicacdes telefonicagmaténontante a definir pela

entidade gestora.

Artigo 21.°

(Gabinete de Apoio Técnico)
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1. Nas instalacdes ddEMCA» funcionara um Gabinete de Apoio Técnico, a canstit
pela entidade gestora, cuja funcdo serd prestao apo elaboracdo de planos de
negocios a concretizar.

2. O apoio técnico a prestar por este gabinete destirraempresas incubadas e a outras a
constituir, em vista da sua incubacao.

3. Ao Gabinete de Apoio Técnico serdo adstritos espéiscos para o desempenho das

suas funcoes.

CAPITULO IV
APOIO FINANCEIRO

Artigo 22.°
(Finalidade do apoio financeiro)
Para além dos apoios disponibilizados no Capitoter@r, a entidade gestora podera
conceder comparticipacao financeira para apoidivalade regular de empresa incubada

e, ainda, para a concretizacao de projetos corjpatios aprovados.

Artigo 23.°
(Decisao)
A elegibilidade dos apoios previstos e seus moasanarece de aprovacao da entidade
gestora, competindo ao Jari apresentar relatomolefmentado para esse efeito, donde
conste, designadamente:
a) Factos elegiveis;
b) Montantes maximos elegiveis para cada facto;

c) Plano de pagamentos.

Artigo 24.°
(Destinatarios)
O apoio financeiro a regular pelo presente capilektina-se, exclusivamente, a empresas

incubadas nalEMCA>» até ao limite de 10 empresas, em simultaneo.
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Artigo 25.°
(Apoios elegiveis)
. Os apoios suscetiveis de serem elegiveis nas edndid apresentadas contemplam as
seguintes atividades:

a) Financiamento da atividade regular da empresa ataildestina-se a financiar
despesas com contratacdo efetiva de trabalhadarasapempresa, através de
contratos de trabalho;

. Todas as despesas comparticipadas tém de ter sumont faturas legais,
discriminativas, ficando a empresa beneficiariaigatsa a fazer prova do seu
pagamento no prazo de 60 dias, ap6s recebimerapaio auferido a este titulo.

. A entidade gestora reserva-se no direito de safitiida a documentacdo necessaria de
verificacdo da despesa, objeto de apoio financeondicionando o seu pagamento a
comprovacéao de despesa feita.

. O apoio financeiro é prestado até ao maximo des\@énfuatro meses de permanéncia
na IEMCA.

Artigo 26.°

(Montantes elegiveis e limites)

. Os montantes elegiveis de apoio sdo 0s seguintes:

a) Financiamento de atividade regular: por cada trelolir contratado,
comparticipacdo no valor de uma RMMG pelo primgiasto de trabalho e
50% da RMMG pelo segundo posto de trabalho — pdezwinte e quatro
meses.

. Se a constituicdo da empresa incubada ocorrer emsequéncia do éxito de

candidatura apresentada @d&MCA>» recebera o valor da despesa de constituicao até

ao maximo de € 500.00.

. O montante de financiamento da atividade reguléd Bsiitado ao apoio de dois

trabalhadores.

Artigo 27.°
(Pagamento)
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1. Os apoios financeiros antes previstos sao pagasatdo com a seguinte plano:
a) O referido no n° 2 do artigo anterior, apés comagdo dos seguintes
requisitos:
al) da constituicdo da empresa,;
a2) da celebracdo do contrato de prestacédo de serpreessto no artigo
28.° deste regulamento;
a3) do inicio de atividade.
b) O referido no n.° 1, alinea a) do artigo antesera pago trimestralmente
2. Os pagamentos a ocorrer por parte da entidade rgesteterminam a prévia
comprovacéo, por parte da entidade beneficiarisgudasituacao regularizada perante

0s servicos da Seguranca Social e das Financas.

CAPITULO V
CONTRATO

Artigo 28.°
(Contrato de prestacdo de servicos)
1. A empresa incubada celebrara um contrato de pésstde servicos de incubacédo
empresarial com a entidade gestora.
2. O uso e fruicdo, quer das instalacbes, quer doscesrgarantidos pela entidade

gestora depende de prévia celebracdo do contfatadiieno nimero anterior.

Artigo 29.°
(Prazo do contrato)
O contrato sera celebrado pelo prazo de dois @umendo ser renovavel por um ano,
desde que se verifique o0 pressuposto vertido ngoaBt®, nele constando as obrigacdes

gue serdo assumidas pelas partes.

Artigo 30.°
(Precos)
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A utilizac&o do espaco ddEMCAx»é gratuita pelo periodo de utilizagao.

Artigo 31.°
(Deveres e obrigacdes das empresa incubadas)
A empresa incubada mantera com as outras inculeatta® a entidade gestora relacdes de
boa convivéncia civica, comprometendo-se a garatggignadamente:
a) A disciplina do seu pessoal e dos seus visitantes;
b) O uso normal e adequado das instalacdes cedidas;
c) O respeito pelas normas de higiene e seguranceantds para as atividades
desenvolvidas nas instala¢gdes cedidas;
d) O bom estado de conservacéo e funcionamento datag@es cedidas, de forma a
devolvé-las a entidade gestora em perfeitas coesligé reutilizacao;
e) A utilizar as instalacbes cedidas apenas e sé pafmalidade e atividade
contratualmente estabelecida;
f) A ndo permitir a utilizacdo das salas cedidas pEmentos estranhos a ela e por

outras empresas.

Artigo 32.°
(Denuncia do contrato)
Os contratos que venham a ser celebrados ao atwigoesente regulamento poderéo ser
livremente denunciados por qualquer uma das paresdjante comunicacdo dirigida a
outra parte, mediante carta registada com aviseckxdo, com 30 dias de antecedéncia,

em relagdo ao termo do prazo, sem direito a qualgdemnizacéo.

Artigo 33.°
(Resolucao contratual)
A entidade gestora reserva-se no direito de, @mdhhente, decretar a resolugédo do
contrato, caso os meios disponibilizados ndo estgaser devidamente utilizados pela
empresa ou se verifiqgue alguma situacao de incumepitio das obrigacdes estabelecidas

no presente regulamento ou no contrato.
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CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 34.°
(Seguro das instalacdes)
A empresa incubada devera contratar um segurosgensabilidade civil para a cobertura
de danos a terceiros, pessoais e materiais detesrdo exercicio da sua atividade ou
provocados pelos equipamentos por si instaladogspaco ocupado, sendo condicdo
essencial da celebragdo do contrato de prestac&erdigos previsto no artigo 28.° do

presente regulamento, momento em que tera dedexe da sua existéncia.

Artigo 35°
(Avaliagao da IEMCA)
No final de cada ano de funcionamento da IEMCAntdade gestora promovera uma
avaliacao circunstanciada desta acéo, incidindogatoriamente, nos seguintes aspetos:
a) Grau de sucesso das empresas incubadas;
b) Recursos financeiros municipais alocados a IEMCA,
c) Outras incidéncias;

d) Eventuais medidas de melhoria a adotar.

Artigo 36.°
(Entrada em vigor)

O presente regulamento entra em vigor cinco dias appublicacdo na 22 série do Diério
da Republica.



